Crna Gora
Agencija za sprjecavanje korupcije

Broj: 03-01-920 /l, 21. april 2022. godine

18
Na osnovu ¢lana 46 i ¢lana 58 stav 7 Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih
kampanja i ¢lana 7 Pravilnika o nacinu vr$enja kontrole primjene odredaba Cl. 33 do 45 Za
kona o finansiranju politi¢ckih subjekatai izbornih kampanja i nacinu vrSenja Kontrole i
nadzora tokom izborne kampanje ovlasceni sluzbenici, saCinjavaju:

ZAPISNIKOIZVRSENO]J KONTROLI

Kontrolu su izvrsili ovla$¢eni sluzbenici Agencije za sprjeCavanje korupcije Nevena
Stevanovi¢, Marija Madzgalj i Dalibor Saban u skladu sa Zakonom o finansiranju politickih
subjekata i izbornih kampanja ("'Sl. list Crne Gore", br. 3/20 i 38/20), a u okviru nadleznosti
utvrdene odredbama ¢lana 6 i 7 Pravilnika o nadinu vrSenja kontrole primjene odredaba cl.
33 do 45 Zakona o finansiranju politi¢kih subjekata i nacinu vrsenja kontrole i nadzora tokom
izborne kampanje ("'Sl. list Crne Gore", br. 29/20).

Naziv subjekta kontrole: OpStina Pluzine

Mijesto i vrijeme vrienja kontrole: Kontrola je izvr$ena 21. aprila 2022. godine u sluzbenim
prostorijama organa lokalne uprave Opstine PluZine, sa po¢etkom u 10.00h.

Predmet kontrole: Sprovodenje Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih
kampanja u toku izborne kampanje za izbor odbornika Skupstine OpStine PluZine za izbore
zakazane za 5. jun 2022. godine.

Opis sadrzaja kontrole: Redovna kontrola u toku izborne kampanje obuhvata kontrolu,
odnosno uvid u dokumentaciju sprovodenja sljedecih clanova Zakona:

= (¢l 38) uvid i kontrola analitickih kartica sa svih racuna u posjedu Opstine;

= (¢l. 40) kontrola datih jednokratnih novéanih pomoci i ukupno materijalnih davanja iz
socijalne zastite;

= (&l 41) kontrola analiticke kartice o potrosnji sredstava iz budzetske rezerve;

= (¢l. 44) kontrola zapo$ljavanja i angazovanja lica u periodu od 27. januara do dana vrsenja
kontrole.

» (¢l 44 st. 4) poStovanje zabrane angazovanja u toku radnog vremena, na aktivnostima
izborne kampanje javnim funkcionerima i zaposlenima.

Tok kontrole:
U skladu sa obavjeétenjem o vrsenju kontrole od 19. aprila 2022. godine koje je upuceno

subjektu kontrole, dana 21. aprila 2022. godine u 10.00h, ovlasceni sluzbenici Agencije su
zapoceli kontrolu u sluzbenim prostorijama subjekta kontrole.
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Kontroli su prisustvovali:
Mileva Radejitif, sekretarka Sekretarijata za finansije, ekonomiju i takalne javne prihode

Kontrola je izvriena po shuZbenci dufnosti, u cilju sprovedenja Zakona o finansiranju
politickih subjekata i izbornih kampanja u izbornoj kampanji. Ovlaiéeni sluzbenici Agencije
za sprjedavanje korupcije, obavijestili su ovlaiéene predstavnike Opétine PluZine o predmetu
| sadrZaju vrsenja kontrole, Prisutni sluzbenici subjekta nadzera upoznati su sa odredbama
{lana 46 i 55 Zakona o finansiranju politickik subjekata i fzbornih kampanja i obavijedteni o
pravima i abavezama koje subjekt konirele ima u postupku kontrole shodno Pravilnila o
nacinu vrienja kentrole primjene odredaba &, 46 do 55 Zakona o finansiranju polititkih
subjekata i izbornih kampanja i nainu vrienja kantrole i nadzora tokom izborne kampanje.

Napomena: Izrazi kojl su u ovom zapisniku koriSéeni za fizitka lica u mugkom rodu
podrazumijevaju iste jzraze u fenskom rodu.

UTVRDEND CINJENICNO STAN]E:

U postupkn kontrole koji je pokrenut { voden po slhuzbenof duZnaesti, ovlagéeni shifbenici
Agencile su jzvriili uvid u dokumentaciju i evidencije organa [okalne uprave i lokalne
samouprave Opitine PluZine, u predmetu kontrole.

(¢1. 38) Izviden fe uvid v analiticke kartice potrosadkih jedinica Op3tine i konstatovano jeda
je subjekat kontrele redevna dostavljao sva platanja u perivdn od dana raspisivanja izbora
do dana kontrole. Analititke kartice subjekta kontrole objavljene su na internet stranic

Opitine PluZine na sljedefem linku: httg:ﬁmwgquine.meﬁndex.Ehg?@gﬂﬂnalitichke-

kartitse-3.

(€1. 40} U toku postupka kontrole, ovlaiéeni slubenici Agencije su od strane organa lokalne
uprave OpStine Plufine upoznati da se sve socijalne pomoéi ispladuju na osnovu Odluke o
jednokratnoj socijalno] pomoéi na teritoriji Op3tine Plugine br. 01-1200 od 27.11.2013.
godine. Clanom 2 Odluke propisano je da prave na pomo¢ imaju lica sa prebivali$tem na
teritoriji Opitine koja se nafaze u te¥koj tnaterijalnoj situacijl. Lice koje je u teskoj
materijalnej situacijfi meZe da dobije pamoé u visini do pet minimalnih obraunskih
koeficijenata na nivau Crne Gore jedanput u toky kalendarske godine, Pravo na pomo¢ lice
ostvaruje na osnovu zahtjeva uz koji prilate potrebnu dokumentaciju (dokaz o wvisini
mjeselne patroSnje, uvjerenje o kuénoj zajednici, ljekarsko uvjerenjel.
BudZetom za 2022, godinu opredijeljeno je za jednokratme socijalne pomoéi iznos od
70.000€,
Opitina isplaéuje pomoéi za novorodeno dijete i naknade za nezaposlene porodilje.
Na osnovu Odluke 0 pomodi za novorodeno dijete, Opitina isplac¢uje pomoéi u iznosu od:

= 500 za prvo dijete,

- 1.000 za drupao dijete,

- 2.000 za trece | svako naredno dijete.
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Pravo na nalmadu imaju nezaposlene porodilje koje imaju prebivaliite na teritoriji op3tine
Pluzine do navriene dvije godine djeteta, Raq i porodilje koje imaju privremeno prebivaliste,
U cilju pabolj$anja materijalnog poloZaja paradilja u prve dvije godine Zivota novaradenteta,
naknada iznasi 100,00€ mjesetno po djetetu i uplaéuje se na tekuéi ratun porodilje od dana
rodenja do navriene dvije godine djeteta.

BudZetom za 2022. godinu, za ovu namjenu opredijeljena su sredstva u iznosu od 40.000€.

Na osnovu uvida u dokumentaciju subjekta kontrole Konstatovano je da je u periodu od dana
raspisivanja izbora do dana kontreole Op3tina PluZine izvr3ila jednu isplatu jednokratne
novéane pomodi sa tekuée budZetske rezerve u iznosu od 900€ za lijetenje djeteta, o Cemu ce
Op¥tina izvijestiti Agenciju v narednom izvje3tajnom periodu.

NaloZeno je da Opétina Plufine podsjeti organe vlasti na lokalnom nivou da redovno
dostavljaju podatke o raspodjeli socijalne pomodéi.

Prilog:

- Odluka o jednokratnoj socijalnoj pomoci na teritoriji Opstine PluZine br.01-1200 od
27.11.2013. godine,

- DOdluka o pomoéi za novarodeno dijete br. 03-67 /1 od 30.07.2018. godine,

- 0dluka o naknadama za nezaposlene porodinje na teritoriji op3tine PluZine br. 03-
1161/1 ed 26.12.2013. godine,

- Rje3enje o jednokratnoj socijalnoj pomaéi Opstine Pluzine br. UPI 01-128/22 57 /3 od
19.04.2022. godine..

Clanom 40 stav 2 Zakona, lokalnim budZetskim potrofafkim jedinicama zabranjena mjesecna
potroinfa u pogledu materijalnik davanja iz socijalne zadtite u nadleZnosti jedinice lokalne
samouprave, u skladu sa zakanom kojim se ureduju prava i obavljanje djelatnosti socijalne i
djetije zadtite, vefa od 20% prosjeéne mjeseéne potrednje za ova davanja u trecem kvartalu
prethodne budZetske gedine. Ukupna potro3nja materijalnih davanja (sa stavke 4316-
Jednokratne socijalne pomoéi) OpStine PluZine za period jul-septembar 2021. podine
iznosila je 37.422,54€, dok je prosjeéna mjesefna potrodnja iznosila 12.474,18€. Iznos 20%
prosjefne mjeseéne potro3nje materijalnih davanja u Opitine Plufine jznosi 2.494,83<.

Prilog:
- Materijnina davanja za period 1.7.2021-30.03,2021.

(&1. 41) Kada su u pitanju sedmodnevni izvedi iz lokalnog trezora i analiticka kartica o
potrodnji iz budfetske rezerve konstatovano je da su isti redovno objavljivani na internet
stranici Op&tine i dostavljani Agenciji. U periodu od dana raspisivanja izbora do dana
kontrole iz lokalnag trezora po osnovu rashoda ispladen je iznos od 102.032,59€ dok je sa
tekizée budZetske rezerve isplafen iznos od 900€.
Prilog:

- Pregled glavne knjige-konito 4711 tekuéa bud2etshsa rezetva;
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- Dnevno zatvaranje za period 07.04-20.04.2022. godine.

(¢l. 44) IzvrSen je uvid u Pravilnike o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Opstine PluZine donijete za sve sekretarijate i sluzbe pojedinacno donijete po osnovu Odluke
0 organizaciji i nac¢inu rada organa lokalne uprave (,SLlist Crne Gore - OpSstinski propisi*, br.
46/18.).

Konstatovano je da je ukupno zapoSljeno (angazovano) 49 lica, od ¢ega Sest imenovanih i
postavljenih lica, 39 lica na neodredeno i Cetiri pripravnika. Takode, angazovano je 12 lica po
ugovoru o privremenim i povremenim poslovima koji su zakljuceni prije raspisivanja izbora.
[zvrsen je uvid u platnu listu zaposlenih za mart 2022. godine. Konstatovano je da se na
platnom spisku nalazi 49 lica.

U periodu izborne kampanje, odnosno od 7. aprila 2022. do dana predmetne kontrole nije
bilo novih zaposljavanja na odredeno i neodredeno vrijeme, kao ni ugovora o djelu. Sklopljen
je Ugovor o pruzanju usluga od 12.04.2022. godine, za poslove Ci$¢enja snijega na glavhom i
pristupnom putu u selu Mratinje sa mehanizacijom fizi¢kog lica.

Uvid u dokumentaciju:

- Pravilnici o izmjenama i dopunama pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta;,

- Ugovor br: 01-311 sa pratecom dokumentacijom.

(¢l.44 st.4) U odnosu na poStovanje zabrane angazovanja u toku radnog vremena, na

aktivnostima izborne kampanje javnim funkcionerima i zaposlenima, ovlas¢eni predstavnici
subjekta kontrole su se izjasnili da prema njihovim saznanjima nije bilo navedenih aktivnosti.

Konstatuje se da Ce nalaz kontrole biti dostavljen organu predmeta kontrole u roku od pet
dana od dana izvrSene kontrole, odnosno do dana 29.04.2022. godine.

Primjedbe: Nema

Zapisnik zaklju¢en u 12:35h.

Ovlasceno lice subjekta kontrole: Ovlasceni sluzbenici:
Mil adojicic Nevena Stevanoyi¢

W‘l /)é/,/ﬁ.xgx&,{ oy

rija Madzgalj
SNy
Al
Dalibor Saban
Ded o T2l
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Crna Gora
OPSTINA PLUZINE

PRAVILNIK

O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACLII 1 SISTEMATIZACIJI RADNTH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA FINANSLIE, EKONOMLJU | LOKALNE JAVNE PRIHODE

Plufine, fcbruar 2019.godine



Na osnova &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,.Sluzbeni list CG*, br. 2/18), &lana 98 stav |
Statuta opitine PluZine "S1.list CG-opstinski propisi”, braj 39/18}, &lana 37 Odluke o organizaciji i
nadinu rada lokalne uprave { Sluzbeni list CG-opstinski propisi®, br. 46/18) a u vezj sa Elanom 18-
33 Zakona o dr¥avnim slufbenicima i namjedtenicima { Slutbeni ltist CG*, br, 2/18), Sekretar
Sekretarijata za finansije, ekonomiju i lokalne javae prihode po pribavijenc saglasnosti
Predsjednika Opstine, donosi

PRAVILNIK
0 unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

u Sekretarijatu za finansije, ekonomiju 1 lokalne javne prihode
L ol

iy
I OPSTE ODREDBE

Clun 1
Ovim Pravilnikom se u skladu sa zakonom | drugim propisima u Sekretarijatu ‘za finansije,
¢konomiju i lokalne javne prihode (u daljem tekstu: Sekretarijar), utvrduje;

- unutrainja organjzacija i sistematizacija radnih mjesta;

- na€in rukovodenja;

- ovladéenja | odgovornosti;

- wvrienje poslova i zadataka

- naziv i raspored radnih mjesta po organiza ctonim jedinicama;

= broj sluibenika j namjeZtenika potrebnih 2a vrienje poslova i zadataka;
- potrebni uslovi za radno mjesto;

- opis posla za svako radno mjesto:

Clan 2
Sckretarijat vr3i poslove kofi su uredeni Zakonom, propisima i drugim aktima Opdtine na nadin
kojim se obezbjeduje znkonito, efikasno j efektivno vrienje poslova, kao i:,
- zakonito i blagovremeno odlugivanje u stvarima iz svojih nadlednosti, jednaka i efikasna za%ita
prava i na Zakonu zasnovanih interesa fizickih i pravnih lica;
- jasno razgraniéenje odgovornosti, koord inacije i saradnje u vrSenju poslova i zadataka:
= efikasna i stalna kontrola vrienja poslova i zadataka:
- efikasno koridéenje ljudskih resursa | efikasno kori3denje finansijskib sredstava,

Clan 3
Izrazi koji se u ovorn Pravilniku koriste za fizidka tica v muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze
u 2enskom rodu.

Clan 4
Poslovi Sekretarifata vede se u okviru dva odjelienja i Sest samostalnih referata,

Clan s
Unutar$nja organizacija i sistematizacija Sekretarijota zasniva se nadelima:
- zakonitog, uspje3nog i efikasnog vrienja poslova;
- grupisanja srodnih i medusobno povezanih posiova;
- primjena savremenih metoda i tehnickih sredstava;
- stalne kontrele i odogavoenosti u vrdenju poslova.

Pluiine, februar 2019.podine
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[1 UNUTRASNIA ORGANIZACLIA

Polazedi od natela 2 iz 2lana 5 ovog Pravilnika u Sckretarijatu se wiveduje organizacione jedinice:

-

Oudjeljenje za bud¥et i trezor;
Odjeljenje za [okalee juvoe prikode;
Sumostalni referati;
a/ evidencija nepokretnosti, upravljanje imovinom i informaciona osneva komunalnih poslova;
b/ poslovi poljoprivrede | vodoprivrede
¢f poslovi javnih nabavki
d/ peslovi u oblasti ekologije i zatite Ziveine sredine
e/ poslovi imovinsko-pravnih odnosa i
ff normativno-pravni i upravno-pravni poslovi.

III OFIS POSLOVA

Clan 6

Sckretarijot za finansije, ckotomiju i lokalne javne prihode

I!-

I~

Odjeljenje za budZet § trezor visi poslove Koji se odnose na:

pripremanje, planiranje i zradu nucrta budZcta Opdtine, pripremanje izvjeSlaja o realizaciji
fiskalne politike za tckuéu godinu § predlaganje smjemica na osnovu kejik se planiraju prihodi i
tzdaci za narednu podinu, koje utveduje predsjednik Opstine:

tzradu siruénog uputstva o ciljevima i smjemicama potresakih jedinica radi pripremania
Budzeia, propisivanje baze. sadriaja. forme zahtjeva za dodjelu bud2etskih sredstava, izradu
Nacria odiuke o privremenom finansiranju, praenje koriféenja odobrenih sredstava potroZakim
Jedinicama, dostavljanje podataka resornom ministarstvu o prihedima i izdacima { budZetskom
‘zaduZenju, pripremanje izvjeftaja zo Skup$tinu Opétine o koridéenju sredstava stalne budciske
rezerve, davanje predloga 2o donolenje odluke o vlapanjima u skladu sa utvrdenom
investicianom palitikom;

poslove oko zadu2ivanja OpStine izdavanjem hartija od vrijednosti ili uzimanjem zajmova,
pripremu odluke o uvedenju samodoprinosa (opitinskog | mjesnoy), ulesée u identifikaciji i
progjeni opitinske imovine u postupgima privatizacijc javnih preduzeda kaje esniva opstina;
izvtSavanje platanja po zahtjeve powodaZkih jedinica, upravljanje konsalidovanim rafunom
trezory, kao i podradunima i drugim radunima, pripremu zave$nop ratuna Budiets Opétine,
vodjenje plavne knjige trezora | pomoéne knjige, obavljanje finansijskog planiranja i upravljanja
gotavinskim sredstvima, kontrelu izdataka i izvefavanje BudZeta, obradun i ispfalu zarada j
naknada lokalnih sluzbenika i namjeSlenika organa i javnih sluZbi, kao potroZaZkih jedinica,
budzetsko rafunovodstvo i izvjeStavanie, upravljanje Ninansijskim informacionim sistemom;
poslave osipurana sfutbenika i Imovine Op3tine;

poslove koji se odnose na koriddenje, adrzavanje i evidenciju slulbenih vozila:

pripremanje periodiénih izvjedtaja i informacija; pripremanje informativiib i drugih struénim
materijala za Skup3tinu i predsjednika Opétine;

pasfove u vezi slebodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga rada i druge poslove iz
nadleinosti opitine u ovoj oblasti:

. Odjelienje lokulnib javnih prihoda vedi poslove koji se odnose na:

utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda (poreza, prireza, taksa i naknada) i to:
poreza na nepakretnosti, prireza porezu na dohodak fizitkib lica. administrativne takse, lokalne
komunalne takse, boraviine takse i wristitke takse, élunskog doprinosa za pravna i lzidka lica u

Pluzine, februur 2019.g0dine



skladu sa propisima iz oblasti turizma, naknade 2a Koriséenje opitinskih i nckategorisanih puteva
u skladu sa propisima opstine i drugih lokalnih javnih prihoda u skladu sz zakonam:

donoenje rjclenjz o utvrdivanju obaveza po osnovu lokalnih favnih prihoda u skladu sa
zakonskim j podzakonskim propisima;

analizu stepena i efekta ostvarenih prihoda u cilju definisanja odgovorajuée fiskalne politike.
vodenje regisita poreskih obveznika i redovine usapladava stanje registra sa registrom
nepokretnosti koji vedi drzavni organ za nekretnine:

propisivanje oblika i sadrfajo poreske prijave; prijem i obradu svih poreskih prijava poreskih
obveznika;

videnje poreskog knjigovodstva:

sporvodenje postupka prinudne naplate shodno zakonu o poreskoj administracifi;

poresku kontrolu i donodenje cjelenja o preduzimaniju mjera inspekeijskog nadzora u skladu sa
zakonom;

pripremanje periodi¢nih izvjedtaja i informacija o stepenu realizacije lekalnih javnih prihoda:
obezbjedivanje funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za oblast lokalnih javnih
pribada;

= ucestvovanje u izradi propisa kojima se utvrduju lokalni javni prihedi (porezi, prirezi, takse i

naknadc) i analizu efekata primjene 1ih propisa u ciliu predlaganju odgovamjuée fiskalne
politike, pripremu informativnih i drugih struénim materijala za Skupstinu i predsjednika
Uptine, pripremu struénih misljcnja i izjzsnjavanja po inieijativama za ocjenjivanje ustavnosti i
zakonitosli op3tinskih propisa iz njegove nadleznosti. pripremu gutentignih tumadenja apitinskih
propisa u ovoj oblasti;

obezbjedivanje 1aénog i aZumog vodenja evidencije svih naplaéenih lokalnih javnik prihoda;
pripremanje informativnih i drugih struénih materijala 2z Predsjednika Opitine i Skupstinu;
poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga rada i druge poslove iz
nadleznosti opitine u evoj oblasti;

3. Samostalni referati viSe poslove koji se odnose na:

vodenje jedinsivene evidencije imovine Opitine, u skladu sa zakonom; jzradu propisa koji se
odnose na raspolaganfe imovinom opétine; racionaine namjensko koriséenje i upravljanje
imovinom Qpitine; pripremu pojedinadnit odluka i govora za predsjednika Opdtine i SkupStiny
koji se ti€u raspolaganja imovinom opitine;

predlaganje i pripremanje akta koja se odnose no imovinska prava i ovlaiéenja keje Qpitina vréi
u pogledu imovine koja sluzi zn ostvarivanije njenih funkeija;

vadenje evidencije imovine Opitine {registar imovine) u skladu sa zgkonom:

pripremanje informacione osnove komunalnih i olpadnih voda korisnika i zapadivada,
vodaprivrednih objekata i postrojenja:

pripremanje dokumentacije za izradu Plana upravljanja otpadom;

vrSenje postova u vezi slobodnog pristupa informacijama jz djelokruga svopa rada i druge
poslove iz nadleZnosli opstine u ovoj oblasti;
pokretanje postupka za upis prava na nepokretnostima, cksproprijaciju, parcelacijy, razgranitenje
i druge upravne poslove u vezi sa imovinskim pravima opSiine; pokretanje postupka prenosa
prava na pradevinskom zemljiStu i vrienje struéne obrade aksta o prenosu prava na
gradevinskom zemljidtu; davanje podataka erganima opitine na osnovu evidencije koju vodi;
pripremanje propisa i obrada okia u vezi sa raspoleganjem drZzavnom imovinom iz okvira
ovia3tenja Opitine (odluke, upovort, ricicnja);

davanje midljenja na predloge akata o raspolaganju drzavnom imovinom koje pripremaju javnc
sluZbe Eifi je osnivad opiting; pripremanje ugovora o zakupu sradevinskog i polfoprivrednog
zemljifta; vodenje evidencije o svojinska pravnim promjenama nastalim po osnove akata i
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pokretanje postupka za promjenu upisa prava na nepukrelnusumn pokretanjg postupka
cksproprijacijle shodno Programu uredivanja gradevinskog zemljista i zastupanje optine do
okonfanja postupka: pripremanje  predloga odluka o wivedivanju oplteg intercsa za
cksproprijaciiu nepokretnosti kaje se ekspropriifu u cilju izgradnje ohjekta koji su od interesa za
opilinu;

zaltitn imovinskih prova opstine pred sudom i drugim organima u skladu sa zakonom:

pokretanje postupka pradaje i davanja u zakup nepokreinih stvari i drugih debara keojima
raspolaZe opitina;

pripremu predlopa ugovera o prodaji, razmicni, zakupu, uspostavljanju hipoteke ili fiducije i sl
2akljudivanje tih upovora kada je posebno oviadéena i pracenje njihove realizacije;

vedenje postupks i redavanje o prodaji neizgradeneg gradskog gradevinskog zemljidta ranijit
viasnika ridi privodenia namjeni odredenoj planom; pripremanje i preduzimanje mjera radi
zadtite imovinskih prava i ovlaicenja opdtine; ufestvovanje u identifikaciji | zadtiti kapitala
opitine u postupeima transformacije privrednih subjekata;

pripremu izvjediaja o refavanju upravnih stvari iz svoje nudicinosti;

pripremu izvjedlaja o stanju imovine opiline kao i pripremu informativeih i drtugih strugnih
maleriidla za Skupitinu, predsjednika opdiine i orgone uprave iz svog djelokruga;

upravni pestupak za slebodan pristup informacijama iz svop djelokruga;

druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakenom i edléukama Skupitine i predsjednika
opiting;

pracenje stanjo i predlapanje mjera za podsticanje poljoprivrede, stodarstva i zaftie bilja §
pripremanje propisa iz ove oblasti: davanje saglasnosti za promjene namjene poljoprivrednag
zemljifla: rjedavanje po zahijevima za privremeno korifenje poljoprivrednog zeniljiita u
nepoljoprivredne  svrhe; izdavanje uwvjerenjo individualnim  proizvodadima o  sopstvenoj
proizvodnji poljopriviednih proizvoda; predlaganje i uteSée u realizaciji mjera za podsticaj
razvoj poljoprivredne proizvodnje 1 stofarstva putem kreditnog aranzmana i drugih stimulativaih
mjera, pn.dfaganje rnjr:ra za zastitu poljopriveenog zemlfista od elementamih nepogoda.
utvrdivanje i pracenje stanja erozivaih podrudja na teritoriji op3tine i utvrdivoaje mjera erozivne
zaltite;
obezbjedenje sprovodenja mjera preventivne dezinfekeije, dezinsekcije i deratizacije u nascljenim
mjestima, na javnim povedinama, u stambenim objektima, sredsivima lokalnog javnog
saobrataja i dr,;

redavanje o upisu i vedenje registra poljoprivrednih proizvodaéa;

izdavanje vedoprivrednih ustova, saglasnosti | dozvola;

vodenje cvidencije o staraékim naknadama, odnosne socijalnom obezbjedenju starékih
domacinstava keja se iskljudivo bave puhuprwrednm prikupljanje 1 evidenciju podainka o
pul_mprwmdnnm potencijalu opitine v privatnom vlasnidtvu;

priprentu propisa iz nadleinosti djelokruga rada i pradenje njihovog sprovadenia;

sprovedenje palitike i1 uspostavijanje sistema unapredenje i zadtitu Zivotne sredine; jzradu
strateikih dokumenata u oblasti odriveg razvoja i zadtite Zivotne sredine, programa menitoringa
segmenata Zivelne sredine, lokalnog programa zaflite Zivotne sredine, implementaciju tih
programa i sadinjavanje izviestaja o ostvarivanju programa; izradu plana za interventne mjere u
vanrcdnim  slufajevima zapadivanja Ziveltne sredine; uspostavljanje i vodenje evidencije
zagadivala; zadtitu i pobolSanje kvalitetn vazduha; davanje saglasnosti nu izvjestaj o strotezkoj
procjeni uticaja na Zivotnu sredinu za planove i programe koje donosi apitina; sprovodenje
posiupka procjene uticaja na Zivoinu sredinu 2za projekie zz koje saglasnost, odobrenje ili
dozvolu dajn drugi orpani opiling; vodenje postupka izdavanju integrisane dozvole u skladu sa
zakonom; izradu siratedke karte buke t akcionog plana; odredivanje akustiénih zona; izdavanje
uslova | mjera za zadtitu Zivolne sredine u postupku izdavanja urbanistitko - tehniZkih uslovs;
uspostavijanje i volenje informacionog sistemz i voienje propisanih evidencija iz ove eblasti:
nadzor nad sprovedenjem propisa iz oblasti Zivetne sredine; iniciranje, izradu i praenje
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realizacije programa i projekata iz oblasti zadtite Zivomne sredine | energetske efikasnasti koji se
finansiraju iz medunarodnih fondeva i druge poslove iz ave oblasti: pripremu izvjedlaja o stanju
Zivote sredine, prirode, energetskoj efikasnosti i drugih informativnih i struénih materijals za
skupatinu, predsjednika | organe uprave; sprovedenje postupka stratelke procjene uticaja
naZivetnu sredinu urbanistitkog projekia, odnosno lokalnog planskog dokumenta; saradnju sa
institueifama i nevladinim organizacijama koje se bave poslovima iz oblasti zaftite Zivotne
sredine § vrsi druge poslove u skladu sa zakonom:

~ vodenje upravnog postupka po eviaiéenju sekretara u utvrdivanju obavezz pravnim licima i
donosenje nzerta rjedenja; udesivovanje u pripremi nacrta odluka drugih akata iz nadle?nosti
Organa; analiziranje predioga zakona i pripremanie misljenje na iste; prufanje strune pomodi iz
oblasti javnih nabavki; pripremanje rjedenfa za dedjelu pomedi i sponzorstva: uskladivanje
odluka Skupitine iz djelokruga rada Sekretarijata, sa donegenim Zikonima;

~ poslove juvnih nabavki u skladu sa zakonom.

1V NACIN KOORDINACLIE POSLOVA, OVLASCENJAI ODGOVORNQSTI

Clan 7
Sekretar predstavija Sekretarijat i upravlja i rukovods njegovim radom i odgaveran je za zakoniti i
strudan rad.

Clan 8
Poslovi i zadaci kaji su hitnog karsktera ne mopu se odlagati, a u sluéaju potrehe mogu biti zaveieni
preraspodjelom na druge zaposlene n okviru prupe postova,
Uizvrsavanju sluZbenih zadawaka nije dozvoljena privilegovanje polititkih prioriteta veé postojanje
krajnje profesionalanog odnosa, _
Sluzbenici | namjedtenici su duzni da rade u timu, zbog karakiera poslova u opisu Sekretarijata,

Clan 9
Rad sa strankama se ebavlja u kancelarijama sluzbenika koji rade na upravnom postupku u okviru
radnay viemena,

V KOLEGLIIUM

Ctan 10
Kaiegijum je struéno savjetodavno tijclo sekretara kaje tine: sekretar i rukovodioci Odjcljenja.

Clan 11
Kolegijum razmatra pitanja iz djelokruga sekrearijma, kae 3to su: mocrti okata iz nadleZnosti
Sekretarijama, pitanja koja su u vezi sa funkcionisanjem i unapredenjem unutradnje organizacije i
metode rada Sekretarijora, misljenja koja se daju u vezi sa primjenjavanjem propisa iz djelokruga
Sekretarijata, predloga za donodenje, odnosno izmjene i dopune Odluka i drugih akata i druga

pitanja od znataja za rad Sekretarijata, izvjeltaj o radu Sekretarijata,
VI PROGRAMIRANJE RADA

Clan 12
Zadaci i poslovi iz djelokruga Sekretarijaia izvelavaju se prema Programu rada, kojeg predlaZe
sckrelar uz saglasnest predsjednika Opitine. |
Program mda utvrduje s¢ jednogedisnja aktivnost Sckretarijata, u skfadu sa Programom rada
Skupétine Opitine Pluzine.
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VIl JAVNOST RADA

Clan 13
Rad Sekratarijata je javan, 2 informacije za javnast daje Sluzba Predsjednika Opétine.

VIII PRAVA, OBAVEZE 1 ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA

Clan 14
SluZbenik, odnosno namjedienik obavezan je da poslove vrdi savjesno, u skladu sa Zakanom,
drugim prapisfma i pravilima struke.
Sluzbenik odnosno namjedlenik ja obavezan da se pridriava propisa o sfuZbenoj duZnosli i da
podtuje pravila sluzbe.

Clan 15
Slugbenik, odnosno namjestenik disciplinski je odgovoran za vrienje poslova u skladu sa Zakenom,

Clan 16
Sluzbenik ju obavezan da fuva stuzbeny tajnu utvrdenu Zakenom i drugim propisima, bez obzira na
nacin na koji je samaop.
-Sekretar posebnim rjeSenjem odreduje stuzbenika za tuvanje i upotrebu pedata Sckrelarijata,

IX USLOVI ZA OBAVLIANJE UTVRDENIH FOSLOVAT ZADATAKA

Clan 17
Pod potrebnim uslovima za obavijanje poslova i zadataka podrazumijevaju se kako opdti uslovi
propisani Zukonom i drugim podzskonskim aktima, take i posebni usfovi utvrdeni avim
Pravilnikom.

Clan 18
Posebni uslovi u smislu ovop Pravilnika su;

- &struéng sprema,

- radna iskusivo;

= strudni ispit;

- poznavanje rada na rafunary.

Pod struénom spremom podrazumijeva se vrsta i stepen Skelske spreme i poloZen strudni ispit za
rad u drzavnim organina.

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se rad proveden na istim ili sliénim zadacima i postavima
poslije zavriene odgovarajuée Skole.

Obavezna provjera poznavanja rada na radunan..
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Clan 19

X ORGANIZACIONA SEMA I BROJ SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA SA OPISOM
POSLOVAI RADNIH ZADATAKA

SEKRETARLIAT ZA FINANSLJE, EKONGMUU [ LOKALNF. JAYNE PRIHODE
U Sekretarijatu se sistematizuju slededa redna mjesta:

VISOKLRUKOVODNL KADAR
Nivo | &

. Sekretar/ka Sekretarijnta
USLOYI ZA RADBNO MJESTO:

VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, ckonomski fakultet, najmanje tri godine radnog iskustva na
paslovima rukovodenja ili osam gedina radnog iskustva na istim il sliznim poslovima u odnosu na
poslove radnog miesta za keje je objavijen konkurs, poloZen strufni ispit za rad v drfavnim
organima i napredno poznavanje rada na radunaru.

Broj izvisilecalizyr¥iteljki: |

Opis posia: _

- rukovodi, organizufe, objedinfuie § usmjerava rad Seketarijata:

~  siard se | odgoveran je 1a sakonito i Blagovremeno obavijanje posliova | preduzima miere z0 efikasan rad:

= wril mmdjsioZenije | ngfadgovernife posivve iz domeng roda Sebretarijona:

~ donosi plancve | programe rudu kuo § ingefial o radu Selretarijata;

- VA8 nedzor mad isvriavanjem pustova iz dielokruga Sckretarijata, vodeli racuna o prunoj zapostenostt
shutbenika/ca —nomjuitenika/ca, radnof discipling | unupredenju rada; -

- vl rasporedivanje stulbenika’ea | nomjeftenikaica, proti i ocfenjuje red na prediog  neposrednit
rukovediluca;

~  dufe naloge i upursiva slutber ticima/cama i namjeltenicima/cama sa obavljante posiova | zndataka | stara se o
nfihavans blagevremenom | kvalitetnom inrienju;

= vidi disciplinska oviaféenfa u sklady'sa zakonom:

- omogucava da so Budte, wezor, racunvoedsive | uproviianje gotovinum | dugom, naplata prifkoda [ aktfionesti
Infarmactunog sistema kofi xu & nudlieosti Sekretarijorct obavifaiu u skladi sa cakonskom regulativoe;

- dunosi akte za koje je ovlatéen/a:

~  donosf nocrie odinka | druglh akara iz nodfenesti S ekretarifara; -

= plunira i uspostaviia sistem finansijskog spraviiania § kontrote:

= Priprema informaiivae | druge stirucne materijale g predsjediatke Gpitine | Skupitinu i= nodienostt
Sekretarijota;

- prediaie rjefavanje piianja iz oblasti koje su u diefokrugn Sekresarijara i preduzima potrebne mjcre 11 skiads
su zakonom | drugim propisim;

- esivaryfe saradnju lzmedu Sekretarijata | drugih ongana § organizacija:

- odiwdije o pitanjima i= ruda | radinh odriosa  Organo, & sklady sa sakonom;

+  dgje predluge o zaliivaniu Opitine, raspis vanfe apstinskog zajma § epltinskog samodaprinosa;

- obavlja i druge posiove koje su mu stavljene v nadieinost Zokonom i drugim aktima  po nalogu predsfodnika

Ffre;
- .ip:vﬂj rad edgovoran/a je predyjedniki Opstine:
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¥ ODJELIENIE ZA BUDZET t TREZOR

EKSPERTSKO RUKOYODN] KADAR

Nivo 3

2 Refficad Odieljenia xa budZet i trezar

USLOVI ZA RADNOQ MJESTO:
Age=- ]

VII-l nivo kvalifikecije obrazovanja, ekonomijski fakuliel. najmanje 5 (pet) godina radnog
iskusiva, poloZen struni ispit za rad u drZzavnim organima, poznavanje rada na raéunaru,

Bro| izvriilacalizvriiteljkis 1

Epis poslar

rukovadi § Koordinira radom Odjeljenja za budiet { trezor;

© ndfesfvije u izradi plana { izradi i=vjcftaja o radu Seireraryhm‘ )

wiestvufe u pripremi struénil mr.{.fjerua I izfadnjeja po inicifativama za ocjern ustevnost! | rakonitost

opftinskih propisa, kao | tumadenja propisa iz sadfeInosii Odjeljenja;

prati | primjenjufe propise vesane za pblast redunovedsihva;

konrrofite protok I knjifenfe radimovedsovene dokumentacife:

priprema, planira | izvaduje Nacri Budzeta Qpitine;

priprema izvieltaje o realizacifi fiskalne pofitike za tekucu godinu;

Friprema Nacrt odivke o privrenignom finansiranfu;

prati koriféenfe odobrenih sredstava potrofackil jedinico .
praii wplate po osnovu ustuplfenin juvnih prifoda;

vadi evidencifu o ubvenricima kancesija na teritariji Opfiine kofe dodjeliufe Driav, ngovorenih vbavesa keo |
napladeron frnosy nukna:da od koncesionara, .

vodi evidericiin a prikodima od predaje imovine | davanja & rakup Imovine opitine, o prikodivma vl kapitala

(od kemaia, akeifa, wdiela | dr), o prihodima kofe svofom diclatnedén vshware opininski organi, slulbe,
avganizacife 1 dr priftodima utvrdenim Zazkemo, -

pruZa savieie o budZerskim pitanitmg potrofolkim Jedinicama { urganima lokalre uprave;.

prafl | aralizira finarsijske plavove § finunsijske ingestafe fawnik Frﬁq"ﬂ“ﬁ'ﬂ { ustanova Siji fe osnivad Opftina;
ucesrviife u fzradi procedura za rad Sekretarijaia;

dostaviia padarke rescrnom ministarsivi o pn."-mdrma i izdacima | buckesskom Tadufenfn:

veli pustove oko zoduivanja Opitine izdavanjem hariija od vrljednasti iti wsimanjem sajuiova

priprema odluku o wodeniu somodoprinosa fopstinskog | miesnog), udvstvije u idensifikacii § procient
opitinske imavine w postupeima privatizacife javnik predoceda koje asniva opting;

prlpwniﬁ prediope akara koja su parrvhia =a vdredeng isplate u rofunuvodsivie
: pnprg‘ma Zaveini rafun Bicketa Opstine:

arganizufe § kontrolife obrafun § isphatv surada | naknada Ikalnilt stuzbentka | nowjeltenika, orgona i javnih

s!.u.!bf kao potrofadkil _,,"ed:mm*
orgarizife { kontrofife ebradun | isplot zorada =aposienth u organina lokatne uprave, uspostavija centralnu
evidencifu istily I destavija poduike Ministarstvu finansifor

vrii ariglizu hudbetskag ralimovodsiva 1 infeiravanye;.

siarag se ﬂpmwfﬂﬂm Sfunkcionisanfu informacioneg sisrema;

prediuie ocfeny sfuIbenika § namjcitenika v Odielfenfu:

vrii i druge poslfove za potrebe Sekresarifata Iz eblasii radunovedsia | Sinansija:

za xvey rod neposrednn je odygovoraru Sekretaraki;
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EKSPERTSKI KADAR
Niva 1

3. Samostalni savjetnik/ca [l 7a trezorske | rafunovodstvene poslove

USLOVI ZA RADNO MJESTO:

VII-I nivo kvalifikacije obrazovanja, ekonomski fakultet i najmanje 3 (uri) godine radnog iskustva,
poloZen struéni ispit za rad u dr¥avnim orpanima, poznavanje rada na radunaru.
=

Broj izvidilwensikvrSiteljii: 1

Opls posia:
= ubwvlja cadatke koji zahrijevaiu strudnost | samostalitost i radiy

- koordinira radom kuvsolidovareg raduna trerora, kao | podradunima § drugim radmima; | vodi evidencljy o
postofeder dugu opitine;

- usaglafave abavere | poirativanfo na Ziro radunima;

“ ucesiviije u postovimg finansijskog planivanfa § upraviionja gotovinsking sredstvimg:

*  priprena podatke | udestvige uizradi Nucria bud®esta Opstine; .

- obezhjeduje pravifay primjeny kontnog plana | njegovog usaglvavanfa po poziciioma Buliera:

= popunfova obrasce ca fresorsko pastovanfe; '

= weestvife u kontroll rasheda | isveienja bud=eta;

- woestvufe w pripremanju Injestaja trezora kao § realizocii fiskalne politike;

- dostavlia redovae Sinonsijske infeltaje po svim patroiackim jedinicama o utraSening i raspolofivim sredsivima .

potrofadkih fedinica:
= oivara podradune { biiZe odreduje madin kuriséeia ovih raduna:.
- vodi lkvidataru trezcora;
= vodf knfigovodsivenu evidenciiu;
= wiestvuje u pripremi predioga akata koja su potrebna zu oddredone isplate u racunovaditv; .
- Wlesivuje o izradi Zevrinog raduna Bud“eta Opitine;
- udestvyfe uizradi procedura;
- upravija finansijskim informacionim sisteriom,
- wpravifa dugom | gralizira zadulenosi;
= VP drugre postove 2o poirebe Sekretarijaia i oblasii radunovodsiva § finansija po nalogu pretpostadlienog:
= Id svgf rod nepusrednn fe odgovoramya nepusredinom rikovodioct:

IZVR5NI KADAR
Nivo |
4. Samostalni referent/ca za poslove budjets
USLOVI ZA RADNO MJESTO:

IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja i najmanje 3 (tri) godine rednog iskustva, poloZen struéni ispit
za rad u drZavnim organima, osnovno poznavanje rada na radunaru.

Broj izvr¥ilacafizvriiteljkiz |

Opis posfar

= vodi budetsko knjigovodsive u skladi sa propisina § edioveran je za blagovremena, azurne § tacno knjifenfe i
cenvarfe flacnsijske dokumentucife mrezora - glawna kfiga § pomodine knjige fknjigovedsho asnovnil
sredstuva, potrofnog materijald | sitnog invemiara i dobavijace); '

= proverava isprenmost dokumtentacije i verf nastalih obaveza;

- ispostavliaradune 2a izvelene wsluge od strane organa okalne Hprave;
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prati realizaciju fakturisanih i-nosa i sbavjeitava prefpostavifencg/nn;

udestvafe v sastavijaniu periodicnih obraduna i zavrinug reduam

vrdi obrasn amortizacife csnowailh sredstava §opreme | sekfjudsife postovie bijige;
ucesnuje b usaglo¥avaniu stanfa po pupisn sa sianjem po knfigona;

vodi nfipovodsiva investicija Cifi je invextitor Skupsting OpSiine;

veudl evidencife: o podigrutio kredition | datim posaimicania;

vixedi evidencifu o stanju § kretanfu osnovnil sredsiava;

prima pisone zahijeve od organa lukalne uprene | vrdi nabaviu f{potrodneg materijala, sitnog invemara,

kecelarijskog materijala, sredstava za higifents prolzvoda sa ugostiteljsku dielatnosi, sredstava zu odriavanfe
kopir aparata i odriavanje osnovailt sredstava, sredstava za investicians | tefinicko odriavanije sgrade | drige
robe) na siandarduim obrascima, pe pribavifena) saelasnost predjvdnike | u skiady sa zakenom. Kentrolite
primlizne rafune.

 vrii administrativae tehiicke Pas tove za spravodenie izbord, referenduma i nvodenfa samoduprinasa;

obavija 1 druge poslove po nalogu preiposiaviiengoie, ra svof rod odyovoraw’a jeé neposrednom
rukovedivew/rukovoditeliki:

Nivo |

5, Samostalni reforent/cy za I{niignvﬁ-dshfg, poslove blapajnika i likvidaturn

USLOVI ZA RADNO MJESTO:

1V=1 nivo kvnlthkm:ue obrazovanja, ekﬂnnmskﬁg smjera i nﬂ_]mal'ljﬂ 3 (tri) godine radnog iskusiva,
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim Organima, osno¥no poznavanje rada na rafunaru. < -

Broj izvriilaca/izvriiteljki: [

fipis pacla:

vadi evidencijit naloga za placanje koje uporedue | sravijave sa i=vodom banke;

vrsi prifem | kontroly dokumertacije vezane 2o ohradnn sarada:
snos| podatke potrebne ca obrafun zarada zapoestenih,
vrsi kontralu tadmosii unusa podataka porrebnil 2q obracun zareda zaposierih
vrif obracun | isplatu carada | drugih primonfa, poreza § doprinosa zaposfenima, -
vii obradim § isplaru frotkova Skupstine Opitine § njenih radnih tijela:
vrif abradun | isplotu daevnica 2a shuibenp parovanje 1 painil troSkova;
vrif pbracun Fsplotu edredenth dlonaring;
prima gotovinske uplate §isplare | svakodnevno sadinfava Mugainidki isvesta);
stare se o sprovodenf sudskih | adminisirativieih cabrang | obaveza po tekulin radunima shobenika;
dostavija miesedne, perindidne { goclifnfe inyjeitaje v —aradama;
popunjava obrasce a tresorsko postovanfe po osnovi isplata rarada, obaveza po [OPPD-u i gotoviviskih
iransakeifa; _
Stampa ebradunske lisie, A4, IQPPD abrazac | druge podatke iz sistema obracuna 2erada;
vodi evidencifu penmzifske in mf:'r.{r.'mg osigiranfa sizbenika | namjeitenika i evidenciju isplafenily zarada i
izvjeitaje dostuvfin Poreskof r.ipr::rw .
vodi evidenciju o datint pomocima, stiperdijama i pnpﬂn'ﬂ.l’::‘!ma
vodi ki wluznih folktira,;
provierava ispravaost nasialih obavezay
vrit likvidaciju prispfelih obaveza za orgune lokalne nprave;
vrii elekironska placanje:
ebavija i druge poslove po nafogy prelpestviienogiie;
ra svof rad neposredng je odgovoran/a neposrednom rirkovedioci,

L I
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# ODJELJENJE ZA JAVNE PRIHODE

'EKSPERTSKO RUKOQVODN] KADAR

MNivo 3
6. Seffica Odjclienia 2a lokatne javne prihode
USLQVI ZA RADNO MJESTO:

VI-1 nivo kvalifikacije ocbrazavanja, ekonomski fakultet i najmanje pet {pet) godina radnog
iskustva, pulﬂi:n strutni ispit za rad v drZavnim organima, poznavanje rada na radtnaro.

Broj izvelilaca/izvrsitel] ki: ]

ﬂgh posta:
rukovodi | kvondinira radum Odjelfenja.za javne prifode | vrki ngjslolenije poslove iz dielokrugo rada

Odjelfenfa;

- dafe naredbe, uputsiva § naloge za izvelenje Konkreinih cadataka | rasporedfe posiove n skladu sa izvrienon
podj‘efam ,tm!am i fadmtaka u okviry Odjelienju;

= prafi | primfenjuje propise vezane za oblast faviih prifioda.

- prigremu nacric odffuka kojima se oboshiedufu priliodi Onstine:

- wdestvufr u isradi plana | i-radi invjeitaia a rody Sekretorifota;

=~ ulestvuie u pripresi stralnilt misljenja § igayenja po niciiativama za ocjenu wstaveosii | akonitosti
epftinskih propisa, kae | tmadenja propisa iz nadie2nosti Odjelfenja:

- wnvrdje, vrii kontrolu i naplatu lokalyih javnih prifioda;

- obaviju poxlave prvostepenoag orpona po 2albi:

- samosialne vodi upravni postupak; _ B

= vediinspekcijski nadzar iz diciokriga lokalnih jovnilt priloda,. dafe naredbe, sprtstva | nolage 2a vrienfe
inspekeijskag nad-era; _

- safinjava zapisnik o izvrienom inspekeijskom nadzoru, donosi refenfa, naredije otklanjanfe nepravifnesti,
Pednosi prifave nodieZnom organi za wlinfen krividito dielo, priveedni prestup | poduosi nalag za pokretanje
prekriainog postupka, te predutima druge mieve § radnfe za kﬁye Ju sakonom | drugim propisima ovlaléen;

- priprema anolize wicaia opdtinskil proping na poresko upteredenje poreskih obveznika;

= priprema periodidne inviedtafe [ informaciie o siepenu realizacife lokalnilh jamih prifioda;

- konirolife zakonitos), pravilmes: urerdivanfa | blagoveesienost n placaniy lokalnth javeil prihoda;

= proil ngplatu lekatnih jennith prifioda § preduzma mjere u ciffu gfikasne naplate; |

- vr¥i analizu stepena § efckia ostvarenih prifioda u cilju definisanja odgoverafude fiskalne politike; -

- cherlyedufe funkcionalnosi jedinsivenog informacionog sistenia za eblast lekalnifi javnih priltada;

- prediae ocjenu shizbentu § namyfeitenifa v Odielfeniu

= obavfja i druge poslove po ralogn preposiavijenog; v

- g svef rad neposredno je odgovoran’a Svikretaru;

EKSPERTSKI KADAR
Nivo |

7, Sumaostalnifa savietnik/ea [T za utvrdivanje. naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda

USLOV] ZA RADNO MJESTO:

VII-I nive kvalifi ikacije ebrazovanja - ckonomski fzkultet, I'Iﬂ_ll'l'lﬂ]'ljﬂ* 3 (tri) godina radnog iskustva,
paloZen strudni ispit za rad u drZavnim organima, peznavanje rada na radunaru.

Broj izvriilacafizvesiteljkiz |

Pluiine, februar 2019.
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fipis pacla:

- 'Wlestvije u pripremi f Nacria odinka kajima se obezbfeduiu prikodi OpEtine;

- Xara se o prijemu poreskik prifava radi urerdivanja poreza na nepokyeinostl, veii kontrolu ispraveosti poreskih
prifava [ doktenentacife podiijele 1= poresky prifeve, stara se o roku njifeveyr podnadenja, cvidentivaniu i
obradi istih. podnosi poreske prifave umjexrto poreskog obveznika,
priprema rjelenja pravaim icima o utvrdivanju obaveza po osnove poreza na ne oSyl

priprema ryeSenja fizickim licima o uhrdivanju obavesa po osnovu poreza na sepokreinosti sa grodevinske
vhjekie:

= il nador pad ostvarivanjem raplate uhvrdenif poreza na nepakvinast, prenta evidenciii koju vdi o

nithovom poreskor cadwuleniu;

~ -stara se da rfelenja o 2adhdienin poreskin obrvesnicima b blagovremno doniivia | urtidems:

- sprovod] procediri ca prinuding naploty shodno Zakenu o poreskof adiinistraciii;

- predazima mjere o ppls zalvinag. prava na nepokreinosii (lipoieka) T regisiracifu salofnog prava nad
pokretrin stvara;

= priprena f unrdie obrasee poreskah prijava;

- wdf poresko kifigovodsive iz domenu swajil poslova;

= wodf § afurira regisiar obveznika poreza na nepokretnosii i redoviio usagladava stunje reglsira sa registram
repakretnosti koji vodt drdavit organ za nekretnine;

- vrSi inspekcijski nador po nalogu preipostavijenog iz dielokruga lokalnilt juvnid prihioda;

~  fudinfava supisnik o svakom Ivrienom i inspekcifskom nadzorn, priprenta refenja;

= wfpsnvife wizradi iz Fj?ﬂﬂjﬂ i informacija v stepeny realizacife lokalnih javnii prifoda;

-~ odgovoran/a je za afurmo vodenje zadulenia | rplata;

- vhraduje. zuhijeve i priprema pyjerenja smankama iz aadleinasti Odjelfenja:

- vri | drirge puslove po nalogu pretpostavlienug:

= za svof rad je odgovoran/a neposrednom rukovadiocu

o

Niva 3.,
8. Savjetnik/ca I 21 utvrdivan je, naplatn i kontrolu Iu.kalnih javnih prihoda

USLOY1 ZA RADNO MIESTO:

V] nive kvaiifikacije obrazovanja, najmanjs (2) dvije godine radnog iskustva, poloZen struéni ispit za rad u
dr2avnim organima, poznavanjc rada na radunan.

‘Broj izvr¥ilacafizvrSitel jki: 1

Opis posiar ' _

= il evidentiranfe | konirelu poreskili prifava, Ispitige todnost poreskilt prifava § dolententacie podaifere =
poresku prijuva, Zohiifeva od poreskili vbveznika da podiesu pureske prijave § drigy dokumeniaciju, padnosi
iste umjesia poreskog obveznike, korisii druge podatke Rofe fe prikupio poreshi orgun;

- priprema rfelenja o unrdivanju obaveza po osmava poreza ng nepokreinosti - sradevinsko semififte

< wdi medzor nad ostearivenfemt noplute uterdenih poreza na nepokreinosii-gradevinsko zemljisie, prema

evidenciff Irqfu vodi o nfihovem poreskem zenfutenfu, preduzima miere privudye haplate;

= preduzima mjere za upls soloinog pravae na nepokremosti thipotekay | registracifu soloinog prava nad
pokreinim sivarima;

= vrii nondror nad estvarivanjem uplata prireza povesy na dokodak fizickils lica:

- priprema i evidentira sadudenfa | evidentiva uplate po osnovi zakupa opitinske fmovine:

- priprema ricienia kofim se unvedufe obuvesa po osnovu lokalne komunalne takse;

- priprema riefenjo obweonicima naknada a koridéenje opttinskil i pekategorisanihy puieva;

- priprema relenja za uivrdivarje obaveza Hanskop doprinusa | naknade za caftitg § unapredenje *ivome sradine;

- il kontrolu obraduna pludanja boravifine takse § vaddi evidencifu o nfikoval napiati;

~ priproma refenfe o raknadi za wedenfe gradevinskog zemliista po dosiavifenom obracuny od Odjelfernja za
srburizwn, pradevinarsive § komunolng postove;

- vodi evidenciu sakljudenih sporaztima v noknadi za wredenje gradevinskog zemifisia, evidemira § hujii uplate |
prati realizaciiu naplate navedenih nuknada;

PluZine, februar 2019.podine
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- vrki nacCor nod osivarivanfem naplate, predusima mijcre prinydne naplote za obveznike kafi ne Bpunjaven
Svofe zakonske vbaveze iz domena svojth postova:;

= vodi evidencifu lokolnih javnih prihoda — priceza porezu ma dotadak Siztehili lico, fokalme komunatne takse,
boravifne tokse, ruknads za wredenje gradevinskos temffisra, rakupa faveil puveing, dlanskog doprinase,

nakmade =a imapredenie Fivotne srodine § de, vodi registar poreskill obveznika, vrii unos podaiaka |

rasknjitava uplate iz domena ywnjih poslovar;:

- uporeduje posigfede  podatke iz sveg dielokruge roda sa Stanfem na ierenw, pe potrebi § pe nology
pretpostavifenih;

= stara se da rjelenfa o sadidenju poreskim cbveznivima budy Blagovremno don ifeta Furndena;.

~  obradufe ahtjeve i priprema uvierenja strankama i- svofe nadietnosif:

= uwéestvafe u izradi izvfefioja | informacifa o stepeny realizaciie lokalnily Jonmils prifoda kofe prari;

- odgovoran'a fe za aturio vodenje radusenja | uplarar

- ohavlja | drugg pasiove po nalogu preposiavijencg;

=~ a svof rod odgerorani je neposrednom rukovodiosu:

SAMOSTALNI REFERATI
EKSPERTSKI KADAR
Nive [

9.

Samostalnifa savjetnikfea 11 za evidenciju ne okretnosh, upravlianje imovinom
informacionu osnove kemunalnih poslova

USLOVI ZA RADNO MJESTO:

VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti drudtvenih nauka najmanje 3 (tri) godina radnog
iskustva, poloZen struéni ispit za rad u dr¥avnim erganima. poznavanje rada na ratupare.

Broj izvrSilacasizvriitel ki: 1

Opis poslar _ _

<. predlate | priprema akia koja se odnose na imovingka pravg | ovias denfu kofe Opiiing vedt n pogledy imovine
kofa slii za ostvarivanfe njenih funkeija

- vodi jedinstveny evidenciju imovine Opitine u sklenlu sa zakonwn (regisiar fmoviney;

¥l racionalno | namyjensko koriscenfe | upravijanfe imovinom opitine; B

~  pokrece postipak za upis prava na nepokretostima, parcelacifu, razgranifenje | druge upravne posiove u vesi
sa imovinskim pravima opltine: ' _ -

- vodi evidenciju o svefinsko-prannis promjenama nastalim po osngvu tih akata | pokvede postupak =a promjene
upisa prava nga nepokreinostima;

= pokrede postupak prodaje | davanja u okup repokreinilt sivari § drigilr dobara kojima raspolae epiting, u
skl sa zakonom,

- priprema predioge uvgovora o produfi, razmjesti, zakupu, uspostavijanu hipoteke ifi fiducife i st | pradenje
afihove realizucife;

- pokrede posiupak prenvsa prava na gradevinskom zemijistu;

+  dofe podatke organima OpStine na vsnove evidencije koju vodi:

- priprema propise | obradufe akta ¥ vesi sa raspolaganfem driavaonr imovinom iz okvirg ovlaitenfa Opltine
(ocuke, ugovort, riefenjay;

- priprema ugovere o zokupu gradevinskog | poljaprivrednog semfiista;

- vodi evidencife o svajinske pravaim Fromjenama nastalim po osnovy tih ukata | pokvece posiupek 2q Fromjen
Upisa prava o nepekremosting: _

- priprema informacionn omuve komunolnif | cipadnik veda korisnika I zagadivada, vodoprivednih obfekata |
Jostrojenia; _

- priprema dokumentaciju xq izradv Plana spravifanju erpadom,

+ vr¥i poslove u vexi siobodnog pristupa informacijoma i- diefokruga Sekreturiiota ¥ druge poslove is
nadfeZnosti Opitine u ovof oblasii;

Plufine, fehruar 2n019.godine
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obaviia i :i!r-uge poafave po nulosu preipostavifencg:
za 3vof rad odgovoran/a je sekrefar;

Nivo |

10. Samostalni‘a savietnik/ca I za poljoprivredn i vodoprivredu

USLOV1 ZA RADNO MJESTO:

VI1-1 niyo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti poljoprivrede, 3 (tri) godine radnog iskustva, poloZen

.styudni ispit za rad u dekavnim organima, poznavanje rada na radunaru.

Broj izvriilocalizvriiteljkiz |

Opis postar

praf starje prediate | ulesrvuie u realizoclii mjera zo podsticaf § ruzvaf poffapriviedine profovodnje,
cemijoradnfe, stodurstva, fova | zaftite bilia prtem kredimih arantmana | drugih sdimnlationih mjera
priprema propise i ove oblasti;’
dafe mgfumm.ﬂ! =t promjee namjene pafjoprivrednug sendiidta;
izdefe wvjerenfa poljoprivrednim proiz rvodadinng o sopstvenof pr::rﬂ*ﬂ:frm polfoprivrecdnih proizvoda;
. prediale | pratf reclizociin agro bud®eta i suradnfi sa drugim sublekiima
prediaie mfere za :t.r:bymye poifskili §1efa | xa zaftita palfopriveednika od elementarnih nepogoda)
riefava po mﬁ{,r'ﬂ'tma =u priveemteno kovistenje polioprivredrog remijista u nepolioprivredne svrle!
vrdi posiove iz svoje nadieinosti iz oblasi lova, stodarsiva i zadtite bilja:
vadi evidencifn @ staraikim nadoknadama adnosno soclfalnom obezbfedenfu staradkil domalinstava koja se
iskljucive bave polfoprivredon;
prikuplia { evideritira podatke o poljoprivrednom potencijolu Opitine u privatnom viasnistvu: vodi evidenciju
poljoprivreduih profvodata, stotnog fonda, prai otkup mifijeka, bilja. sitne I lrupne stoke | drugih
pﬂ{faprfvrecﬁuﬂ proizvoda ra pudrudju OpStine, pratl tuk profjecue sjetve I vesl ool
posredufe u nabavei mehanfzacife, rjesava po zahtfevima u veri Steta { wginuce stoke, ribe ifi dtea na
m{faﬂdwednﬂm Temififtu);
.:rbe:a!yed‘eme sprovedenjo miera prevemivie desinfokelje, dezinsekeije § deratizacije u me{;enfm mjestima, nd
Juvaim povedingna, u stapibeniin objekiima, sredstvima lokalnoy jevmag saobradafa i dr;
sprovodi upraval pustupak po ehijevie za izdavarfe vodnif uslova, vodue sag:'ﬂmmn’ vidne dozvole, potvede
o ispunjenosti usfova unTdenih vadnom saglasnoféu § vodnog naloga iz svofe nudleZnostk:
i zakanom predmfemm stucafevima priveemena ograni¢ava i obustaviia vudno prove;
adreduje granice vodiog dobra od lokalnog znacafa i daje prediog zu upis u katastar nepokretiosti
odredufe stotts, odnasno presianak statusa jovnog vodnog dobra od lokalnog znadafa | prediate njegov upis,
udnosno brisanje u kaiasiary nepokretnosii;
odrediife podrudia na kofima je opita upa.‘rrba Javnog vodnog dobra od lokalrog ,rlm‘qm zabrevifend i
usiove arganicenja, kao | naéin nfcgovog karifcenju na tom pourudf;
prediate obim i vty isranil radova 2a irvorita povedinskilt | podzemnil voda iz svafe nedleinost,.
utirdife poplavna podrudia zu vede od lokalnog nacaja | priprema prugram sanacife od postedica stetnog
defstva | isid izvriuva;
vexdi registar voda I vodm knfigy:
stara se 0 izgrodufi i rekonstrukelff, cdriavanju § zaititt vodih objekuta | objekara zu upotrebu | koviséenfe
vada kuje finansirg jedinica lokolne sainouprave v skiady sa zokonom i dragim propisima;
obavlja postave iz svoje nadleinost u postupku davanja koncesija na rodrio dobro | vedi evidencifu ngovora o
koncesifama na vadne debro;
praif realizaciju investicionilt programa kaje finunsica Opdting iz Svofe oblasti posfova; pripremg Sruenog
mifljenfa 1 igjainjenjo po imicijotivama za ocjenfivanfe usiavnosti 1 zakonitosti opltinskih propisa i za
uulEnicng luumfc*rya propisa {2 svofe pblasti poslova;
shezbjedue uleste javnosti u donglenju akata od zajednickvg interesa § ostalim akvima ahnwﬂﬂmm ]
skladu sa cakornom i sakonskin propisima,;

. objavijuje na Tvaniénof internet pre.r:nfar:u; Opktine akta 4 sklad sa sakonom § opdtinckim propisima i= svog

:f;efr;-in g
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oxtvaruje sarodnju sa neviadinim organizacijoma povodom pitanja iz svoje. nadietnosti ¥ cifiu reatizacife

programa © navedenof oblasii; _ _ .
- priprema informatival { strucal materijal a Skupitine § predsjednita Opiifne; ;
- wii druge posfove po naloga Sekretara;

Mivo 1

11. Samostalnifa savjetnik/ca 11 za javne nabavke

USLOVT ZA RADNO MIESTO:

ViI-1 ﬁﬁp haliﬁkaﬁj: obrazovanja, ckonomskog smjzra i najmanje 3 (1ri) godina raduog iskustva,.poloden
struni ispit za rad u dr2avnim organima, poznavanje mda na radunarn.

- T - it Teay Jese

Broj izvidilacafizvrilteljkiz 1

- - Pl

(pis posta:

« i postove stufbenika za javne nabavke (priprema plun javail nabavk, lekst adluke o pokretanju postupka
javre nubavke, daje ponudatima tendersku dofamemacifu, wii strucno administratine poslove u reafizacifi-
postupka javnilt nabavke, sprovedi | odgavoran/a fe za pastupak favie nabevke male vrijednost, Suva
dokumentacliy, vodi evidenciju javnih nabavki § pripresta | dostavija inviesivje o sprevedenim favaim
nabavkara starjedini organg, sdnosne, nodieEavm organ upravijania);

prima pisane sahtjeve od organa lokelne uprave § vri nabaviy - (potrotneg marerifola, sitnog inventara,
kancelarifskog materijala, sredstava za higifenu, proizvoda —a ugostitelisku diclainest, sredstuva a odriavarife
kopir aparata i odrfavanfe osnavnil sredsiava, sredstavd tu investiciono | tehnidke odriavanje yrade §dr),
ra stemdardnim obraseima po pribavijency saglasnost! predsjediika. Kontrolife primljene racune.

- vrdi | druge posiove pa nalogu pretpostavijenog;

- za svef rad neposredno je odgavoran'a Sekrelarid

e - — o ey A ek, L oo

Mive 1

12. i zadtite Fivatne sredine

VIi-] nivo kvalifikagije obrazovanja iz obldsti ekologije i zaltile Zivolne sredine i najmanje jedoa godina
radnog iskustva, polo2en struéni ispit za rmd u dr2avnim organima | paznavanje rada na ratunaru.-

Broj izvriilscafizvriiteljki: |

o = TprErE—Ta— AT AL e M -Pe ——

Opis poslova .

- sprovedi politiku § wspostavifu sisiem Zostite i wapredenja Sivone sredine;

vrii isrody stratefkih dokumencito w oblost odrlivag razvoja § sultite Zivomme sredine, programa mositoringa ;

segmeta Sivorne sredine, lokalnog programa zadtite 2ivetne sredine | implementaciji i k programa; |

- vrl izradu plana za intervening mjere w vanrednin sfudafevinig zagadivanfa Sivoine sredine; _

- daje saglasnasti na izvfestal o stratedkey procfent uticaja na Fivota sreding 2u planove | programe kofe donas

opitina; :

- sprovodi postupak procfens wiicajo ma 2ivoma sredinu o projekie o kofe saglasnosi, odobrenje il dazvolu |
izdafu drugi organi apiiine;

- vodi postupak izdavania infegrisane dozvole u skladu sa zakonont:

- izrodufe strufedke karte buke, akciont plan [ odreduje akusticne sone;

daje ustove § mjere za zasiin Svome sredine 4 postupku izdavanfa vrbanistic ko-tehinickil uslova,.

- wxpastavija Fvou! informaciond sistem | vodi propisant evidencifu iz ove oblasti;

- vrEi nadzor nad spravodenfem propisa iz oblast Fvoine sredine;

infeira isradu i prati realizacliu programa 1 projekata iz oblasi 2astdte Sivotre siedine | energelske efikasnost

koji s¢ fingasirafu iz medunarodnil fondava, vrdi { druge posiove iz ove ohlasti;

- e mh e ——m .
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- priprema irvieStaje o stanju 3ivame sredine, privode, energeiskof efifkasnosti | druge informatime | ; shrucne

moierijale za Skupfting, predifedntba § organe uprave;
- sprovodi postupak stroleske prociene icajo na fivemu sreding urbanistickog projekia, odnusno -'ﬂ.tm'nug
planskog dokumnenia;

F

VISOKO RUKOVODNI KADAR

Nivo ]

13. Zastupnikica imovinsko-provaih interesa OnpStine
USLOVI ZA RADNO MIESTO:

Vil-1 nivo kvalifikacije visokog abrazovania ~ pravn) fakuliet, najmanje 8 gedina radnog iskusiva u struci,
paloZen pravosudni ispit i strudni ispit za rad u dr2avnim organima, poznavanje rada na ratunaru.

Broj izvriilaca/izvriiteljki: 1

. Dpis paslava

- obavifa poslove oji zahiifevaju posebnu strydoost | somosialnost u rads, obovijo pesfave zastuponia
najslolenifim predmerima;.

- prediale spurazumme rfesavanie sudskih § upravalh IPUrOv;

= daje inicijarive | stradng millienfa; )

- wil pasiove :gam;uﬂju pred swlovima u poarnicrom, vanparnicnom, keivicean i isveinom postupky, u i
Hpravnom posiupku koo I u wpravaim speroving,

- predusima pravee raduje pred drugim nadleZnim orgonima radi ostvarivanja inovinskil prava § interesa
Gp.h‘m!.

- priprana dbe, odgovare na meZhe, Yalbe, prigovare na predioge co dozvelu invrfenju na osreve vierodostane
isprave, igjavijufe redovne | vanredne pravae lfekove, podnost predfoge ra izdavanfe prethodmilt § privremenih '
mjera i preduzima druge radnje u sklady sa zakonom; ) _

- pripretha propize § vl obrade gkata o vesi sa raspolunonfem drioenom movinom = okvira ovigiéenfa :
Opdtine (odiuke, ngovors, rielenjal;

- dufe mitlfenta na predioge akaia o raspolaganju driaviom imovingm kofe pripremuiy javne shsbe Gl je
esaivend Opiting,

-+ priprema ypovore o takupy sradikog pradevinskog =emifisia

- priproma wgoevare o zakupu poliopriveednog temffifta uz prethodno pribavifene mitlienfe Sekretarifata za
apity uprave

-. pokrede postupak eksproprifacije shodno Programu wredivanfy gradevintkog zemifiita | 2astapanje opstine do
okoufania posiupkd;

= priprema predioge odfvka o uterdivaniy opsteg fnteresa oa eksproprijuciin nepokreinosti koje se eksproprist u
cilfu izgradje objekata kayi su od interesa za opitinu;

-, vodi postunak | riedava o predufi nelzgradency gradskog gradevinskeg zemliisia ronifih viasnika rodi
privodenia namfeni adrede.rm; plano;.

- pripema | preduzima miere radi zastite inrovinskih prava i imeresg Opdtine;

v wieshvife o fdentiffkactil § zaitid kapitala Opstine u postupcima fransformacije priveednih subjekata. priprema
informativie | druge strudne materijale za Skipstinu i Predyjednika Opitine!

- i fdruge paslove iz nadleZnosti Opitine v ovef oblasti | po naleou Predsfednika;

Clao 20
Radi:struénog osposobljavanja za samostalno obavljanje poslova u Sckretarijatu se moZe zaposlits

odredent -broj pripravnika/ca na svakom radnom mjestu siswematizovanom ovim Previlnikom,
tzuzev radnih mjesta visokog rukovodnog kadra i eksperiskop rukovadnog kadra.

Pluzine, februar 2019.g0dine
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X! PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21
Rasporedivanje sluZbenika i namje$tenika na radna mjesta utvrdena ovim Praviloikem izvrSiée se u
skladu sa élanom 41 Odluke o organizaciji 1 nadinu rada lokalne uprave Opitine Plukine (,, SLlist
CG-opitinski propisi®, br. 46/18), ti. u roku od 30 dana od dana davanja saglasnosti na akt o

unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji.

Clan 22
Izmjenc i dopune Pravilnika vrde se na natin { po postupku predvidenom za njegove donodenje.

LY

Clan 23

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistemaltizaciji radnih mjesta u Sekretarijatu lokalne uprave br. 032-04-1701 od 09.09.2015.godine i
032-04-1701/1 od 03.02.2016.godine,

Clan 24
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana o dana dobijanja saglasnosti od strane Predsjednika Op3tine i
objavljivanja na sajtu Opétine,

Br. 032-04- 29Y
Pluzine, 19.02.2019. podine,

Pluiine, februar 2019.godine
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OPSTINAPLUZINE

PRAVILNIK

O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIIL I SISTEMATIZACLJI RADNIH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA FINANSLIE, EKONOMILIU I LOKALNE JAVNE PRIHODE

Plu¥ine, novembar 202t.godine



Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Slutbeni list CG®, br. 2/18, 34/19 i 38720),
tlana 98 stav | Statuta opitine Plufine ,,S1.list CG-opstinski propisi®, brof 39/18), ¢lana 37 Qdluke
0 organizaciji i nalinu rada lokalne uprave (,,Sluzbeni list CG-op#tinski propisi®, br. 46/18) a u vezi
sa Elanom 18-37 Zakona o drfavnim sluZbenicima i namjestenicima (,SluZbeni list CG*, br, 2/18,
34/19 i 8/21), v.d. Sekretara Sekretarijata za finansije, ckonomiju i lokalne javne prihode po
pribavljenoj saglasnosti Predsjednika Op3iine, donosi

PRAVILNIK
0 IZMJENAMA I DOPUNAMA
PRAVILNIKA
0 unutrasnjoj erganizaciji i sistematizaciji radnib mjesta
u Sekrefarijatu za finansije, ekonomiju i lokslne javae prihode

Clan 1

U Clanu 19 Pravilnfka o unutraSnfoj organizacijf 1 sistematizaciji radnih miesta u Sekretarijats 2a finansije,
ekonomiju i lokalne javne prihode br, 019-04-254 od 19.02.201%.godine mijenjaja se:

tatka 3. Samostalni/a savjetnik/ea If za trezorske i rafunovedstvene poslove i postaje Samostalni/a savistnik/ca M1
Za trezorske i ralunovodstvene poslave;
Sada talka 3, glasi:

EKSFERTSKI KADAR;

Nivo [

3. Samostalnl/s savjetnik/ca T — za trezorske i ratunovodsivene pasfove

USLOVI ZA RADNO MJESTO:

VII-1 kvalifikacije obrazovania, ckonorskog smjera | najmanje 2 (dvije) godina radnog iskustva, poloZen struéni
ispit za rad u dr¥avnim organima, poznavanje rada na rafunary,

Bruj izvriilacafizyriiteljki: 1

{}pis posia:
= obavlja zadatks koji zahtijevaju strufnost i samostalnost u radu:

~ koordinira radem kensolidovanog ratuna trezora, kao i podratunima i drugim rafunima;

- ulestvilje u poslovima finansijskog planiranja i upravljanja gotovinskim sredstvima:

- priprema podatke i u¥estvuje v izradi Nacrta bud?eta OpStine i rebalansa budSeta:

= unosi podatke iz plana budZsta u sistern trezora;

~ vodi knjigu vlaznih i izlaznih fakturs;

- zavodi faktore u knjigu ulaznih faktura:

- vr3i kontrolu ispravnosti dokumentacife i nepotpunu dokumentaciju vrada na dorady;

- obezbjeduje pravilny primjenu keninog plana i njegovop usagla¥avanja po pozicijama BudZata;

- Ppepunjava obrasce za trezorsko poslovanje propisane Uputstvom o radu trezors za sve potrofaitke jedinice
1 obezhjeduje njihove uredno potpisivanje;

Pluiine, novembar 20z1.godine



- vodi talnw i aZumu knjigovedstveny evidencliy, Ymji¥i dnevne izvode trezem, evidentira zahfjeve za
avla¥éivanje ugovorenih obaveza i zalitjeve za pladanje dospjelih ugovorenih i neugovorenih obaveza u
Glavnoj knjizl trezora;

- usagla¥ava cbaveze i pofraZivenia na Xro rafunims,

- po prijemu izvoda sa bankarskog rafuna Op3tine vrii sravnjenje sa rafunovodstvenim podacima;

= vrdi sve potrebne korekeije u trezony;

- udastvuje v kontroli rashoda § izvi¥enja budZeta;

- usaglafava prihode uplainth rafuna sa glavnlm rafunom trezora i wsaglefava stanje sa Odjeljenjem za
utvrdivanje, naplatu i kontroly Jokalnih javnib priboda;

- prati ostvarenje ustupljenih prikeda od Dr¥ave;

- gbezbifeduje uredne fuvanje | arhiviranje radunovodstvene dokumentacije;

= usagla¥ava obavezs i potraZivanja sa dobavljadima i kupeima;

- vodi evidanciju o pestojedam dugu opstine, upravlja dugom | analizire zaduZznost;

= prati zaduZen)a po kreditima i vri njibova pladanja;

- uleshnye v pripremanju izvjedtaja trezora kao i realizaciji fiskalne politike;

~ dostavlja redovne finansijske izvjedtaje po svim peotrolalkim jedinicama o utro¥enim i respoloZivim
sredstvime potro¥alkih jedinica;

- ubestvuje u izradi i destavljanju mjzse¥nih, kvartalnih, godidnjih i izvjeStaja koji se prave za Ministarstvo
finansijs;

- wrii analitifko pradenje ugoverenih abaveza za kapitalne investicije;

- uiestyvuje u pripremi predloga akata koja su potrebna za odredene isplate u redunovodsivy,

- udesbuje u Izradi Zavrinog raduna Bud¥eta Qpitine;

= salinjavaja godi¥nji pregled svih neizvr¥enih zzhtjeva za pladanje, vr¥i usagla¥avanje sa evidancijom u
glavnoj knjizi trezora. I dostavlja u pisanoj formi pregled nefzmirenih obaveza Sefufici rafunovodtsva

- udsstvuje u izradi procedura;

- upravlja finansijskim informacionim sistemom,

~ prati zakonske propise i strudnn literaturu 1 vodi reduna o primjeni istih;

- viil { dnige poslove za potrebe Sekretanjata 1z oblash rafunovodstva | finanslja pe nalogu

pretpostavlicnog;
- 2asvoj tad odgovoran/a je neposrednom rokovodiocu.

J ¢lenu 19 Pravilnike o izmjenama i dopunama pravilnika o unutrefnjo] organizaciji i sistematizaciii radnih
mjesta u Selaetarijatu z2 finanslle, ekonomiju 1 lokalne javne prihode be 019-04-294/1 od 28.01,.2021.godine,
mijenja se:

tatka 4. Samostalnifa savjetnikica IIT - za finansijsku operativu, blagainitko poslovanje i obradun zarada i postaje
Visifa savjetnikfca Il - za fingnsijsku operativy, blapsinitke poslovanje i obralun zarada,

Sada tatka 4. glasi:

EKSPERTSKI KADAR:

Nivo 2

4, ¥i¥i/a savfetnik/ca Il — za finansijskn operativy, hlagejnifko peslovanje i gbradnn zarada
USLOVI ZA RADNO MJESTD:

VII-1 kvalifikacije obrazovanja, ekonomskog smiera i najmarge 1 (jedna) gedina radnog iskustva, pelo¥en struéni
ispit za rad u dr¥avnim organima, poznavanje rada na rafunaru.

Eroj izvrillacafizvriiteljki: 1
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Opis posia:

- prima dokumentacijn obradanu za platanje od radunovodstva (ugavore, fakture, profakture, situaciidi dr);
- vrii likvidaciju prispjelih obavaza 2z organ lokalne vprave - visi elektronsko pladanje;
- edgovaran/a jo 2a afumost plaéanja obradene dokumentacije;
- prati realizaciie ngovorenih fakturisanih iznosa i obaviestava Sefasicu rafunovodstva:
- pratf naplate i plaéanja putem Ziro raduna:
- predaje obradenw/plaéenu finansijsku dokumentaciju rafunovodstvu;
‘= obavlja pregled i vri kontrolu Ispravniosti dokumentaciie i vodi blagajnitke poslovanje (podizanie i isplatu
novea}, pravi specifikaciju novea i blagajnitki dnevnik;
- vodi evidenciju akontacija za slu¥bena putavanja;
~ vriii obradun i isplatu dnevnica za slubena putovanja i putnih trofkova;
- svakodnevno sakinjava blagajnitks izviedtaj:
- v prijem, kontrolu { obradu dokumentacije vezane za obrafun zarada i naknada zaposlenih (vii provjeru
satnica, abraduj¢ padatke 2a isplatu bolovanja, obraduje podatke o odbicima zaposlenih i dr);
- unosi podatie potrebne za abraun zarede i naknada v program § vrii kentrolu ta¥nost unosa podataka;
- v3i obragun i isplatu zarada i drugih primanja, poreza i doprinosa zapaslenima i prati njihovu ispravnost;
- odgovoranfa je za arhiviranie i Suvanje sve dokumentacije u vezi zarade i obustava zaposlenih:
- vrii elektronsko arhiviranje zarada zaposlenih i pripremu naloga za knjiZenje zarada:
- Stampa obrafunske liste, M4, IOPPD obrazac I druge podatks iz sistema obrafun zarad : b
- vodi obustave od neto zarada zaposlenog (sudske, administrativne, ., J» likne 1 individualne kartone
zaposlenih;
- obraduje podatke o bruto zaradama zz zaposlene;
-cbraduje podatke o bruto zaradama za zaposlene v postupky ostvativanja prava na penziju;
- vi¥i popunjavanje zahtjeva za administrativne zabrane 22 zaposlene;
- sastavlja rekapitulacije zaposlenih po vrstamna pladania;
- obraduje, kontrelide i falje elektronske podatke o bruto zaradama za zaposlene prema bankama i Poreskoj,
upravi u skiadu sa zakonskim propisima;
= vrii obratun i isplatu trofkova Skup$tine Qpitine i njenih radnih tijela, stipendija i dr. naknada;
- vi3i isplatu naknada zeposlenim pe raznim osnavama;
- vr$i obrafun poreza I doprinosa po ugevorima i dr, osnovama:
- popunjava propisang obrasce po Uputstvu o radu trezora iz svog djelokruga, obezhjeduje njihovo uredno,
potpisivanie i predaje ralunovodstvu na knjienje;
- Ispostavlja rafune (fakture), primjenjuje odgovarajuée poreske stope, dostavlja ih Sekretzru/ki na potpis,
zavodi ih, pratf njihovu realizaciju i obavjeStava pretpostavljene;
= kontrolife ispravnost primljenih { izdatih rafuna u dijelu koji s¢ odnosi na pravilnu primjenu PDV-a;
- obraduje svu dokumentaciju vezanu 2a finansiranje (bezgotovinsko § gatovinsko);
- uskladuje duznitko povjerilatke odnose putem kompenzacionih poslova;
- chezbjeduje kvalitet tako ¥to se pridrZava vaZe&ih propisa, zakona i dobre prakse v radu; _
= vidi statistifko i drugo I2vjedtavanje ¢ kretnju zarada i broja zaposienih I priprema potrebne informaciie i
izvjetaie po tra¥enim pitanjima;
- prati propise { zakone vezane za zarade zaposlenih § sprovodi iste;
- obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavljenog;
- za blagovremeno i kvalitetno izvi¥enje svih radnih zadataka odgovaran/a je neposrednom rukovodiocu.
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U Zlanu 19 Pravilnika o unutre¥njo] organizaciji | sistematizaciji cadnih mjesta u Sckretarijatu za finansije,
ekonomij 1 lokalie Javne pribode b, §19-04-204 od 19.02.2019. godine , mijenja se:

taffka 7. Samostalnifa savjenik/ca IT — za utvrdivanje, naplatu i kontroln lokalnih javnih prihoda;
Sadatalka 7, glasi:

Nivo [

4. Samostalnifa ravietnik/ea I1 =—za ofvrdivanje, naplato i kontrolo lolkalnih favoih prikoda

USLOYTZARADNO MJESTO:

VH-1 nivo kvalifikacije obrazovanja - ekenomski fakultet, najmanje 3 {tri) godina radnog iskustva,
poloZen struni ispit za rad v drZavnim organima, poznavanje rada na ralunant.

Broj izvriilaca/izvriitel]ki: 1

{Ipis posla:

uleshujs u pripremi Nacrta odhuka kojima sc abezhjeduju prihodi Opitine;

stara 5o o prijemu poreskih prijava radi wtvrdivanja poreza na nepekyeinost], vi¥l kontrolu Ispravnosti poreskih
prijava i dokumentacije podnijete uz poresku prijavu, stara s¢ o roku njihoveg podno¥enja, evidentiranju i
obrad] istih;

priprema obrasce poreskih prijava i podnesi poreske vrijave unjeste poreskog obveznika;

priprema rjefenja pravnim [icima o utvrdivanju obaveza po osnovu poreza na nepokretnosti u skladu sa
zakonskim | podzakonskim aktima;

priprema rjedenja fizitkim llcima o utvrdivanju obaveza po osnovu poreza na nepokretriosti za gradevinske
objekte:

stara se da rjedenja o zaduZenju poreskim obveznicima budu blagovremeo donijeta { urufans;

vi¥i nadzor nad ostvarivanjem naplate utvrdenih poreza na nepokremosti, prema evidenciji koo vodi o
njihovom poreskom zaduZenju;

sprovodi procedury za pokeelanje postupka primidne naplate za poreske ocbveznike iz djelokruga rada, shodno
Zakonu o poreskoj administraciji;

preduzima mjere 2a upis zalofnog prava na nepokretnost (hipoteks) § registraciju zaleZnog prava nad
pokretnim styarima;

priprema i utvrduje obrasce poreskih prijava iz svog djslokrugarada;

vodi poresko knjigovodstyo iz domena svojih peslova;

vodi i afurima registar obvemnika poreza na nepokremosti i redovno usaglalava stanje registra sa registzom
nepokretnosti iz svog diclokruga keji vodi dr¥avni organ za katastar i nekretnine, Centralni registar privrednih
subjekata, Uprave prihoda i carina Crne Gore;

obavlja poslove inspekeijskog nadzora pe nalogu pretpostavljenog u oblasti lolzinih javaih prihoda u skladu sa
nadlefnostima Iz Zakona o inspakeijskom nadzon:, Zakona o upravnom postupku, Zakona o poreske
administreciji i posebnim propisima;

sadinjave zapisnik o svakem izyrfenom imspekcijskom nadzone i vodi evidenciju o izvifenim inspekeijskim
pregledima;

preduzima upravne mijere i radnje utvrdens posebnim propisom kojim jo uredena oblast u kojof se vidi
inspekeijzki nadzor;

irdaje prekr¥ajne naloge za preki¥ale utvrdene prilikom vifenja Inspekeijskop nadzor;

vodi pryostepeni upravni pestupak i priprema ris¥enja u upravnom postuplar

ubestvirje u izradi izviedtaja i informacija o stepenn realizacijs lokalnih javnih prihods;

odpovoran/a je za afurno vodenje zaduZenja i uplata;

obtaduje zshtjeve  priprema uvjerenja strankama iz svog djelokruga;

prati propise za djelokrug rada sektora;

cbavlja i druge poslove po nalogu pretpastavljenog;

z& svoj rad je odgovoranfa neposrednom rukovodicc.

Plufine, novembar zoz21.godine



U glanw 19 Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o vnutra¥njoj organizaciji i sistematizaciji radnih
myjesta u Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i lokalne javne prihode br, (19-04-294/2 od 27052021, godine,
mijenja se:

tattka 8. Vidi/a savjetnik/ca Il — za utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih jevnih priheda;
Sada tatka 8. glasi:

Niva 2

8. Visifa say{etnil/ca TTT 2a utvrdivanje, paplatu i kontrole lokalnib Javnih prihoda

USLOYI ZA RADNO MIESTO:

VII1 nivo kvalifikacije visokopg cbrazovanja — ekonomski falmttet, najmanje jedna {13 godina radneg iskustva,
poloZen stru¥ni ispit za rad u dr2avhim organima i pozngvanje rada na rafunary.

Broj izvriilacafirerSiteljki; !

{}pis posla:
- obavlja zadatke koji zahtjevaju strufnost i samostalnest u rady;

- utestvuje u pripremi Nacra odluka kojima sa obezbjeduju prihodi Opitine;

- stara s¢ o prijepwn poreskih prijava od fiziCkih lica radi utvrdivanja poreza na nepokretnost-zemljidte, vrdi
kontrolu ispravnosti poreskih prijava i dokumentacije podnifete vz poresku prijavy, stara se o rolm njihovog
podne¥enja, svidentiraniv i obradi Istih:

- pﬁpremn obrsee poreskih prijava i podnnsi pereske prijave za poreskog obveznika;

- priprama rjefenja o utvrdivanju obaveza po osnovu poreza na ncpnh'emusﬂ -zemljifte firiflim licima u skladu
sa zakonskin j pn:lzﬂkunsklm aktirma;

- priprema rje¥enfa pravoim § fizifkdm liclma o zadu¥enjima lokalnim komunalnim taksama u skladu sa
zakonskim propisima;

- priprema tjelenja praviim i fizitkim licima, obveznicima nakmada, u skladu sa zakonskim propisima;

~ priprema rjcienja kojim se ntvrduje obaveza flanskog doprinosa i nalmade za zadilty i unapedenje Zivotne
stedine;

- priprema rje¥enja kojim se utvrduje obaveza po osnovu boravifne takss;

- obrafunava naknadu za uredenje prafevinskog zamlfi¥ta prema ovjerens] projekinej dokumentaciji investitora;

- prafi realizacijv naplate, priprema procaduru za pokretanje postupka prinedne naplate za poteske obveznike iz
djelokruga rads, shodno Zzkonu o poresko; administraciji;

- preduzima mjere za upis zalofnog prava na nepokretnosti (hipoteka) i re gistraciju zaloZnog prava nad
pokretnim stvarima;

- vifi poslove inspekcijskog nadzora u oblasti [okalnih javnih priboda koje Opiiina ostvarujs u skladu sa
posebnim zalonima i opitinskim odlukame (lokalni porezi, takse, doprinosi, naknade) t skladu sa nadle¥nostima
iz Zalona o inspekeijskom nadzory, Zekona o upravniom postupka, Zzkona o poreskoj administracijl i posebnim
propisuna;

= priprema rjckenia o preduziman]u mjera Inspekeijskog nadzora u skladu sa zakenom;

- jzdaje prekriajne naloge za prela¥aje utvrdene prilikom vr¥enja inspekeijskog nadzors;

- vodi prvostepeni upravid postupak i priprema rjefenja u upravnom postupku;

- vodi i a¥urira registar poreskib obveznika iz svog djelokruga i veaglatava redovno bazu podatska sa podarima
Sekretarijata za opitu upmvy i drultvene djelatnosti, Poreske uprave Cme Gore, Centralnog registra i drugih
destupnih podataka,;

= vadi evidenciju zakljulenih sporazuma ¢ naknadi zz uredenje gredevinskog zemljifta, evidentira i knji¥i uplate,
prati realizaciju naplate navedenih naknada;

- vodi evidenciju lokalnih javnih prihoda; €lanskog doprinosa, naknada za zaStitu § unapredenje Zivomne sredine,
boravifne takse, lokalne komunalne takse i naknade:

- obraduje zahtjeve i priprema uvisrenja strankama iz syog djelokruga;

- ufestvuje v izradi izvjedtaja I informacijs o stepenu realfzacije lokelnih javnih priheds;

- prati propise za djelokrug rada sektora;

- ghavlia i druge poslove po nalogu pretpostavljenog;

- za svoj rad J& odgavoranfa neposrednom rukevediocu.

Plutine, novembar zoz1.godine



Clan 2

U &lanu 19 Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o wutmSnjoj omganizaciji § sistematizaciji radnih
mjesta u Sekretarijate za fiansije, ekonomlju § lokalne javne prihode broj: 019-04-294/2 od 27.05.2021.godine,
okida se radne miesto pod tafkom 9. Savjetnil/ca I za vtvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javaih prihoda

Clan 3

Ovzj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana dobijenja saglasnosti od strane Predsjednika Opitine [ objavljivanja
na sajtn Op¥tine.

Broj: 04-019/21-294/3
Plu3ine, 16.11.2021. godine.

Plufine, novembar 2o21.godine
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ekonomiju i loksine javne prihode
Broj: 04-019/21-2147
Dana, 16.11.2021. podine

OPSTINA PLUZINE
N/r Predsfednika

PREDMET: Zahtjev za davanje saglasnost na Pravilnik

U skladu sa Clanom 80 stav 1 ta¥ka 14 Statuta op3tine PluZine (SLlist CG — op3tinski propisi
broj 39/18), obraéam Vam se zahtievom radi davanja saplasnosti na predloZeni Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Sekretarijatu za finansije, ekonomiju i lokalne javne prihode.

§ poftovanjem,




Crna Gora

OPSTINA PLUZINE
PREDSIEDNIK

Broj: 01-018/21-999/1
Dana, 16.11.2021, godine

Na osnovu Eia.na 18 Zakonz o upravnom postupku (SLlist CG broj 56714, 20/ 15, 4G/16 i
37/17), tlana 80 stav | ta¥ka 14 i &lang 8] stav 6 Statuts opdtine Plufine (Sllist CG —
optinski propisi broj 39/1R), Predsjednik Opstine donosi

RIESENJE

Daje se saglasnost na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji
1 sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za finansije, ekonomiju i Ickalne javne prihade
opitine Plu¥ine,

ObrazloZenje

Predsjedniku op3ting PluZine dostavljen je zahtjev v.d. Sekretara Sekretarijata za finansije,
ekonomiju i !okalne javne prihode br. 04-015/21-2147 od 16.11.2021.godine, radi davanja
saglasnosti na Pravilnik o unutrafinjoj organizacii i sistematizaciji radnih mjesta.

Clanom 80 stav 1 tatka 14 Statuta Opiting Plu¥ine (SLlist CG — opitinski propisi brej 39/18)
propisano je da predsjednik daje saplasnost na akt o unutranfoj organizaciji i sistematizaciji
organa lekalne uprave i javnih shusbi.

U postupku po zahtjevu utvideno je da je Pravilnik uraden u skladu sa &lanom od 18 - 37
Zakona o drfavnim slubenicima i aamje¥tenicima (,,S1. list CG broj 2/18, 34/19 i 38/20) i
data je saglasnost na ist,




Crna Gora
Agencija za sprjecavanje korupcije

Broj: 03-01- f—ﬂe/t/ - 26. april 2022. godine

OPSTINA PLUZINE
n/r Mijuska Bajagica, predsjednika

Pluzine

Postovani,

Ovla$éeni sluzbenici Agencije za sprjecavanje korupcije su, 21. aprila 2022, godine, izvrsSili
kontrolu i nadzor sprovodenja Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih
kampanja od strane Opstine Pluzine, posebno kontrolu:

analitickih kartica sa svih ra¢una u posjedu Opstine (Cl. 38);

isplacenih jednokratnih nov¢anih pomo¢i i ukupno materijalnih davanja iz socijalne
zastite (Cl. 40);

potros$nje sredstava iz budzetske rezerve (Cl. 41);

sprovedenih zaposljavanja od dana raspisivanja izbora do dana kontrole, odnosno

od 7.04. do 20.04.2022. godine (&l 44).

Na osnovu pregledane i preuzete dokumentacije, nije utvrdeno krSenje Zakona o
finansiranju politi¢kih subjekata i izbornih kampanja ("'Sl. list Crne Gore", br. 3/201 38/20)
u toku izborne kampanje za izbor odbornika u Skupstini opsStine Pluzine.

DIREKTORICA
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Kralja Nikole 27/V Agencija za sprjeCavanje korupcije +382 2044 77 02
Podgorica kabinet@antikorupcija.me
Crna Gora www.antikorupcija.me




