Crna Gora
Agencija za sprjecavanje korupcije

Broj:0/- 1§76 Podgorica, 14.11.2017.godine

Na osnovu ¢lana 29 stav 2 Zakona o javnim nabavkama ("Sl. list CG", br. 42/11, 57/14,
28/15 1 42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki
("SI list CG", br. 49/17), direktor Agencije za sprjecavanje korupcije donosi:

PRAVILNIK
O POSTUPKU HITNE NABAVKE

OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom se ureduje nadin pokretanja, sprovodenja i okon¢anja postupka hitnih
nabavki kada Agencija za sprjeCavanje korupcije (u daljem tekstu:

Agencija/ASK/Naruc¢ilac) nije u moguénosti da sprovede postupak javne nabavke i
postupi u rokovima utvrdenim Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Ovaj Pravilnik ureduje postupak hitne nabavke roba i usluga procijenjene vrijednosti
do 15.000,00 eura, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00
eura ako za tu nabavku naruéilac ne sprovodi postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim

nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Hitne nabavke izvrSavaju se u cilju otklanjanja i sprijeavanja opasnosti od
nepredvidenih dogadaja na koje Agencije nije mogla ili ne moze da utiCe, otklanjanja
posljedica tih nepredvidenih dogadaja, ugroZenosti zdravlja i Zivota gradana.

Clan 2
Pri sprovodenju hitnih nabavki Naru¢ilac mora postovati nacela javnih nabavki.

Naru¢ilac moZe da pokrene postupak hitne nabavke ako su obezbijedena finansijska
sredstva budZzetom ili na drugi na¢in, u skladu sa Zakonom.

Postupak hitne nabavke ni pod kojim uslovima se ne smije koristiti za sklapanje ugovora
koji nemaju cilj naveden u ¢lanu 1 ovog Pravilnika ili koji traju viSe godina.

Clan 3
Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji
osigurava uporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni, a
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navode se sve okolnosti znacajne za izvr§enje ugovora, odnosno izradu ponude
(mjesto i rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrSenja predmeta
nabavke, specifi¢nosti mjesta izvrSenja i drugo, a koje mogu da utidu na
troSkove isporuke/realizacije i sli¢no.

Clan 4
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza ponudena cijena.
Zahtjev za dostavljanje ponuda obavezno sadrzi metodologiju nadina vrjednovanja
ponuda po utvrdenom kriterijumu.

POKRETANJE NABAVKE

Clan 5
Postupak hitne nabavke pokre¢e se Odlukom o pokretanju hitne nabavke u pisanom
obliku koju donosi Direktor Agencije u skladu sa Obrascem I (u daljem tekstu: Odluka)
koji je je sastavni dio ovog Pravilnika.

Odluka se donosi na osnovu pisanog i obrazloZenog Zahtjeva za pokretanje postupka
hitne nabavke koji podnosi zainteresovani sluzbenik Agencije i koji se dostavlja
Direktoru Agencije (u daljem tekstu: Zahtjev za nabavku). Zahtjev za nabavku se
podnosi po Obrascu 5 koji je je sastavni dio ovog Pravilnika.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su obavezni dio Zahtjeva za nabavku. Naru¢ilac
odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u skladu sa ¢lanom 50 Zakona i podnosi
ih uz Zahtjev za nabavku.

III SPROVODENJE POSTUPKA HITNE NABAVKE

Clan 6

Postupak hitne nabavke realizuje sluZbenik za javne nabavke naruioca u saradnji sa
sluzbenikom koji je poznavalac/inicijator, tj. podnosilac Zahtjeva za nabavku.

Sluzbenik za javne nabavke duZan je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda po
Obrascu 2 (u daljem tekstu: Zahtjev), koji upucuje potencijalnim ponudacima faksom,
elektronskom po$tom ili na drugi nacin, otvori i registruje pristigle ponude, sastavi
Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vrjednovanju ponuda po Obrascu 3 (u daljem
tekstu: Zapisnik) i pripremi Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke po Obrascu 4
(u daljem tekstu: Obavjestenje). Navedena dokumenta su sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 7
Zahtjev se upuc¢uje na najmanje dvije adrese potencijalnih ponudaca, na dokaziv nacin:
faksom, elektronskom pos§tom ili kurirom uz dostavnicu ukoliko ne postoji drugi nacin

dostave.
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Zahtjev se moZe dostaviti 1 na jednu adresu, kada zbog specifi¢nosti roba, usluga ili
radova, kao i ograniCenosti trzista, kada nije moguce obezbijediti dva potencijalna
ponudaca, §to je potrebno navesti u Zahtjevu za nabavku, Zahtjevu, odnosno Zapisniku.

Clan 8
Sluzbenik za javne nabavke je duZan da prilikom sprovodenja hitne nabavke obezbijedi
primjeren rok ponudacu za dostavljanje ponuda, koji ne smije biti kraéi od 8 (osam)
Casova 1 ne duzi od 24 (dvadesetetiri) Casa.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Clan 9
Ponuda za hitnu nabavku dostavlja se putem faksa, elektronski (e-mail) ili na drugi naéin,
u skladu sa Zahtjevom.

Dostavljena ponuda mora sadrzati naziv i sjediSte potpis i pecat ponudaca.

Clan 10
Otvaranje ponuda u postupcima hitnih nabavki moze biti javno $to se defini§e Zahtjevom.

U postupcima hitnih nabaviki ne saCinjava se poseban zapisnik o javnom otvaranju
ponuda ve¢ se samo ucesnicima saopStavaju podaci od znacaja za ocjenu ispravnosti i
vrijednovanje ponuda, a prisutnost i okolnosti prilikom otvaranja ponuda registruju se u
Zapisniku.

Clan 11
Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenim u Zahtjevu.

Ponudadi su u obavezi ispuniti sve uslove trazene u Zahtjevu.

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu 1 ne
moze
Jje mijenjati.

Ponuda¢ izrazava cijenu ponude u eurima sa uracunatim PDV-om, svim troSkovima i
eventualnim popustima.

Cijena ponude pise se brojkama.

Clan 12
Sluzbenik za javne nabavke obavezno provjerava da li u ponudi postoji raCunska greSka.
Ukoliko se utvrdi raunska greska, lice koje vrsi nabavku ¢e ispraviti ra¢unsku greSku i
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od ponudaca zatraziti da u roku jednog Casa od prijema obavjeStenja o utvrdenoj
racunskoj greSci potvrdi elektronskim putem prihvatanje ispravke racunske greske.

Ispravke se u ponudi jasno oznafavaju, tako da se moze vidjeti ispravljena brojka
ponude.

Clan 13
Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije
ponude, izvrSi¢e se Zrijebanje od strane lica koje realizuje nabavku u skladu sa ¢lanom
104 Zakona o javnim nabavkama.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve
uslove navedene u Zahtjev, pri ¢emu ostaje obaveza registrovanja svih subjekata kojima
je upucen Zahtjev.

Clan 14
Sluzbenik koji sprovodi hitnu nabavku, na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda,
predlaze izbor najpovoljnije ponude ili obustavljanje postupka u Zapisniku, na koji
saglasnost daje ovla$¢eno lice.

Clan 15
Nakon davanja saglasnosti ovlad¢enog lica, Obavjestenje se urucuje svim ponudacima
koji su dostavili ponude, u roku od 8 (osam) ¢asova, faksom ili elektronskom poStom.

Na Obavjestenje nije dopustena Zalba.

Dostavom Obavjestenja na dokaziv nadin, sti¢e se uslov za direktno prihvatanje
predracuna/profakture, zakljuenje ugovora o nabavei ili obustavljanje postupka nabavke
(ponavljanje ili poniStenje postupka nabavke).

Ugovor potpisuje ovlaséeno lice Agencije.

Clan 16
Ugovor o hitnoj nabavci mora biti ograni¢enog trajanja, tako da odgovara samo
neposrednim potrebama izvrienja konkretnog cilja zbog kojeg je nabavka pokrenuta.

Clan 17
Odluku, Obavjestenje i ugovor/fakturu/ratun o hitnoj nabavci sluzbenik za javne
nabavke, u roku od tri dana od dana okonéanja postupka hitne nabavke, objavljuje na
internet stranici Agencije i Portalu javnih nabavki organa uprave nadleznog za poslove

javnih nabavki.
III OKONCANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 18
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Lice koje sprovodi nabavku obavezno je 3 (tri) godine od okondanja postupka hitne
nabavke Cuvati dokumentaciju postupaka nabavke ugovorene vrijednosti do 15.000,00€,
odnosno 5 (pet) godina za nabavke ugovorene vrijednosti od 15.000,00 do 30.000,00€.

IV EVIDENCIJA O NABAVKAMA
Clan 19
Agencija vodi posebnu evidenciju o hitnim nabavkama u skladu sa ¢lanom 117 Zakona, a

priprema i dostavlja izvjestaj u skladu sa ¢lanom 118 Zakona.

V ZAVRSNE ODREDBE

Clan 20
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Clan 21
Obrasci 1-5 sastavni su dio Pravilnika.
Clan 22

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavljuje se na internet stranici
Agencije, www.antikorupcija.me
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OBRAZAC 1
Agencija za sprjecavanje korupcije:
Broj:
Mjesto i datum:

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list CG", br. 42/11, 57114,
28/15 1 42/17) 1 Pravilnika za sprovodenje hitnih nabavki Agencije za sprjeavanje
korupcije, Direktor Agencije za sprjecavanje korupcije donosi:

ODLUKU

o pokretanju postupka hitne nabavke

1. Agencija za sprjeavanje korupcije pokre¢e postupak hitne nabavke za nabavku (vrsta
i opis predmeta nabavke).

2. Sredstva za hitnu nabavku obezbijedena su (izvor sredstava).

3. Postupak hitne nabavke sprovesce sluzbenik za javne nabavke u roku od dana od
dana donosenja ove odluke.

ObrazloZenje razloga hitnosti

DIREKTOR
Sreten Radonji¢

Kralja Nikole 27/V Agencija za sprjeavanje korupcije +382 20 44 77 01
Podgorica kabinet@antikorupcija.me

Crna Gora www.antikorupcija.me



OBRAZAC 2
Agencija za sprjecavanje korupcije:
Broj:

Mjesto i datum:;

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG", br. 42/11, 57/14, 28/15 1 42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i
obrascima za sprovodenje hitnih nabavki (,,Sluzbeni list CG", broj ).dostavlja

I Podaci o narudiocu

Naruéilac: Lice/a za davanje informacija:
Adresa: Postanski broj;

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

[0 Predmet nabavke:

[ robe
[ usluge
0O radovi

| III Opis predmeta nabavke:

_VINatin plaanja__

| VII Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruZanja usluge:

[

Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude




O najniZa ponudena cijena broj bodova

[J ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijedeéim podkriterijumima:

O najniZa ponudena cijena broj bodova
0O rok isporuke roba ili izvrienja usluga ili radova broj bodova
0O kvalitet broj bodova
O tekuéi trodkovi odrzavanja broj bodova |
0O troskovna ekonomignost broj bodova
0O tehni&ke i tehnologke prednosti broj bodova
[ program i stepen zadtite Zivotne sredine,

odnosno energetske efikasnosti broj bodova
O post-prodajno servisiranje i tehnicka pomo¢ broj bodova
O garantni period, vrsta i kvalitet garancija

i garantovana vrijednost broj bodova
[ obezbjedenje rezervnih djelova broj bodova
[ post-garantno odrZavanje broj bodova
O estetske i funkcionalne karakteristike broj bodova
O broj bodova

| IX Rok i natin dostavljanja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa danom godine do sati.

Ponude se mogu predati:
[ neposrednom predajom na arhivi naruéioca na adresi
O preporuéenom posiljkom sa povratnicom na adresi

O elektronskim putem na meil adresu

I X Rok za dono3enje obavjetenja o ishodu postupka

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaiceno lice narucioca




Agencija za sprietavanje korupcije: OBRAZAC 3

Broj:
Mjesto i datum:
ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za nabavku (opis predmeta nabavie)
Sluzbenik za javne nabavke , nakon izvrienog prijema pristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda, (na vesti dan i go din fetka rada

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom zahtjevom, ponude sljedeéih ponudaca:

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom éinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene
zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda u odnosu na uslove
predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvr$io vrednovanje ispravnih ponuda:
O po kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1)  Ponudi ponuda¢a . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno boda/ova;
2) Ponudi ponudaca za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno boda/ova;

3)

O Kriterijum ckonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1)  podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjetnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno podkriterijumima utvrdena je
sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1 (Na ziv ponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova




2. (Naziv ponudacda) ukupan broj dodijeljenih bodova

4.

Prijedlog ishoda postupka:

3. (Na ziv ponudacda) ukupan broj dodijeljenih bodova

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovlaséenom licu narudioca:

O (n aziv p onud ja ¢a) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od
[ obustavljanje postupka hitne nabavke

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) ; ( potpis)

Saglasan sa predlogom:

Ovlaéeno lice narudioca : (ime i prezime) , ( potpis)

Popis priloga:

O Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.

eura;



Agencija za sprjeavanje korupcije: OBRAZAC 4
Broj:

Mjesto i datum:

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
HITNE NABAVKE

I Podaci 0 narudiocu

Narucilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska posta (e-mail): Internet adresa:

II Predmet nabavke:

O rabe,
[ usluge,

IV Procijenjena vrijednost nabavke:

V Ishod postupaka hitne nabavke je

O obustavljanje postupka nabavke ili
[ izbor najpovoljnije ponude

—
| L e T T 7 T T

e

e e |

VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno podkriterijumima utvrdena je
sljedeéa rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

(Naziv ponudada)

(Na ziv ponudacda)

|
2
3 (Naziv ponudada)

ukupan broj dodijeljenih bodova
ukupan broj dodijeljenih bodova,

ukupan broj dodijeljenih bodova,



Ponudag: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska posta (e-mail): Internet adresa:

|IX Cijena najpovoljnije ponude

L

[XSaEabranin posadatem s

O ée zakljuéiti ugovor
[ ¢e realizovati predmetnu nabavku na osnovu ratuna/fakture,

Sluzbenik za javne nabavke

M.P.

Ovlaséeno lice narucioca




OBRAZAC 5

Na osnovu ¢lana Pravilnika za sprovodenje postupka hitne nabavke Agencije za sprjeavanje
korupcije podnosim

Zahtjev
za pokretanje postupka hitne nabavke

Ovim putem podnosim Zahtjev za pokretanje postupka hitne nabavke sledecih:

o Roba
o Usluga
o Radova

Procijenjena vrijednost nabavke..... .u v vivsvisies

ObrazloZenje

(potpis zainteresovanog sluzbenika)



