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OSNOWVNI SUD U BERANAMA
V Su.br.50/22
Dana, 04.02.2022. godine.

AGENCIJI ZA SPRJECAVANJE KORUPCIJE

ODSJEKU ZA KONTROLU FINANSIRANJA POLITICKIH SUBJEKATA
| lZBORNIH KAMPANJA

PODGORICA

Postovani,

shodno Cl.43. Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampanja,
obavjestavamo Vas da u vremenskom periodu od 26.01.2022. godine do 02.02.2022.
godine nije bilo izdatih putnih naloga za upravlijanje sluzbenim vozilima.

shodno ¢l44. st.2. Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampanja,
obavjestavamo Vas da su po ugovorima o obavljanju priviemenih i povremenih poslova
zakljucenih dana 03.02.2022. godine, u Osnovnom sudu u Beranama radno angaZovana
sliedeca lica: Scéeki¢ Miodrag i Cikotic Emil, iz Berana, radi obavljanja poslova iz opisa
radnog mjesta savjetnik/ca predvidenih u €l.7, pod rednim brojem 1-4 Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji u ovom sudu: Raitevié Jovana, iz Berana, radi
obavljanja poslova iz opisa radnog mjesta upraviteljlka sudske pisarnice predvidenih u
cl.7, pod rednim brojem 36 Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji u ovom
sudu; i Cuki¢ Zoran i Dinovié BoZidarka, iz Berana, radi obavljanja poslova iz opisa radnog
mjesta sudski dostavljac predvidenih u €17, pod rednim brojem 22-29 Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji u ovom sudu.

Radi pojasnjenja ukazujemo Vam da su se lica Sc¢ekié Miodrag, Rai¢evié Jovana, Cukié
Zoran i Dinovi¢c BoZidarka i ranije nalazila ugovorno angazovana u Osnovnom sudu u
Beranama, dok je Cikotic Emil novoangaZovano lice od sredine januara mjeseca 2022.
godine.

U prilogu ovog akta Vam dostavijamo kopije zakljuéenih ugovora i kopiju Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Osnovnog suda u Beranama.

Dalje, ukazujemo Vam i da nijesmo u moguénosti da pristupimo portalu pravosuda i da na
sajt Osnovnog suda u Beranama www.sudovi.me/osba objavimo obavjestenje vezano za




r .

putne naloge, te se za isto obraéamo za pomoc Sekretarijatu Sudskog Savjeta, $to moze
biti razlog za eventualno kasnjenje u objavljivanju potrebnih podataka.

U slucaju potrebe moZete nas kontaktirati na broj telefona 067-60-10-10.

PREDSJEDNIK SUDA
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OSNOVNI SUD U BERANAMA
V Su.br.377/21

Dana, 28.06.2021. godine.

Na osnovu ¢l.55. st.2. Zakona o sudovima (.wSllist CG", broj 11/2015 i 76/2020) i €.159 a
Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima (,SI. list CG*, broj 2/18, 34/19 i 8/21),
predsjednik Osnovnog suda u Beranama, uz saglasnost Vlade Crne Gore, donosi

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
OSNOVNOG SUDA U BERANAMA

Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Osnovnog suda u
Beranama po organizacionim jedinicama, broj drzavnih sluzbenika i namjestenika, uslovi
Za vrsenje utvrdenih poslova i opis poslova.

ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG

Clan 2.
Organizacione jedinice u Osnovnom sudu u Beranama Su;
1. Sluzba za poslove sudske uprave
1 a Sudska pisarnica

1b Sluzba besplatne pravne pomoéi




Clan 3.

lzvan organizacionih jedinica u Osnovnom sudu u Beranama obavljaju se savjetnicki
poslovi,

Clan 4.

U SluZbi za poslove sudske uprave obavaljaju se poslovi koji obezbeduju pravilan i
blagovremen rad i poslovanje suda, a naroéito: unutrasnji raspored poslova u sudu:
razmatranje prituzbi i predstavki: vodenje propisanih evidencija i izvjestaja: rad biblioteke |
arhive; finansijsko i materijalno poslovanje; postupanje po depozitima.

Poslovi koje se obavljaju u okviru poslova sudske uprave su: vodenje ,Su” upisnika u koje
se zavode pismena koja se odnose na poslove sudske uprave, davanje podataka iz
sluzbenih evidencija suda, organizacija i rad sjednica sudija, priprema rje$enja o pravima i
Obavezama sluzbenika i namjestenika po osnovu rada; prijavijivanje i odjavljivanje
sluzbenika kod nadleznih fondova: formiranje personalnih dosijea i vodenje kadrovske
evidencije sluzbenika i namjestenika: sacinjavanje odgovarajuéih informacija; poslovi koji
se odnose na unutradnju organizaciju | sistematizaciju; postupanje po predstavkama |
prituzbama, poslovi biblioteke i arhive: finansijski i ratunovodstveni poslovi u sudu,
evidencija imovine suda, poslovi javnih nabavki manje vrijednosti, nabavka kancelarijskog i
potrosnog materijala. Kancelarijski poslovi obuhvataju vodenje sluzbenih evidencija,
arhiviranje spisa, arhivsko sredivanje grade, odrzavanje arhivskih prostorija, izradu liste
kategorija, vodenje arhivskih knjiga, prepisa i kopija sluzbenih arhivskih spiskova i spisa,
obradu odluka kod sudija, daktilografske poslove i poslove koji se odnose na dostavljanje
sudske poste strankama i drugim udesnicima u postupku. Pomocéni i drugi poslovi

neophodni su radi obezbjedivanja osnovnih uslova za funkcionisanje suda.

U sudu se vodi opsti registar pravnih stavova u koji se u saZetom obliku unose pravni
stavovi usvojeni u odlukama suda u pojedinim predmetima (i u odlukama primljenim od
Viseg suda) koje su od znacaja za sudsku praksu. Sudovi vode | poseban registar, u koji
Sé unose pravni stavovi usvojeni na kolegijumu, sjednicama odjeljenja, savjetovanjima i
radnim sastancima sudija. Opsti | posebni registar pravnih stavova vode se odvojeno za
svaku pravnu oblast.

Kada se poslovi pracenja sudske prakse obavljaju na racunaru, primjenjuje se jedinstvena
metodologija i racunarski programi utvrdeni u Pravosudnom informacionom sistemu
(PRIS-u).

Clan 5.

U sudskoj pisarnici obavljaju se: administrativha obrada i vodenje svih knjiga, upisnika,
imenika i evidencija u sudu, osim poslova sudske uprave; administrativni protok spisa od
momenta priema u sudu do ekspediciie spisa nadlefnom organu; davanje osnovnih
obavjestenja zainteresovanim strankama i uéesnicima u sudskom postupku iz sluzbenih
evidencija suda; poslovi tehnicke obrade sudskih odluka, poziva suda, naredbi, rijedenja i
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drugih pismena u sudskom postupku; poslovi informaticke evidencije rada sudija, sudskih
odjelienja, izrade izvjestaja o radu suda po pojedinim referatima, sudijama, vrstama
predmeta, starosti predmeta; izrada statistickih izvijeStaja o radu suda; naplata sudske
takse; izrada prepisa odluka: poslovi organizacije sudenja; neposredno razgledanje |
prepisivanje predmeta koji su u postupku pred sudom; upotrebe sudskih pecata i drugi

poslovi odredeni Sudskim Poslovnikom.

Clan 6.

U sluzbi besplatne pravne pomoéi obavijaju se poslovi pruZanja besplatne pravne pomoéi
strankama, vodenje upisnika, zavodenje predmeta i prikupljianje sluzbenih podataka
vezanih za davanje besplatne pravne pomodéi, evidencije advokata po sluZbeno] duznosti
koji ucestvuju u postupku, izrada izvjestaja | ostale poslove vezane za postupanje po
zahtjevima.

SISTEMATIZACIJA POSLOVA | ZADATAKA

Clan 7.

U Osnovnom sudu u Beranama sistematizuju se sluzbeniéka i namjestenicka radna mjesta
Za 44 izvrsioca.

————— r—i L

' Redni Naziv radnog mjesta, | Broj | Opis poslova

broj zvanje i uslovi za izvrsilaca |
obavljanje poslova u |
odredenom zvanju | . S o ..
1-4. | Savjetnik/ca ! 4  Obavija struéne poslove za sudije |
‘pocev od obrade spisa predmeta,
- ViI-1 nivo kvalifikacije | izrade nacrta odluka, izrada predloga
- obrazovanja, |  struénih stavova, mislienja, sentenci,
- pravni fakultet, | proucavanja pravnih pitanja u pojedinim |
- najmanje tri godine | ' predmetima, pribavijanja podataka iz |
radnog iskustva, sudske prakse, izuGavanja pravnih |
- polozen pravosudni | problema, predlaganja pravnih riesenja
| | ispit. |1 druge struéne poslove predvidene |
‘ | | | zakonom i Sudskim poslovnikom, osim
? onih  koji su zakonom stavleni u
iskljucivu nadleZnost sudije. Vr$i i druge

} ‘ | poslove po nalogu pretpostavijenog.




SLUZBA ZA POSLOVE SUDSKE UPRAVE

5. | Sekretar/ka suda

- VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,

- pravni fakultet,

- najmanje

tri  godina

radnog iskustva,

- polozen
ispit.

pravosudni

Vrél poslove sudske uprave, obavlja

‘javnih i internih oglasa, priprema
resenja o zasnivanju radnog odnosa

poslove koji se odnose na saradnju sa
Upravom za kadrove u vezi raspisivanja

sluzbenika i namjestenika i rjeSenja o
pravima | obavezama sluZzbenika 1|/
namjestenika po  osnovu rada, |
prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika
kod nadleznih fondova, formiranje
personalnih dosijea, vodenje kadrovske |
evidencije sluzbenika i namjestenika, |
sacinjavanje odgovarajuc¢ih izvjestaja i
informacija iz oblasti radnog odnosa. |
Priprema materijal za sjednice sudija, |
vodi zapisnik sa sjednice sudija, obavlja | |

' poslove posrednika po Zakonu QI

' zabrani zlostavljanja na radu: pripremu i |

| 1 zainteresovana lica u postupku o

sprovodenje Plana integriteta; vodenje
evidencije o pDkIDmma u skladu sa |
Zakonom o sprje¢avanju korupcije.
Ucestvuje u izradi akta o unutrasnjoj
organizaciji | sistematizaciji radnih
mjesta u sudu, prima i informiSe stranke

podacima iz sluzbene evidencije suda,
obraduje izvjestaje o radu suda. Vodi
upravni postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama. Vodi
Centralnu kadrovsku evidenciju. |
Ureduje web sajt suda i radi poslove |
administratora Pravosudnog |
informacionog sistema. Vodi evidenciju

- kontinuirane edukacije sudija,

informacije. VrSi | druge poslove po
| nalogu pretpostavijenog.

savjetnika, sudijskin pripravnika ||
zaposlenih u sudu. Vrsi poslove iz |
dielokruga suda za koje je potrebna |
posebna strucnost | samostalnost u
radu, predlaze rjeSenja aktuelnih
problema iz djelokruga suda, prati rad
suda po pojedinim oblastima, priprema
odgovarajuce analize, izvijeStaje |




6.

| Samostalni/a
referent/kinja - Tehnicki
sekretar predsjednika
suda

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

| najmanje dvije godine

' radnog iskustva,

' polozen strucni ispit za

' rad u drzavnim crganima, |

poznavanje rada na
racunaru.

' Samostalni/a
. referent/kinja Za
racunovodstvo i finansije

IV 1 nivo kvalifikacije
' obrazovanija,

‘najmanje dvije godine
radnog iskustva,

polozen strucni ispit za |

' rad u drzavnim organima,

poznavanje rada na
racunaru.

Samostalnila
referent-/kinja - Arhivar

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

' najmanje dvije godine |

| radnog iskustva,

poloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja administrativno - tehnicke
poslove za potrebe Predsjednika suda,
vodi jednostavniju pismenu
korespondenciju Predsjednika suda sa
sudovima | drugim Drganrma VIS
prijem, razvrstavanje 1 otpremanje
poste, evidentiranje dnevnih obaveza
' Predsjednika  suda, uspostavljanje
| telefonske veze. Vodi upisnike sudske
| uprave | posebne evidencije suda iz
nadleznosti predsjednika suda. Vrsi i

I pretpostavljenog.
IF‘Nrjrema podatke za mranﬁiﬂmbredfnga
potrebnih sredstava za rad suda,

obavlja poslove  materijalno -

druge poslove po nalogu |

finansijskog  poslovanja u  sudu, |

sravnjenje stanja osnovnih sredstava i

' advokata, ucestvuje u sastavljanju
' periodiénih  obraduna | zavrinog
ratuna, wvodi matiénu  evidenciju
radnika, sastavlja potrebne statisticke
izvjestaje | izvjestaje za potrebe Uprave
' prihoda, vodi vanbudZetsko poslovanje

depozita koji se ¢uvaju u blagajni suda i
u banci, prima jemstva po rjeSenjima

' poslove po nalogu pretpostavijenog.

obraduje racune za placanje, wvrsi'
isplatu gotovinskih racuna koji padaju |
na teret materijalnih troskova, wrsi|

inventara sa stanjem u knjigovodstvu, |
vrSi obracun nagrade za rad vjestaka i |

suda, vodi knjigu oduzetih predmeta i |

sudija i KV vijeéa, vréi isplatu sredstava |
" uplacenih kao predujam. Vrsi i druge |

Obavlja poslove arhiviranja zavrsenih

predmeta u sudu, poslove odrZavanja
' arhive suda po propisanim arhivskim

|krnter:;umrma vodi arhivsku knjigu, |

poslove izluCivanja arhivske grade iz |

suda, poslove izdvajanja spisa suda po

 listama kategorija, poslove evidencije i

izdavanja na uvid sudijama i
predsjedniku suda arhiviranih spisa,
poslove evidencije | smjestaja spisa
predmeta koji se trajno €uvaju u sudu,
.tehmcke poslove svih vrsta za arhivu
| povezivanja materijala.

| Vréi i druge poslove po nalogu |




921, |
' | referent/kinja
| Zapisnicar/ka-operater/ka

Samostalnila

IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanija,

' najmanje dvije godine

radnog iskustva,

' poloZzen strucni ispit za

rad u drZzavnim organima,

| poznavanje rada na

poznavanje daktilografije.

| najmanje dvije godine

' polozen strucni ispit za
| rad u drzavnim organima, |
' poznavanje rada na |

Samostalni/a
referent/kinja
Sudski dostavljac

IV 1 nivo kvalifikacije
ocbrazovanja,

radnog iskustva,

raCunaru. |

Cracunaru,
22-
29.
30.

' Samostalni/a

referent/kinja

Sudski izvrsitel

| IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,
najmanje dvije godine
radnog iskustva,

| pretpostavljenog. ‘

| Obavlja pnslwe racunske obrade |
teksta odluka, pismena, naloga, poziva |
i dr. za sudije, obavlja poslove sudskog
zapisnicara/ke na sudenjma, poslove
tehnicke 1zrade svih tekstova
sudijama, po nalozima sudija izdvaja |
selektira odluke za izradu sentenci |
stavova, obavlja poslove tehnicke |
izrade svih pismena za savjetnike,
| prepise tekstova svih vrsta,
prekucavanje tekstova sa audio i video
traka itd., u toku rada ureduje spise
'predmeta i vrsi kontrolu njihove
'uredn-::str tacnosti podataka, prepisa i
'daje na uvid sudijama, unosi u PRIS
' sve naloge, pozive, odluke i druga
' pismena po nalozima sudija i u skladu
' sa Sudskim poslovnikom, poslove
' zaduZenja | razduZenja spisa predmeta
| svih podnesaka, vréi anonimizaciju
pravosnaznih sudskih odluka. VrSi i
' druge poslove po nalogu
 pretpostavljenog. o

Prima postu, razvrstava je, vrsi dostavu
| razduzenje, vodi odgovarajuée knjige
o evidenciji prijema | predaje poste, vrsi
dostavu posiljki, licnu dostavu i otklanja
nedostatke koji se mogu otklonit
prilikom  prijema poste.  Sadinjava
mjesecéne  izvjestaje o radu |
. obavjeStava pretpostavljenog 0
 problemima sa dostavom. Prima
|stranke u zakazano vrijeme radi
| urucenja pismena u sudu | o tome vodi
| evidenciju. Odvaja pismena prema
| hitnosti i materiji. Obavlja i druge
| poslove koji mu se stave u zadatak. |
VrSi i druge poslove po nalogu

" "Dbawja pnslwe lzvrsenja po

odredbama Zakona o izvréenju ||
obezbjedenju u predmetima u kojima se |
izvréenje sprovodi popisom, plenidbom |
I prinudnom predajom pokretnih stvari, |
vrsl naplatu pﬂtraiivanja od duZnika o |
| cemu izdaje uredne priznanice. Vrsi i |
| druge poslove po nalogu |




| poloZen struéni ispitza | pretpostavijenog.
rad u drzavnim organima, |
| poznavanje rada na :

radunaru.

|

Samostalni/a 1 | Vi poslove koji se odnose na prijem

referent/kinja | ' svih pismena upucenih preko poste ili
| neposredno | otklanja nedostatke koji

IV 1 nive kvalifikacije | se mogu otkloniti prilikom prijema

obrazovanja, poste, wvrSi otpremu poste preko

najmanje dvije godine dostavne knjige organima B

radnog iskustva,
polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,

: institucijama, vodi pomoéne evidencije |
predvidene kancelarijskim poslovanjem |
‘ za potrebe suda - skraceni djelovodnik, |
poznavanje rada na | Interne | dostavne knjige. Vrsi izdavanje
‘radunaru, ' po$te advokatima i kod ekspedicije
vozacka dozvola B" ' poste, u evidentiranju dostavnica |
| kategorije. ; povratnica | kod prijema poste, ukoliko
se ukaZze potreba za istim. Upravija
- sudskim vozilima, stara se o tehnickoj '
ispravnosti  vozila, registruje i vodi |
servisne kartone vozila, vodi potrebnu |
evidenciju o radu i tehnickoj ispravnosti |
vozila, predenoj kilometrazi i utrosku
' goriva. Obezbjeduje prevoz sudija
prilikom uvidaja na licu mjesta i za
potrebe dezurnog sudije, po potrebi vrsi
prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
| sluzbenickih poslova, odgovara za
i propisnu upotrebu vozila. Vrsi i druge |
poslove po nalogu pretpostavijenog.
' Samostalni/a | 1 'u’réi fotokopiranje, koricenje, skeniranje |
referent/kinja | za potrebe suda, stranaka i drugih |
| ucesnika u postupku i vodi racuna o
IV 1 nivo kvalifikacije | ispravnosti  fotokopir aparata. Za
obrazovanja, | potrebe pisarnica i sudija blagovremeno
najmanje dvije godine i  dostavlja pismena u dovoljnom broju
' radnog iskustva, | | primjeraka, o ¢emu vodi pismenu |
polozen struéni ispit za | | evidenciju. Uz prisustvo zapisnitara vrsi

rad u drzavnim organima, | | kopiranje spisa predmeta strankama u |
' poznavanije rada na ' postupku  po  odobrenju  sudija i
' radunaru. i predsjednika suda, kako se spisi
| predmeta ne bi iznosili iz zgrade suda.
: f Ureduje 1 odrzava biblioteku po

| pripisima o bibliotekarskom poslovanju, |
; | daje knjige i izvode iz tekstova, zbirki
| | odiuka i dr. sudijama i zapaslenima po
|pFOpIEEHGJ proceduri, vrsi narudzbu i |

| | ' nabavku neophodne literature suda po |
| nalogu predsjednika suda, sekretara

L ‘ . |suda, sudija i savjetnika, selektira |




34-
35.

‘Samostalni/a | 1
referent/kinja

IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, |
najmanje dvije godine |
radnog iskustva, |
polozen struéni ispit za

rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

' obrazovanja,
' bez radnog iskustva.

Namjestenik-ca 2

' Higijeni¢ar/ka |

| 2 nivo kvalifikacije |

| _nalogu pretpostavijenog.

sentenci, dostavija izvode iz sluzbenih

listova. Ucestvuje u  popisu |
obiljeZzavanjuimovine suda i
promjenama U toku godine, wvrsi
' nabavku kancelarijskog 1 drugog

materijala, vodi evidenciju o potrebama

I potrosnji. Brine o funkcionalnosti i
ispravnosti zgrade suda, elektro |
vodovodnog sistema. Vrsi i druge

poslove po nalogu pretpostavlijenog.

Obavlja poslove sudskog dostavljaca
I dostavu hitne prirode na teritoriji
opstine Berane. Ugestvuje u popisu i
obeljezavanju  imovine suda i
promjenama u toku godine i
sacinjavanju popisnih lista o imovini,
uCestvuje u vodenju evidencije
izdatog | potrosnog matenjala, vodi
knjige zaduZenja po sudijama |
sudskim pisarnicama, vrsi planiranje
o potrebama i potrosnji periodiéno,
saraduje sa dobavljaéima na nacin
kako bi doprinio blagovremenoj
nabavci materijala. Vodi neposrednu
evidenciju o urednosti prisustva na
radu zaposlenih, za potrebe pisarnice
I sudija blagovremeno dostavlja
pismena u  dovoljnom  broju
primjeraka o cemu vodi evidenciju,
obavlja poslove interne dostave |
unutar suda. Vrsi i druge poslove po

Odrzava higijenu unutar sudske
zgrade | drugog funkcionalnog
prostora Kkoji pripada sudu, svakim
radnim danom od 15 do 20 &asova, a
svake druge subote u mjesecu vrie
generalno Ciscenje. WVrsi | druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

SUDSKA PISARNICA

36.

Upraviteljka ~ sudske | 1
pisarnice |

~ r§|

[ Vrsi organizaciju | poslove neposrednog

protoka svih pismena i spisa u sudu,
pregled _rokova u _pisarnici, |




—

IVl nivo  kvalifikacije

' Obrazovanja,
| pravni fakultet,
polozen struénmi ispit za

' rad u drzavnim organima, |

dvile godine radnog
Iskustva,

| poznavanje rada na

' raéunaru.

37- | Samostalni/a
41.

referen/kinja
Upisnicar/ka

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

‘najmanje dvije godine
' radnog iskustva,

poloZzen strucni ispit za

rad u drzavnim organima, |
' poznavanje rada na

racunaru.

Samostalni/a
referent/kinja za prijem |
ekspedovanje poste

kontroliSe ispravnost | ovjerava prepise

pritvorskin 1 drugih, obezbeduje

' knjige evidencija i izraduje izvjestaje za

' podneske | pismena koji se odnose na
. predmetne referate, sacinjava izvjestaje

| zainteresovana lica u postupku o | |
| podacima iz sluzbene evidencije suda, |

odluka, prima i1 informise stranke |

priprema podatke za izradu izvjestaja o |
radu suda, cbezbeduje prijem stranka u
dijelu razgledanja | prepisivanja
sluzbenih spisa i vrsi nadzor nad istima,
rukuje svim vrstama pecata u sudskoj
pisarnici, obavlja poslove
administrativnog evidentiranja | dostave |
spisa predmeta sudijama, poslove |
evidentiranja  hitnih  predmeta -

funkcionisanje dostavne sluzbe
strankama, sudovima i drugim drzavnim
organima, obezbeduje blagovremenu i
urednu  predaju  spisa predmeta
sudijama u rad, urednost spisal |
predmeta i predaju spisa na ekspediciju | i
od strane sudija ili zapisniéara suda. | i
Vrsi i druge poslove po nalogu |
pretpostavljenog.

Dhavljéuﬁﬁmpletnu administrativnu ob-
radu predmeta u referatima u kojima
postupa, vodi imenike, upisnike i ostale |

te referate, stara se o urednim i efika-

snim postupanjima u referatima, prima

za svoje referate, vodi posebne knjige
evidencija, roCidnike i dr. Evidentira |

| svaku promjenu, odnosno kretanje |

| razduZenjima sudija | savjetnika, vodi |
evidenciju o kretanju spisa po redovnim

sudskog predmeta po propisima, vodi i
evidenciju po zaduZenjima i |

| wvanrednim  pravnim  ljekovima,
pomocne knjige zaduZenja i razduZenja
| evidenciju istih po Zalbama, evidentira
podneske | iste proslijeduje sudijama,
vodi evidenciju primijenih i zavrSenih
predmeta, sacinjava statistiCke |
izvieStaje. Vrsi i druge poslove po |
nalogu pretpostavljenog.

Prima sve spise, podneske | ostala |
pismena upucena sudu preko poste, |




| ' " 'mmpndataka 0 prmhemm pc}dnescrma u

IV 1 nivo kvalifikacije, | | PRIS, pregleda i otklanja nedostatke
|najmanje dvije godinef - koji se mogu otkloniti prilikom prijema
radnog iskustva, poste, odvaja pismena prema hitnosti |
|pn|nzen strucni ispit za | materiji i VS| raspored po
rad u drzavnim organima, organizacionim  jedinicama, stavija |
poznavanje rada na otisak prijemnog pecata, vrsi
racunaru. zavodenje, odnosno evidenciju kroz
knjige prijema poste svakog pismena i |
' dnevni raspored primljenih pismena po |

' odjeljenjima. Vr§i poslove otpremanja
' pismena suda putem poste, zavodi
pismena koja se dostavljaju preko
dostavljaca suda, za svakog posebno,
prima sva pismena koja se upucuju
strankama, vrsi raspored po sudskim
dostavljacima | prati njihov
' blagovremen rad. Vrsi i druge poslove
 po nalogu pretpostavijenog.

43. | Samostalni/a | 1 Vodi sve vrste ,OV' upisnika, vrsi
referent/kinja za ovjere | ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa u
skladu sa odgovarajuc¢im propisima, |
IV 1 nivo kvalifikacije vrsl ovjeru isprava za inostranstvo i vodi |
obrazovanja, evidenciju svih sudskih ovjera putem
najmanje dvije godine ,OV* upisnika i u elektronskj formi. Vr&i |
radnog iskustva, ovieru van zgrade suda za lica koja |
poloZen strucniispitza | nijesu U mogucnosti da ovjeru izvrse u

rad u drZzavnim organima. | sudu | o tome vodi posebnu

| evidenciju. Vr§i i druge poslove po

_ nalogu pretpostavijenog.

SLUZBA BESPLATNE PRAVNE POMOCI

Redni Naziv radnog mjesta, | Broj Opis poslova
broj zvanje i uslovi za izvréilaca

obavljanje poslova u |
odredenom zvanju |

44. | Savjetnik/ca | 1 Dhavija “poslove pruzanja besplatne

| | pravne pomoci  strankama, pruZa

= VII-1 nivo kvalifikacije | | savjete 'r daje obavjestenja
' obrazovanja, zainteresovanim licima o |
- pravni fakultet, mogucénostima i uslovima za |

- najmanje tri godine ostvarivanje prava na besplatnu pravnu

! radnog iskustva, | pomoc, pomaZe podnosiocima
| - poloZzen pravosudni | predloga prilikom podnoSenja zahtjeva,
| ispit. | popunjavanja  obrazaca, vodenja |

- | upisnika, zavodenje predmeta ||
S R | |evidentiranje koriz_PRIS, prikupljanje




sluzbenih podataka vezanih za davanje
besplatne pravne pomodi, koordinaacije
sa  drugim drzavnim  organima,
bankama, evidencile advokata po
sluZzbeno] duznosti koji uéestvuju u
' postupku, donosene rjeSenja o
| besplatnoj pravnoj pomocdi, ekspedicije
istih, izrada izvjestaja, donoSenja
rlesenja o troskovima advokata po
sluzbeno] duznosti u besplatnoj pravnoj

| pomodci | ostali poslovi vezani za |

' postupanje po zahtjevima. Obavlja
| strucne poslove za sudije pocev od
| obrade spisa predmeta, izrade nacria
| odiuka, izrada predioga struénih |
| - stavova, misljenja, sentenci, |
proucavanja pravnih pitanja u pojedinim
predmetima, pribavijanja podataka iz
sudske prakse, izucavanja pravnih
problema, predlaganja pravnih rieSenja
i druge strucne poslove predvidene
| zakonom | Sudskim poslovnikom, osim |

'onih  koji su zakonom stavljeni u |
| iskljucivu nadleZznost sudije. Vrsi i druge .
| poslove po nalogu pretpostavijenog. |

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8.
U sudu se, radi strutnog osposobljavanja, mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa ll.
IV-1, V, VI 1 VII-1 nivom kvalifikacija obrazovanja.

Clan 9.
Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u skladu sa ovim Pravilnikom, izvréiée se u roku
od 30 (trideset) dana od dana stupanja na snagu Pravilnika.

Clan 10.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Osnovnog suda u Beranama V Su.br.301/19 od 22.07.2019.
godine.
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Clan 11,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli suda
nakon davanja saglasnosti od strane Viade Crne Gore.

Obrazlozenje

Unutrasnja organizacija Osnovnog suda u Beranama utvrdena je na nadin koji
obezbjeduje zakonito, objektivno, blagovremeno i efikasno obavljanje poslova i zadataka
iz nadleznosti suda u svim organizacionim jedinicama.

U Osnovnom sudu u Beranama na snazi je Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji V Su.br.301/19 od 22.07.2018. godine, prema kome su sistematizovana
sluzbenicka i namjestenicka radna mjesta za 45 izvrSioca. Trenutno su popunjena 43

radna mjesta.

Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji pripremljen je u skladu sa Zakonom o
drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,SI. list CG", broj 2/18, 34/19 8/21), &ija primjena
je pocela 03.02.2021. godine.

Zakonom o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima propisana je obaveza drzavnih
organa da akte o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji usklade sa zakonom u roku od 60
(Sezdeset) dana od dana stupanja na snagu ovog zakona.

Prilkom izrade Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovni sud u
Beranama je imao u vidu Plan optimizacije zaposlenosti, te su sistematizovana
sluzbenicka | namjestenicka radna mjesta za 44 izvriioca, koji broj odgovara stvarnim
potrebama za normalno funkcionisanje suda.

Drzavni sluzbenici, odnosno namjestenici, imaju pravo na sindikalno organizovanje, u

skladu sa zakonom.

PREDSJEDNIK SUDA
DASIC DRAGAN
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ORGANIZACIONA SEMA

savjeinkica - § izvrbisca |

Shudbe za besplainy
DAL POmod

o LT PR

B
b

Fudske Uprave

3 f =it

1 samastalniia

Sekretar suds - 1 E rafarantin(a EEmosialinia samastainia
ivrhilac tehriicki sakralar rafargni/kinja za redererukijs arhivar -
| predsjpdnixg sudas rassunoyodsive i 1 izvidilsc
1 zvriilas finenaipe - 1 Evidils:
R i -.-
II samastalni referan
samosiaini rafarst - = 1 izerdital] Y
i sarmosialni refaret - ||
-1 izvrditelj 1 izvrdilelj

| samostalriva . | s ™
rafararikinia
ravielifia sudsku | e . _
L ”qum 1 lzvrilac. | L WI;ILIF!?{:H:; 5 mm:jahu
prijemn |
| exspadovanie pofia
= 1 izwrditac

13




OSNOVNI SUD U BERANAMA
I Su.br.40/2022
Dana, 03.02.2022. godine.

Na osnovu Clana 200 Zakona o radu i &lana 52 Zakona O drzavnim sluzbenicima |
namjestenicima, dana 03.02.2022. godine, zakljucuje se:

UGOVOR O PRIVREMENOM | POVREMENOM OBAVLJANJU POSLOVA

lzmedu:

1. Osnovnog suda u Beranama koga zastupa predsjednik suda Da&i¢ Dragan /u
daljem tekstu narucilac posla/ |

o Seekic Miodraga, iz Berana, sa imbg I - \/SS NIl — stepen/ U
daljem tekstu fizvrsilac poslal.

Clan 1.

Izvrilac posla — lice koje se nalazi na evidenciji Zavoda za zaposljavanje po uvjerenju broj
AQDE‘I112912&41]9!&52&13155 od 29.11.2021. godine, obavezuje se da ZzZa narucioca
posia u periodu od 10.01.2022. godine do 10.02.2022. godine — 5to ukupno iznosi 24
radna dana, obavlja: strucne poslove za sudije potev od obrade spisa predmeta, izrade
nacrta odluka, izrada predloga struénih stavova, migljenja, sentenci, proucavanja pravnih
pitanja u pojedinim predmetima, pribavija podatka iz sudske prakse, izucava pravne
probleme, predlaze pravna riesenja i obavlja druge strucne poslove predvidene zakonom |
Sudskim poslovnikom, osim onih koji su zakonom stavijeni u iskljucivu nadleZnost sudie,
te vréi i druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

Clan 2.
lzvréilac posla iz €l.1. obavljace poslove u prostorijama narucioca posla.
Clan 3.
Naruéilac posla se obavezuje da izvrSiocu posla na ime sarade za izvréeni posao iz ¢l 1.

ovog ugovora isplati u bruto iznosu od 793,80 € fsedamam’[inadevedesettriewaiﬂsamdEset
centi/, a u neto iznosu od 662,32 € a’éeststntinéesdesetduaeuraltridesetdvacentaf .




Isplata zarade izvrsice se preko Crnogorske komercijalne banke na Ziro ratun broj

Clan 4.

Eventualne sporove po ovom ugovoru, ugovorene strane rjeSavace sporazumno, a ukoliko
4 tome ne postignu sporazum rjeSavace Osnovni sud u Beranama.

Clan 5.

Ovaj ugovor je sacinjen u 7 Jsedam/ istovijetnih primjeraka, od kojih jedan zadrzava
izvréilac posla, a Sest narucilac posia.

zvréilac posla . NARUCILAC POSLA
“7 2 PREDSJEDNIK SUDA

Sceki¢ Miodrag _,DASIC DRAGAN
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OSNOVNI SUD U BERANAMA
Il Su.br.37/2022
Dana, 03.02.2022. godine.

Na osnovu &lana 200 7akona o radu i ¢lana 52 Zakona o drzavnim sluzbenicima |
namjestenicima, dana 03.02.2022. godine, zakljucuje se:

UGOVOR O PRIVREMENOM | POVREMENOM OBAVLJANJU POSLOVA

lzmedu:

1 Osnovnog suda u Beranama koga zastupa predsjednik suda Dasi¢ Dragan /u
daljem tekstu narucilac poslal i

7  Raigevi¢ Jovane, iz Berana, sa jmbg P :: \/SS Vi - stepen/ U
daliem tekstu fizvrsilac poslal.

Clan 1.

|zvr&ilac posla - lice koje s€ nalazi na evidenciji Zavoda za zaposgljavanje po uvjerenju broj
A-20210901122919/A5200151 od 01.09.2021. godine, obavezuje se da za narucioca
posla u periodu od 10.01.2022. godine do 10.02.2022. godine — $to ukupno iznosi 24
radna dana, obavlja poslove: organizacije neposrednog protoka svih pismena i spisa u
sudu, pregleda rokova u pisarnici, kontrolisanja ispravnosti | ovjeravanja prepisa odluka,
primanja | informisanja stranaka | zainteresovanih lica u postupku © podacima iz sluzbene
evidencije suda, pripremanja podataka za izradu izvjestaja o radu suda, obezbedivanja
prijgma stranka u dijelu razgledanja | prepisivanja sluzbenih spisa i vr$enja nadzora nad
istima. rukovanja svim vrstama pecata U sudskoj pisarnici, administrativnog evidentiranja i
dostave spisa predmeta sudijama, evidentiranja hitnih predmeta - pritvorskih i drugih,
obezbedivanja funkcionisanja dostavne sluzbe strankama, sudovima i drugim drzavnim
organima, obezbedivanja blagovremene i uredne predaje spisa predmeta sudijama U rad,
urednosti spisa predmeta | predaje spisa na ekspediciju od strane sudija ili zapisniCara

suda, te i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
Clan 2.

Izvrsilac posla iz €l.1. obavljace poslove u prostorijama narucioca posla.




Glan 3.

Narugilac posla se obavezuje da izvrSiocu posla na ime zarade za izvrSeni posao iz cl.1.
ovog ugovora isplati u bruto iznosu 792,81 € /sedamstotinadevedesetdvaevra
iosamdesetiedancent/, a u neto iznosu 661,57 € /SeststotinaSsesdesetjedanevro |
pedesetsedam centi/.

lsplata zarade izvrSice se preko Hipotekarne banke na Ziro racun bro

|
Clan 4.

Eventualne sporove po ovom ugovory, ugovorene strane rieSavace sporazumno, a ukoliko
u tome ne postignu sporazum rjesavace Osnovni sud u Beranama.

Clan 5.

Ovaj ugovor je sadinjen u 7 /sedam/ istovjetnih primjeraka, od kojih jedan zadrzava
izvrsilac posla, a est narucilac posla.

lzvrilac posla NARUCILAC POSLA
.. PREDSJEDNIK SUDA
® X, DASIC DRAGAN

Raitevi¢ Jovana

= EmEm -




OSNOVNI SUD U BERANAMA
Hl Su.br. 3972022
Dana, 03.02.2022. godine.

Na osnovu Elana 200 Zakona o radu i &lana 52 Zakona o drfavnim sluzbenicima i
namjestenicima, dana 03.02.2022. godine, zakljuéuje se:

UGOVOR O PRIVREMENOM | POVREMENOM OBAVLJANJU POSLOVA

lzmedu:

1. Osnovnog suda u Beranama koga zastupa predsjednik suda Dasi¢ Dragan fu
daljem tekstu narucilac posla/ |

2. Cuki¢ Zorana, iz Berana, sa jmbg NI <2 SSS /1V- stepen/ u daljem
tekstu fizvrsilac posla/,

Clan 1.

Izvrsilac posla — lice koje se nalazi na evidenciji Zavoda za zapoéljavanje po uvjerenju broj
A-20210908100332/A5200166 od 08.09.2021. godine, obavezuje se da za narudioca
posla u periodu od 10.01.2022. godine do 10.02.2022. godine — &to ukupno iznosi 24
radna dana, obavlja poslove: primanja poéte, razvrstavanja iste, dostavu i razduzenje,
vodenja odgovarajucih knjiga o evidenciji prijema i predaje poste, dostavu posiliki, liénu
dostavu i otklanjanja nedostatke koji se mogu otkloniti prilikom prijema poste; sacinjavanja
mjesecnih izvjestaja o radu i obavjestavanja pretpostavijenog o problemima sa dostavom:
primanja stranaka u zakazano vrijeme radi urudenja pismena u sudu i o tome vodenja
evidencije; odvajanja pismena prema hitnosti i materiji; obavijanja i drugih poslova koji mu
se stave u zadatak po nalogu pretpostavijenog.

Clan 2.
izvrsilac posla iz €1.1. obavljace poslove u prostorijama narugioca posla.
Clan 3.
Narucilac posla se obavezuje da izvrSiocu posla na ime zarade za izvrSeni posao iz &.1.

ovog ugovora isplati u bruto iznos od 538,06 € /petstotinatridesetosamevraidestcenti/. a u
neto iznosu 454,66 € /Cetiristotinepedesetéetirievraidesdesetiest centi/




Isplata zarade izvrSice se preko Hipotekarne banke AD Podgorica Filijala Berane broj
520032000005462970.

Clan 4.

Eventualne sporove po ovom ugovord, ugovorene strane rieSavace sporazumno, a ukoliko
u tome ne postignu sporazum rjesavace Osnovni sud u Beranama.

Glan 5.

Ovaj ugovor je sacinjen u 7 jsedam/ istovietnih primjeraka, od kojih jedan zadrzava
izvrilac posla, a Sest narudilac posla.

lzvréilac posla . NARUCILAC POSLA
*  PREDSJEDNIK SUDA

Cukic Zoran,
: s A
r
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OSNOVNI SUD U BERANAMA
Il Su.br. 38/2022
Dana, 03.02.2022. godine.

Na osnovu ¢lana 200 Zakona o radu i ¢lana 52 Zakona o drzavnim sluZbenicima i
namjestenicima, dana 03.02.2022. godine, zakljuCuje se:

UGOVOR O PRIVREMENOM | POVREMENOM OBAVLJANJU POSLOVA

lzmedu:

1. Osnovnog suda u Beranama koga zastupa predsjednik suda Dasi¢ Dragan fu
daljem tekstu narucilac posla/ |

5 Pinovié Bozidarke, iz Berana, sa jmbg I sa SSS /IV- stepen/ u
daljem tekstu fizvrsilac posla/.

Clan 1.

Izvréilac posla — lice koje se nalazi na evidenciji Zavoda za zapoéljavanje po uvjerenju broj
A-20210909123413/A5200166 od 09.09.2021. godine, obavezuje se da za narucioca
posla u periodu od 10.01.2022. godine do 10.02.2022. godine — &to ukupno iznosi 24
radna dana, obavlja poslove: primanja poSte, razvrstavanja iste, dostavu i razduzenje,
vodenja odgovarajucih knjiga o evidenciji prijema i predaje poste, dostavu posiljki, licnu
dostavu i otklanjanja nedostatke koji se mogu otkloniti prilikom prijema poste; satinjavanja
mjesecnih izvjestaja o radu i obavjestavanja pretpostavijenog o problemima sa dostavom;
primanja stranaka u zakazano vrijeme radi urucenja pismena u sudu i o tome vodenja
evidencije; odvajanja pismena prema hitnosti i materiji; obavljianja i drugih poslova koji mu
se stave u zadatak po nalogu pretpostavljenog.

Clan 2.
izvréilac posla iz ¢l.1. obavljace poslove u prostorijama narucioca posla.
Clan 3.
Narucilac posla se obavezuje da izvrSiocu posla na ime zarade za izvréeni posao iz ¢l.1.

ovog ugovora isplati u bruto iznos od 538,06 € Ipetstotinatridesetosamevraigestcenti/, a u
neto iznosu 454 66 € [CetiristotinepedesetéetirievraisesdesetSest centif.




preko Hipotekarne banke AD Podgorica Filijala Berane broj

|splata zarade izvrsice se

Clan 4.

orene strane rje§avace sporazumno, a ukoliko

ugovoru, ugov
Beranama.

rjegavace Osnovni sud u

Clan 5.

Eventualne sporove po avom
u tome ne postignu sporazum

Ovaj ugovor je sadinjen u 7 jsedam/ istovjetnin primjeraka, od kojih jedan zadrZava

izvréilac posla, a Sest naruéilac posla.

NARUCILAC POSLA

|zvréilac posla
s PREDSJEDNIK SUDA
’ _DASIC DRAGAN
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OSNOVNI SUD U BERANAMA,
Il Su.br.41/2022
Dana, 03.02.2022. godine.

Na osnovu ¢lana 200 Zakona o radu i ¢lana 52 Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima, dana 03.02.2022. godine, zakljuCuje se:

UGOVOR O PRIVREMENOM | POVREMENOM OBAVLJANJU POSLOVA

lzmedu:

1. Osnovnog suda u Beranama koga zastupa predsjednik suda DaSi¢ Dragan /u
daljem tekstu narucilac posla/ |

2. Cikotic Emila, iz Berana, sa jmbg FNNEGGGG_, sz /5SS /VIl - stepen/ u daljem
tekstu fizvrsilac poslal.

Clan 1.

Izvrsilac posla - lice koje se nalazi na evidenciji Zavoda za zaposljavanje po uvjerenju broj
A-20220117140726/A560075 od 17.01.2022. godine, obavezuje se da za narucioca posla
u periodu od 18.01.2022. godine do 18.02.2022. godine - Sto ukupno iznosi 24 radna
dana, obavlja struéne poslove za sudije potev od obrade spisa predmeta, izrade nacrta
odluka, izrada predloga strucnih stavova, misljenja, sentenci, proucavanja pravnih pitanja
u pojedinim predmetima, pribavlja podatka iz sudske prakse, izucava pravne probleme,
predlaZze pravna rjesenja i obavlja druge strucne poslove predvidene zakonom i Sudskim
poslovnikom, osim onih koji su zakonom stavijeni u iskljuéivu nadleznost sudije, te vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Clan 2.
lzvrsilac posla iz €l.1. obavljace poslove u prostorijama narucioca posla.

Clan 3.

Narucilac posla se obavezuje da izvrSiocu posla na ime zarade za izvr$eni posao iz ¢l.1.
ovog ugovora isplati u bruto iznosu od 793,80 € /sedamstotinadevedesettrievraiosamdeset
centi/, a u neto iznosu od 662,32 € /Seststotinasesdesetdvaevraitridesetdvacental.




Isplata zarade izvréice se preko Crnogorske komercijalne banke na Ziro racun broj

Clan 4.

Eventualne sporove po ovom ugovoru, ugovorene strane rjeSavace sporazumno, a ukoliko
u tome ne postignu sporazum rjesavace Osnovni sud u Beranama.

Clan 5.

Ovaj ugovor je sacinjen u 7 /sedam/ istovjetnih primjeraka, od kojih jedan zadrZava
izvréilac posla, a Sest narucilac posla.

lzvrsilac posla = NARUCILAC POSLA

Cikoti¢ Emil
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