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CRNA GORA Adresa: Bul.Gjerg] Kastrioti Skenderbeu
¢« MALII ZI 85360 Ulcinj, crna Gora
A2/ OPSTINA ULCINJ tel. 412-926
KOMUNA E ULQINIT www.opstina ulcinj.gov.me
Sekretarijat za upravu i
drustvene djelatnosti
Sekretarijati per admini.
dhe vep.shogerore
Br./nr: 03-082/22- ’-1‘0514 16. mart 2022.god.

Za: Agenciju za sprecavanje Korupcije, Kralja Nikole 27/V, Podgorica

Predmet: Dostava dokumentacije.

Postovani,

U prilogu dopisa, a u skladu sa ¢lanom 42. stav 2. Zakona o finansiranju
politiCkih subjekata i izbornih kampanja (»Sl. list CG«, br. 3/20 i 38/20), dostavljamo
vam kopiju Odluke o zaposljavanju po javhom oglasu sa kompletnom pratec¢om
dokumentacijom za Veru Makovi¢ i Avu Metanovic¢, rasporedjene na poslovima i
sluzbenickim zadacima izvrsni kadar Samostalna referentkinja turisticka kontrolorka,
na odredjeno vrijeme od 2 mjeseca u Sekretarijatu za finansije i buddzet.

zﬂ?’é\? ETAR-a
_;}

Dostavljeno: - naslovu
- U spise
- ala
Kontakt osoba: Brahim Lesi
Rukovodilac sektora za upravljanje
ljudskim resursima
Tel: 412-926
Email: social@ul-gov.me




K
CRNA GORA AN

MALI'l ZI

OPSTINA ULCINJ
KOMUNA E ULQINIT
Sekretarijat za upravu |
drustvene djelatnosti
Sekretarijati per admini.

dhe vep.shogerore
Br./nr: 03-100/21-604/3

Ulcinj/Ulgin, 12.11.2021.godine

Na osnovu élana 115. stav 1 i 2. Zakona o lokalnoj samoupravi(,Sl. list CG", br. 2/2018,
34/2019 1 38/2020), i ¢l. 7 st. 1 tac. 4. Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave (,SI. list
CG - opstinski propisi, br. 16/12, 33/13, 13/14, 23/14, 11/15, 6/17, 21/17. 41/17. 51/17. 30/18 |
21/19). Sekretarijat za upravu i drustvene djelatnosti, kao Organ uprave nadlezan za upravijanje
judskim resursima, za potrebe Sekretarijata za finansije i budzet, utvrduje

LISTU KANDIDATA
sacinjenu na osnovu objavljenog Javnog oglasa za prijem 3 (tri) samostalni/a
referent/kinja tursticki/ka kontrolor/ka na odredjeno vrijeme od 2 (dva) mjeseca
kod Sekretarijata za finansije i budzet

Na osnovu raspisanog Javnog oglasa objavljenog u Dnevnom listu ,Pobjeda“, oglasnoj
tabli i web sajtu Opstine Ulcinj, dana 11.10.2021.godine za radno mjesto samostalni/a
referent/kinja tursticki’/ka kontrolor/ka 3 (tri) izvrSioca na odredjeno vrileme od 2 (dva) mjeseci,
srednja struCna sprema, IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, najmanje 3 (tri) godine radnog

iskustva, | poznavanje rada na racunaru.
Kandidati koji ispunjavaju uslove po napred navedenom Javnom oglasu za radno mjesto

samostalni/a referent/kinja tursticki/a kontrolor/a su:

1. Vera Makovi¢, stepen specijaliste (Spec.Sci.), prijava br. 03-100/21-867/1 od
21.10.2021.godine, konkurisala je na raspisani Javni oglas od 11.10.2021.godine i ista ispunjava

uslove predvidene naprijed navedenim Javnim oglasom.
2. Ava Metanovi¢c, srednja ekonomska, prjava br. 03-100/21-883/1 od

26.10.2021.godine, konkurisala je na raspisani Javni oglas od 11.10.2021.godine i ista ispunjava
uslove predvidene naprijed navedenim Javnim oglasom.

Buduci da gore navedeni kandidati ispunjavaju uslove Javnog oglasa za popunu radnog
mjesta samostalni/a referent/kinja tursti¢ki/a kontrolor/ka na odredjeno vrieme od 2 (dva)
mjeseca kod Sekretarijata za finansije i budzet, a postupajuéi u skladu sa ¢lanom 115. stav 1. i 2.
Zakona o lokalnoj samoupravi, i Uredbom o kriterijumima i blizem naéinu sprovodjenja provjere
znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina za rad u drzavnim organima (,Sl. list CG*, br. 50/1 8),
kandidati podlijezu provjeri znanja, sposobnosti i vjestina.

Kandidati koji ostvare vie od 50% bodova na prakticnom dijelu pisanog testa, odnosno
dobiju ocjenu ,zadovoljava" kod istih se vrsi provjera znanja na racunaru u skladu sa pravilima,

odnosno standardima u toj oblasti.

Pored gore navedenih kandidata koji ispunjavaju uslove oglasa, prijavio se i kandidat koji

ne ispunjavaju uslove i to:
1. Murto Osmani, master, nastavnik njemackog jezika za srednje i visoko obrazovanije,

prijava br. 03-100/21-864/1 od 20.10.2021.godine, nije dostavio uvjerenje o radnom iskustvu.

DOSTAVLIJENO:
+1 x Komisiji za provjeru sposobnosti
1 x Sekretarijatu za finansije i budzet
$ 1.x Sek.za upravu i drus.djel. .
/1 x U spise predmeta \
TxXArhivi
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Sekretarifat za upravy |
druslvens dielatnosti
Sekretasijali par adimini.

dhe vep.shogergre

Up I br.for 23-100 216040
UlginiUgin, $1.0% 2322 godine

e osnovu Slana 1185, stav 7. Zakona o [o% 400} samoupravil, SI. list GG, br,
2/2018, 34/2C19 | 38/2020), i &l 7 gt-1 toa 4 ¢ ke « organizaciji i naéinu rada
l0Kalng Lprave { 3., kst CG™opdtinski propisi br. 162, 3313, 12114, 23i14, 11715,
617, 21117, 4147, 5817, BCA8 | 2118). & e ssnawg lzvjestaja o sprovedenoj
provieri i osiwvarenim rezullatima br. 03-10C/2° <0045 od 30.12.2021. godine,
Sekretanijat za upravi | drudtvene gjelatnost, v ijuje

LISTU ZA IZBCR VAN IATA

L postupku o javnom oglasu or, 03-0dies 1-81312 od 102021, g0dine,
raspisan za popunil ragnog mjesta Samosain.a o entrima wrigudkifa kontrolorfa,
3 lzvrsioca na adradiend srieme sa o e, S8 VI nive kvalifikacije
obrazovanja, '« najmanje 3 godine radnog tikudive v Jekrejarijatu za finansife i
budZet, Komisija j= nakon izvriene Prowere Ziiinjn, sposobnoct, kempetencija i
viestina kandidata sadinila izvietiaj o SProvecn, (rovied i cstvarenim rezultatima
kandidata, a na osnovu kojey je

o Nara Mzhovit calvari. (8L w.be o0, Do w3
<. Avaldztanovic osivaria 13.15 vxurar. oo COEE,

Pared gors navedenih kandidatkinga pd,seis 2.3 F Mirto Cismani, prijava br. p3-
100/29-845417 o 010,202 1. goding; koji J& Da e iskom Gin pisanay testa gifra testa
be?217 nsivario 12 bodova, 1 e NiiE magsn Losp provier: praktidnog dijela
pisanog iestirerj=. .

U sicadu su Sanem 11g. stav 1. § 2 EAtie O lehiannyg) s2inoupravi lice koje
rukovodi orgaror lokalne uprave duzan j2 dv Sy o zbory randidata donese i
dostavi Segre*ariaty za Guravu i droitione i AT TIZvaEnie G rokw od 10 dana
od dana prjeria wisle 22 izhoy kancidela,

U st 25 izhor keosnididatn Sabemrenion e iz zisied buiZet dastavija sg |
lzviedtal o gprosedend) proviee i ostearenit, - Lewratiiog br 073-100/21-604/8 od
G012, 2227 90dins,

DOSTAV .LEIL _
1% Sek o fivuni,: o udier
12U spise picen.cta
TxArhiyv;
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Sekretarijat za finansije | budzet RN H LAY
Sekretariati per financa dhe buxhet

Br.Nr 04-Ohef - 244 AG.02. 26 272 ge CL

UlcinifUlgin, 11.02.2022.godine

_ Na oshovu &lans 116, stav 1. i 2, a u vezi élana 82. Zakona o lekalnoj samoupravi (»S1.
list CG«, br.218, 34191 38/20), V. D. Sekretar Sekretarijata za finansfje | budZet, donos|

ODLUKU
o izhoru kandlidata

_

1. Vera Makovié, iz Ulcinja, &ifra testa aa7215 izabrana | na radno mjesta samostalna
referentkinja turisitéka kontrolerka, u radni odnos na odredenc vrijema od 2 (dva)

mjeseci | estvario ukupan broj bodava 13,50.
2. Ava Metanovid, iz Ulcinja, Sifra testa er7218 [zabrana jé ha radno mjesto samostalne

refarentkinja turisittka kontrelorka, u radni odnos na odredeno vrijgme od 2 (dva)
mjesesi | ostvario ukupan broj badova 13,13,
3. Imenovani & s rasporediti posebnim rjesenjem kada ova Odluka postane izvrSna.

Obrazloienje

Sekretarijat za uprave i drublvene djslatnosti raspisac je javi) oglas U Dnevnom listu
JPcbjeda” dana 11.10.2021.gedine za prjem u radni odnos 3 (bri) fzvrdioca i to: samostalnifa
referentikinja turistitkika inspekter/ka, 4 radni odnos na pdredeno vrijeme v trajanju od 2 {dva)

mjesecl kod Sekretarijata za finansije | budZet, .
Na naprijed navedeni jevni oglas osim izabranih kandidata konkurisao je:- Muro

Dsmani,prijava br, 03-100/21-864/1 od 20.10.2021.godine, koji je na teorijskom dijelu pisanog testa
ostvario 12 bodova i isti nile mogao pristupiti provieri praktithog dijela pisangg tesia.

Nakon sprovedene procedurs obavezne proviere sposobnosti | ocjenjivanja kandidata, keji su
ispunili uslove javnog oglasa, Komislja je satinila izvjeitaj o provier Znanja, sposobnosti,
karnpetencija 1 vjedtina kandidata za popunu radnog mjesta samostalnifa referent/kinja turistitkifka
inspektorka, 3 {tri} izvr$ieca na odredjeno viijeme do 2 {dva) mjesca br. 03-100/21-604/8 ad

30.12.2021.godine.
Na gsnovu navedenog izviestaja Sekretarijat za upravu i drustvens djelatnosti satinio je listu

za izbor kandidata br. 02-100/21-604/9 od 11.01.2022.godine i dostavio Sekretarijatu za finansije

budzet,
&lanom 116. stav 1. i 2. Zakona o lokalnoj samouprayi propisano je da Odluku o izbory

lokalnog sluZbenika odnosno namjestenika donosi ice koji rukovodi organom [okalng uprave, strugne
sluFbe odnosno posebne sluzbe najkasnije u roku od deset dana od dana prijema liste za izbor

kandidata i istu dostavija jedinici za upravijanie fjudskim resursima,
Na osnovu izloZzenog, odluteno & kao U dispozitivu ove Odluke.

PRAVNA POUKA: Protiv ove Odiuke moze se podnijeti Zalba Kamisiji za 2albe u roku od @
dana od prijema iste, preko ovog Organa.

DOSTAVLIENO: Vv.D. SEKRETAR-3,
1 % Kandidatima mr. Sead angyic
1 x Sek. za finansije | budZet

I Sek. za upravu

1xArhivi
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Sekretarijat za finansije i budet
Sekretariati per finanea dha buxhet
Br./Nr: 04-102122- 49 } ~
UlcingUlgin, 14.03.2022 godine

Wa osnova £lana 82,1 117 slav 1, alineja 1. { &Elapa 142, slav 1.Zakona o lokalnaj samouprayi (251, list
CGe, br. 22018, 342019 1 38/2020}, &ana 31. Zakana o zaradama zaposlenih u javnom seklaru {»S1 lisl CGa,
br. 1616, 8316 21717, 42017, 1218, 3818, 4218 i 44119 ), <lana 8. Praviinika o unutradnjoj organizaciji ¢
sistemalizaciji ranih mjesta Sekretarijata 2a finansije i bud®el br. 04-430/21-817 od 21.06.2021.godine, i Clana 3.1
10. - Qdluke o zaradama Iokalnih slu2benika | namjedtenike u Opitine Ulcing {51 list CG" - opétinski propisi br,
M6, 36M16, 49418, 4817, 2718, 419, 23191 18/21) u postupku popung radnog mjesta putem javnog cglasa
na odredjena vripme V.0, Sekretar Sekretarijala za finansije i budzel, donosi

RJESENJE

L VERA MAKOWVIC, Fakultet 2a turizam | hotehjerstvo studijski program turizam stepen
specijaliste (Spec.5CI}, iz Ulcinja, VI nivo kvalifikacije obrazovanja, 240 CSPK-a, prima
se U radni adnes na QDREDJEND vrijeme ad 2 (dva) mjeseca na poslovima i
sluzbenitkim zadacima Samostaina referantkinja turistickEka kontrolorka u vremenskom
perindu od 14.03.2022, do 14.05.2022 godine.

II. Kosficiienat za obradun fitneg doholka, imenovans se odreduje u visini 4,1 L2
posebno povedanje po osnavu minulog rada 2%, i dadatak od 25% na osnovny

2aradu 28 obavijanje poslova radnog mijesta,

Obrazlofenje

v.D. Sekretar Sekretarijat za finansie | budZet je dana 26.07.2021.godine donio zahtjev br. ‘{Zld-dalﬂ{zi-
1256/2 o pokrelanju poslupka za popunu uprainjenog radnog mjesta Samostainifa referent/kinja turistickl
konlrolorka, 3 {tn) izvréioca na odredjeno vrjeme od 2 (dva) mjeseca. _

Na gore navedeni javni oglas Imenovana je podnijefa pnjavu br. 03-10%21-867/1 od 21.10.2021 gadine,
i priloZila svu potrebnu dokume ntaciju. _ _ . _ _

Radno mjesto Samoslalni'a referentkinga uristitki kontrolorka, sistematizovano e tatkom 34-36
Pravilnika o unutraénjoj organizaciji | siste matizaciji ranin mjesta Sekretanjala za finansijs | budiet br, 04-430/21-
o917 od 21.06.2021.q0ding. ‘ - _

Postupajuéi po navedenom zahtjevu Sekretarijat 2a upravu | drustvene djetatnosii je ebjawio Javni aglas
dana 07.10.2021.godine, koji je objavien 11.10.2021.godine za popunu navedenog radnog mjesta u Dnevnom
listu Pobjeda®, oglasnoj labli i web stranici Op3line Ulcinj. _ e .

Nakon isteka roka za podnoenje prijava na jsvwni oglas pristepile se pribavljanju uvierenja da fice nije
osugjivano za krivitno dijelo koje ga gini nedostajnim za rad u drfavnem srgany, U skiadu sa ¢lanom 34, stav 4.
Zakona o drEaynim sluzbenicima i namjgitenicima. _ . .

S tim u vezi Ministarstvo pravde Crne Gore je izdalo dana 02.11.2021.godne uvjcren)e br. 05/2-041-
{5865/21 U kame je navedens da u kaznenej evidenciji na postoje podaci o asudjivanosli gore navedenon lica.

Sekretanijat za upravu i drubtvene djglatnasti shodne Sanou 115. stav 2. Zekona o lokalnoj samoupravi,

salinio Listu kandidata, kofi ispunjava uslove oglasa. ‘ . _ .
Frovjeru znanja, spesabnasti, kompelengija i vjeilina spravela je Komisiia obrazaovana rigienjem br.

03-10021-604/% od 24.12.2021.godine. o 1 o

Nakon elekironske sprovedene procedure proviere sposobnosti i ocienjivania kgndu:lata utufﬁjgnq j_e_:!a
j& imenovana ostvadila ukupne 13,50 bodava i zadovaljila na provjeri znanja, sposobnosti, kompetencija i vjiesting
kandidata. |
Na csnovu lzvjestaja i Liste za izbor kandidata, a u skladu sa dlanom 116. Zakona o lokalnoj

samotpravi, Odlukem o izboru kandidata br. 04-040/22-215 od 11.UE.ED22‘.‘gudine. imenovana je izahrana na
radno mjesto Samostaina referentkinja tunstiZka kontrolorka na odredigno vijeme od 2 (dva) mjzseca.
Koeficiianat za obragun lignog dohotka imenovane] jo adredjen na osnova Elana &, 9 i Ha Odluke o

zaradama Iokalnib sluZbenika | namjestenika u Opstini Ulginj. o .
Imajudt U vdu da Vera Makowic ispunjava uslove za obavijanje poslova Samostaina referentkinjz

luristicka kantrolorka, a postupajuét u skladu sa élanom 117. Zakona o lokalng] samolpravi, odiudio sam kag u
dispazitivu rjelen;a.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog riesenja imenovana moze uloZiti Zatbu Komisiji za Zalbe, u roku od 8 dana od

dana prilema rjesenja. Zalha se podnosi preke ovog Organd. |rnl
DOSTAVLJEND: v 0. SEHRETAR-a, —
1 x Imenoyanom-g] mr. smanovié
Sek.za upravu
x Ratuncvadst
1 x Uprava prihoda | carina

Ekspozilura Ulcin

I1xArhivi :
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Sekretarijat za finansije i buddet

Sekretariati per financa dhe buxhet

Br./Nr 04-102/22-24 1) -

Ulcinj/Ulgin, 14.03.2022.qodine

Ma osnevu lana 82,1117, stav 1. alineja 1. | &lana 142, stav 1.Zakaona ¢ lokalno] samaupravi {23, list
CGe, br. 272018, 24/2019 i 3820203, ¢lana 31., Zakona o zaradama raposienih u javnom sekiord (#S1, list CGa,
br. 1616, 8316 2117, 42717, 12118, 3918, 4218 i 34119 ), £lana 8. Pravilnika ¢ unutrasnjoj organizaciji i
sislematizaci|i ranih mjesta Sekretanijata za finansije i hud2et br. 04-930/21-917 ad 21.06.2021.godine, | &ana 3. |
10. Odluke o zaradama lokainih sluZbenika | namjeilenika u Cpiline Ulcinj .51, lisl CG* - apEtinski propisi br.
116, 36/16, 48116, 48117, 27A8, 4719, 23719 i 1821) u postupku popune radnog mjesta pulem javnog oglasa
na odredjeno vrijeme V.0, Sekretar Sekretarijata za finansije i budiet, donos| '

RJESENJE

I AVAMETANCVIC, radnik na knjigovodstvenim poslovima, iz Uleinja, W1 nive kvalifikacie
cbrazovanja, 240 CSPK-a, prima 36 u radni odnos na QDREDJENO wiijeme ad 2 (dva)
mjeseca na poslovima i shuibenifkim zadacima Samostalna referentkinja LuristizkEka
kontroforka u vremenskom periodu od 14.03.2022. do 14.05.2022.qodine.

Il.  Koeficijenal za obradun li¢nog doheolka, imenovanoj se adreduje u vising 4,1 uz

posebno povecanje po osnovu minulag rada 1%, i dodatak od 25% na osnovnu
zaradu za obavljanje poslova radnog mjesta.

Obrazlozenje

V.0, Sekretar Sekretanijat za finansije | buedzel je dana 26.07.2021 godine donio zahtjev br. 04-430/21-
1256/2 ¢ pokretanjy postupka za popunu wpreinjenog radmog miesta Samostainifa refaranttkinga turshiski
kantralorfka, 3 (tri} izvriioca ha odredjeno vrijeme od 2 {dva) mjeseca.

Ma gore navedeni jawni oglas imenovana je podnijeta prijavu br. 03-100/21-883f1 od 26.10.2021.godine,

Fprilodila svu potrebny dokumeantaciju, . _
Radno mjesto Samostalnifa referentkinga funstdhi kontroloska, sistemaltizovano je 1atkom 34-36

Pravilntka o unutrasnjo} organizaciji i sistematizaciji ranit mjesta Sekretanjata za finansije i budiet br. 04-430/21-
817 od 21.06.2021 godine.

Faslupajuci po navedenam zahljevu Sekretarijat za uprave | drudtvene djelalnosti je objavio Javni oglas
dana 07.10.2021.godine, kaji je objavlien 11.10.2021.goding Za popunu navedenog radnog migsla U Dnewnom
listu Pohjeda®, oglasnoj tabli § web stranici Opstine Lilcinj.

MNakon isteka roka za podnoienje prijava na javni oglas prislupilo se pribavljanju uvjerenja da lice nije
osudjivann za knviéne dijelo koje ga &ini nedostojnim za rad u drzaynom organu, u skladu sa lanom 34, stav 4.

Zakena o dezavnim sluzbenicima | namjegtenicima.
3 tim u vezi Minislarstvo pravde Cme Gore je izdale dana 05.10.2021.godine Uvjerenje br. (5/2-041-

13820/21 v kome je navedeno da u kazneno| evidencijl ne posloje padaci ¢ osudjivanosti gore navedenog lica.
Sekretanjd za upravu i druitvene djelatnosti shodno Elancu 115, stav 2. Zakona o lokalng) samoupravi,
sadinio Listu kandidala, koji ispunjava uslove oglasa,
Provjeru znanja, sposohnosti, kompelencifa i vjie5lina sprovela je Komisija obrazacvana rjeZenjem br.

03-100/21-804/6 od 24.12.2021.godine. _
MNakon elektronske sprovedene procedure proviere sposobnosti | ocjenjivanja kandidata ulvrdjeno e da

j@ imenavana slvarila ukupno 13,15 bodova | 2adevsljila na provien znanja, sposobnosti, kampetencija i vieStina

kandidata.
MNa oasnovu |zvjestaja | Liste 23 izbor kandidata, a u zkladu 33 clanom 116, Zakona o lekalng

samoupravi, Odiukem o izboru kandidata br. 04-040/22-216 od 11.02.2022.godine, imenovana je izabrana na
radng mjesto Samostalna referentkinfa turstitka kontrelorka na odredjenc vrijeme od 2 {dva) mjeseca.
Koeficijanat za obraéun liénog dohatka imenovano] je odredien na osnovu {lana B, 9i 9a Odluke o
zaradama lokalnih sluzbenika i namjestenika u Opstini Ulcin.
Imajuéi v vdu da Ava Metanovic ispunjava uslove za obavljanje poslova Samostalna referentkings

wnstitka konirglarka, a poslupajudi u skladu sa danom 117 Zakona ¢ lgkalne] samoupravi, cdiufio sam kac u
dispozilivu rjgsenja.

PRAVNA FPOUKA: Protiv ovag rigfenja imenavana made ulogiti Zalbue Komisiji za Zalbe, u roku od 8 dana od
dana prijema rjeSenja. Zalba se pednosi preko ovog Crgana.

DOSTAVLJIENG: %v.D. EEI{FEETAH-E. —

1 x Imenovanom-aj mr. Se2ad Jsmanovid
{Ii Sek.za upravy ! =
1 x Ratunovodstvy
1 x Uprava prihoda i carina 7‘_,\(
Ekspozitura Licinj

1xArhivi



CRNA GORA

MALY L ZI

CPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULQINIT
Sekretarijat za finansije i budZet

Sekretariati per financa dhe buxhet
Br./Nr: 04-102/22-422-2
Ulcinjfl!Igin, 14.03.2022.90dine

Na osnovu €lana 26. ZUP-a (»Sl. iist CGe, br, 56714, 2015, 40/116 i 37A7),
V.D.Sekretar Sekretan|ata za finansije i budzet, donosi

RJESENJ!E

I. Vréi se ispravka rjetenja Sekretarijata za finansije i bud2et br.04-102/22-422-1
od 14.03.2022.godine u stavu 1 dispozitiva tjeSenja tako $to ée umjesto VI nivo
kvalifikacije cbrazovanja treba da stoji »1V1 nive kvalifikacije obrazovanjac

il. U ostalim djelovima rjesenje iz stava 2: ostaje neizmijenjeno.

CbrazioZenje

Rjesenjem Seckretarijata za finansije i budZet br.04-102/22-422-1  od
14.03.2022 godine Ava Metanovié, radnik na knjigovodstvenim posloveima, iz Ulcinjz,
rasporedjena je na poslovima i sluzbeni¢kim zadacima Samostalna referentkinja
turistitka kontrolorka u Sekretarijatu za finansije i budZet. ‘

Uvidom u gore navedeno rjedenje u nivou kvalifikacije obrazovanja utvrdjeno |2
da je omagkom upisano VII1 nivo kvalifikacije abrazovanja, a treba da sioji »IV1 nivo
kvalifikacije obrazavanja«, pa je bila neophodna ispravka kao u izreci.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog rieSenja imenovana moZe uloziti Zalbu Komisiji za Zalbe
u roku od & dana od dana prijema rja3enja. Zalba se potnosi preko

ovog Crgana.

DOSTAVLIENO: A\.D. SEKRETAR-a, = 7

% Imenovanag) mr. Sgad Psmangyic
Sekretarijatir za upravl \
1 x Rauéunowvod stvll
TxArhivi
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Cna Gora

Mali i Zi

OPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULQINIT

Sluiba Glavnog Administratora
Shérbimi i Kryeadministratorit
Br./Nr.14-082/21-55{1
Ulcini/Ulqin,07.06.2021_god.vit

SEKRETARIJATU ZA FINANSIE I BUDZET

OVDJE

U prilogu dopisa dostavijamo Vam Miglienje na Predlcg Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za finansije |
budzet od juna 2021. godine,




Crna Gora

Malij Zi

OPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULGQHINIT

Sluzba Glavnog Administratora
Shéarbimi | Kryeadministratorit
Br./Nr.14-082/21-55/1
Ulcinj/Ulgin, 07.06.2021._god.vit

Sluzba Glavnog administratora Opstine Ulcinj, saglasno adredbama &l. 77
stv. 1 alinea 3 Zakona 0 'okalnoj samoupravi (,Sllist CG*, br, 02/18, 34/19 i 38/20}
na Predlog Pravilnika o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretatijata za finansije | budZet, od juna 2021. godine, daje slijedece

MISLJENJE

Prediog Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sckretarijata za finansije i bud2et, koji je ovom organu dostavijen aktom br. 04-
430/24-917/1 od 31.05.2021. godine, zaveden pod br. 14-082/21-55/1 od
01.06.2021. godine, a koji se sastoji od 22 stranica odnosno 29 ¢lanova, u
potpunosti ispunjava uslove propisane odredbama &l 69, 70 | 102 Zakona o
lokalngj samoupravi (,Sllist CG°, br. 0218, 341198 i 38/20), u odnosu na
rukovodenfe, koordiniranje, organizovanje rada u organu lokalne uprave, nive
kvgli?l;:cije, zvanja i uslove za obavijanje odredenih poslova i sluzbenickih
zadataka.




Mali i Zi

OPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULQINIT
Sckretarijat za finansije i buclZet
Sckretariati per lnanca dhe buxliet
Br, 04- 430/21-847 /5

Uleinj/Ulgin 24,06.2021 gol.

o . Gorg - Mol | T
Optfing Ulcing - Komung e Ukinid

FEmijehe « Friuy: . x ..
g rd. - MEI Dig| g - Bomid hhg-tnn;fn . 4lery
03-1032 | 14~ 512

SEKRETARIJATU ZA UPRAYU I DRUSTVENE DJELATNOSTI

H Pena

U prilogu dostavljamo Vam Pravilnik o unutrainjoj organizacifi | sistematizaciii radnih
mjesta Sekretarijata za finansije | budfet br. 04-430/21-917 od 21.06.2021 godine, takode |

kopiju misijena na pravilnik od Glavnog administratora br, 04-430/21-917/2 od (7.06.202
vodine

S podtovanjem ,

V.D SEKRETAR




Cina Gora - Mali 1 Zi
Opétina Uleinj - Komuna e Ulginit
Sckretarijat za finansije i budsei - Sekretarijati pér financa dhe buxhet

Pravilnik
0 unutrasnjoj organizaciji i ststematizaciji radnih mjesta

Uleiny, jun 2021, godine



Na osnovu glana 82, Zakona o lokalnoj samoupravi- {Sluzbeni list CG", br. 3442019 |
38/2020) &ana 110. Statuta Opétine Uiginj {»S1, list CG« - opstinski propisi br. 482019 i Elana
2. u vezi elana 50. Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave (31, list CGe, br. 33/2013,
132014, 2312014, 1172015, 62017, 212017, 4142017, 5142017, 30/2018 i 2172019}, nakon
pribavijenog misljenja Glavnog administratora Opitine Uleinj,br. 14-082/21-55/1 od 07.06.2021
godine, sekretar Sekretarifata za finansije i bud%et. uz saglasnost Predsjednika Opitine Ulcinj,
br o —es0 91 - Sl 0d 20,06 2024, donosi:

| PRAVILNIK
O UNUTRASNJIOJ ORGANIZACLIT I SISTEMATIZACIJ RADNIH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA FINANSLIE I BUDZET

[. OPSTE QDREDDE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom uredjuje se unutradnja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za finansije |
budZet {u daljem tekstu: Sekretarijat) [ utvrdjuju se:
organizacione fedinice i njihov djelokrug,
*  radina mjesta,
*  probairad i zaprosljavanje pripravaika,
* broj organizacionih jedinica i njihov drelokeuyg,
* sistematizacija radnih mjesta,
* tabelarni pregled,
* aaziv, i raspored radnih mjesta po organizacionim jedinicama,
*  broj slu2benika potrebnih za vrienje posfova i zadataka,
* nadin rekovedenja, ovlaicenja i odgovomost,
*  Javnost rada,
* potrebni usiovi za radno mjesto,
* opis posla za svako radno mjesto.

Ruodna senzitivoost jezika

Clan 2,
12razi Koji se u ovom pravilniky koriste za lica o moskom redo podrazumijevaju iste fzraze y
Zenskom radu.

Clan 3,
Sehmtarija; £ finansije i lbudzet ved poslove samostafne v okviry oviasfenja utvrdjenih
£akonom, Statutom Opitine, Odlukom o organizacifi i natinu rada organa lokalne trpmve;
odlukama Skupitine i drirgim propisima.

Clar 4,
Poslovi Sakrerarﬂata_za finansije i budzet vrie se o okviry organizacionih jedinica utvrdenh ovim
Frayi lnikem  obezbjedjujuéi Poipimne saradnjie sa drugim organima jokalne samouprave
drzavnim organima, '



Clan 5,
UnttraBnja organizacija Sekeetarijala za finansije i budzet zasniva se na nafelima kojt

abezljeduju;

*  zakonito, uspjeino j efikasno vrienje noslova,

*  grupisarje istih, sli¥nih i medusobno povezanih poslova,

*  primjenu savremenih metoda i tehnickil sredstava.

*  (rANSparentnost i adgaovomost 1 vrdenju pustova| zadtaka i
«  efikasnu i stalnu Kontroly veSenja posiova i zadataka.

IL ORGANIZACIONE JEDINICE I NMIIOV DJELOKRUG

Clan 6.
Poslovi Sekretarijata za finansije i budzet se obavljaju u éetri unutranje organizacione jedinice

(odjeljenja). i to:

Qiljeljenje za budzet

Odjeljeaje za trezor

Odjeljenje za utvrdivanje i niapatu fokalnih javnih prifioda
Odjeljenje za inspekeijski nadzor i terensky provjero podataka

i L

Yan organizacionih jedinica iz prethodneg stava sistematizovani su poslovi | zadaci: Sekretarn i
samostainog referenta - tehnickog sekretara.

DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONTH JEDINICA
1. Qdjefjenje za budze
U ovom odjeljenju vrie se poslovi koji se odnose na:

*  pripremanje i planiranje budZeta;

* dzradu nacrtz odluke o budsety Opétine;

+ fzradu naert odluke o izmjenama i dopunama odlnke o budzetu Opitine (Rebala ns);

- izrmdu naert adluke o priviemenom finansiran;u;

¢ izradu nacet odluke o za visnom radunu Opétine;

* izradu nacria odluka o iwvodenji iokalnib prihoda za finansiranje Jokalne SAMOuprave;

*  ulvrdfivanje politike finansijskog upravljanja na nivou opiting;

* pripremu izviedtaja o realizaciji fiskalne politike za tekuéy godinu f predlaganje
smjeni{'cﬂ na esnovl kojih se planiraju prikodi't izdaci za naredny podine koje utvrdure
Predsijednik Opstine:

*  prati Koridéenje odobrenil sredstava potrotackih Jedinica po dinamiei koju odobri
Predsijednik,

" pracenje ostvarivanja primitaka i izdataka budieta;

*  pradenje realizacije ustuplienih prihoda i.s tim v ves; saradnja sa nadiegnim driavnin
organima;; |



-y

dostavlja podatke resornem ministarstvu o prihodima I jzdacima i budZetskom zaduZenju

‘Uz sastaviianfe tzvjestajn (mjese&ni, kvartalni, polugedidnji i godignji);

priprema izvjestaje za Skupitinu Opstine Ulcinj o koriséenju sredstava stalne budzetske

rezerve:

ucestvuje ut izradi programa razvoja Opgtine Ulcin i pojedinil dielatnosti, videgodiinjeg

-investiéfﬂnng plana | utvrdivanju investicione politike;

izradu nagrta Qdluke o zaduZivanju Opitine;

uéesivuje u pripremi propisa kojima se utvrduju Tokalni Jjavni prihodi (porezi, prirez,

takes, naknade i ostai] prinodi) i anzlizira efekte primjene til prepisa u cilju odgovarajute

fiskalne politike:

pradenje asivarivare primitaka i izdarakn kudzeta uz sastavljanje budzetskil izvjestaja za

eksternu i internu upotrebu:;

vrsi poslove oko javne nabavke, koje obulivataju:

- priprema plana javnihk nabavki:

- tekst odluke o pokretanju postupka javne rabavke:

- tendersku dokumentaciju za sprovodenje postupka javne nabavke Sopingom i daje
njeno poja¥njenie: |

- izdaje zainteresovanim {icina dio tenderske dokumentacije koji sadrsi tajne podatke,
u skladu sa propisima koji ureduju 1jnast padataka:

- sprovedi postupak javne nabavke 3opingom i neposrednim sporazumon;

- €uva dokumentaciju javnih nabavki;

-~ vodi evidencifu javnih nabavki:

- priprema i dostavlja izvjestaje o sprovedenim postupeima javnih nabavki ovlagienom
licu naruéioca;

- vréi struéno administrativie posiove u realizaciji postupka javne nabavke, i

- druge poslove u sklady sa ovim zakanum,

Pracenje propisa vezanih za djelokrug rada Sekretarjjata;;

davanje potrebnih objainjenja v vezi primjene propisa iz nadlezngsti Selretarijata;

izrada nacrea predioga odiuka i drugih opstih akate iz nadleznosti odeljenje, kao

informativnih | drugih struénih materijala za Skuptinu, Predsiednika Opitine i resorna

Ministarstva po nalogu Sekretara;

Fzrada Frograma rada:

sprovodenje postupka za slabodan pristup’informacijama iz $vog djelokruga:

druge poslove u skladu sa zakonom § Statutom Opétine i drugim propisima;

Odjeljenje za trezor

U ovom odjelienju vrie se poslavi koji se odnose na:

racHnovodstvo:

upravijanje gotovinom j dugom:

vodt itformacioni sistem radunovodstva za prihode i rashode:

obezbeduje potpuno i tadne knjizenje y fimansijskim sistemima;

upravljanie konsolidovanim raunom trezora, kao j padradunima | drugini radunima
OpZtine;

vodi evidencijit o postojeten dugu Opttine Ulcinj:

vodi giavnu knjigo trezora i pomodne knjige;

upravlia sistemoin za obragun | isplatu zarada i naknadg lokalnih siuzbenikn |
namjestenika u Opatiny Ulcinj i vodi centralnu evidenciju o zarndama;



" izvisava pladanja na  osmowu odgovarajuée  dokumentacije/obrazaca podataka
dostavljenih od strane potrofackih jedinica;

* obezbifedjuje potpuno i taéno knjiZenje v finansifskim sistemiiﬁa,_ odnosrto unos svih
transaleija koje se odnose na radunovodstve i finansijske upravljanje;

* u saradnji s3 odjelienjem za budzet uestvije u pripremi zavrinog radun budeta Opétine
Ulein;

*  podnosi redovne finansijske izvjeStaje Predsjcdniku  Opétine, \Skupétini Opstine |
budZetskim Koristricima;

*  obezbjedjuje podatke za potrete finansijske analize:

' vodi registar osnovnih sredstava koja su uvlasniityu opétine:

*  vodi sistem za upravljanie asnovnim sredstvima i" priprema i izvjestaje o osnovnim
sredstvima;

* upravhia raspolofivom potovinem konsolidovanom  raduny trezora  lokalne
saMmcprave;

. izvrﬁanju naioga za placanje (virmana); |

* otvaraj kentroliSe pod-ratune konsolidovanog ratuna trezors, po naloguy Sekretara;

* pridiZava se politke | procedura za efikasno upravlianje gotovinom i bankarskim
raéunima;’

* -priprema analizu toka gotovine, rashoda | prihoda, na osnovu odobrenii budzetskil
alokacija (sredstaya dnrlijeiiénih iz budzeta), rokova =z oiplatu duga I iZviedtain o
ekonomskim predvidianjima; |

= prati stanje ugovoreaih obaveza u odnosu na plan i zahtjeve za gotevinskim isplatama;

*  vodi evidenciju duga po asnovy datih gerancija i uzetih kredita;

* redovno kontrolife bankarske aranémane, saido na radunima u banci § bankarske
trakkove::

« lzradn nacra 'i:predlcngz_l adluka i drugih opitih . akata 1z nadleznosti odeljenje, kao |
tntormativiih i drugih. strucnih materipakiy-va Skupétinn, Predsjednika Opitine i resormna
Ministarstva po nalogu Sekretara;

* izeads Programa radz;

" sprovodenje postupka za slobodan pristup informacijama iz svog djelokrupa;

" druge poslove v skladit sa zakonom | Statutom Opstine § drugim propisima:

3. Odfeljenje za wtvrdivanje i naplate lokalnih javnih prihoda
U ovom odjeljenju vrie se poslovi koji se adnose na;

* obrzdun poreza na nepokretnosti, prirez porezii. na dohodak fizizkil, lica, lokalne
komunalne tzkse, wristigke takse, naknadu za koriséenje opitinskih i nekategorisanih
puteva, clanski doprinos. boravidny’ taksy, turisti¢ku taksu i druge lokalne javne prihode
u skladu sa zakonon:

©ubvrduje pravni osnov za fuzrer lokalain Javnih prihoda i agurira bagi podataka
obveznika;

* wvoditsprovodi politiku procedure 2a naplatu sepstvenih prihoda;

* obralinava, izdaje prilave [ i naplato opitinskil prihoda, evidentira uplate
odgovarajudim sistemima zg pracenje i naplatu prilioda po poreskom obvezniku:

" odrzava sofpware (kom Pfirtersk] pProgram) 2a lokalne javie prilode:

*  vodenje eléktmnskﬂg repistra poreskih obveznika:



redovno usagladavanje stanjs registre sa evidencijom nepokretnosti koju vodi driavni
organ za nekretnine; _

primanje poreskik prijava na nadin i u rokovima utvrdenfin Zakonom § propisima Opéting
kajima se ureduju pojedine oblasti lokainih Javaih prihoda:

obezbjedivanje drugih podataka od uticaja na visinu optereéenja obveznika lokalnih
Javnih prihoda;

progjent iigne vrijednosti nepokretnosti:

propisivanje oblika i sadrZaja poreske prijave;

donedenje rjefenja o utvrdivanju obaveza pe osnovi: navedenih lokalnih prihoda:
pracenje izvrienja poreske obaveze konstatovanje ijzvrinosti riefenja o titvrdivanju
poreske obaveze:

vodenje prvosiepenog upravnog postupka iz oblasti utvrdivanfa i naplate lokalnih javnih
priheda i skladu sa zakonom i padzakenskim aktima; | )
Postupanje’ po Zalbama obveznike poreza na nepokretnosti i drugih lokalnih javnil
prihoda;

izdavanje uvjcrenja o Cinjenicama sa kojima raspolaze odcljenje;

obezbjeduje tagno i azure vodenje evidencije svih napladenih lokalnil javail prihoda -
analitika:

pripremanje periodi¢nih izvjeltaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih
prilada;

pracenje urufivanja akata obveznicima lokalnih javnih prihoda:

sprovodenje postupka prinudne naplate kakamin javnih prihoda, i to:

napiata obaveze iz novéanih sredstava obvernika ;

naplata obaveze iz imovine obveznika —plenidba ; prodaja imovine;

upis zaloZnog prava na nepokretnostima {hipoteka);

predlaganje izdavanja privremene miere zabrane raspolaganja imovinom:

pracenje propisa vezanih #a djélnkrug rada odeljenja:

davanje potrebnih objainjenia u vezj primjene propisa iz nadlefnosti adeljenfa;
podnolenje inicijativa za izmjenu propisa iz oblasti za kaiu e osnovano odeljenje:
struéna obrada | uskladivanje sa zakonskim -i podzakonskim opitih akata koje donosi
odeljenje;’

izrada nacita i predloga odluka j drugih opitih akata iz nadleZnosti odeljenje. kao i
informativaili i drugih struenjh materijala za Skupstinu, Predsjednika Qpétine 1| resorna
Ministarstva po nalogu Sekretara:

izrada Programa rada:

sprovodenje postupka 24 slobodan pristup informac jama iz svog djeilokruan;

druge posiove u skladu sa zakonom i Statuton Opstine i drugim propisima,.

4. Qdjeljenje za inspekcijske wadzor i terenshu provjeru podataka

U avon adeljenju vric se poslovi koji se adnose na:-

spravodenje inspekeijskog nadzor iz oblasti Jokalaih javail prihoda kaje Opitina
ostvaruje © skiadu sa zakonima | opstinskim odlukama v skladu sa nadkeznostima iz
Zakona o inspekcijskom nadzery, Zakona o poreskoj administraciji i drugitm propisima;
kontrola poreskil prijava, kancelarijska i terenska kontrola:

Provicra i utvrdivanje &injenica bitnih 2z oporezivanje poreskog obveznika;



*  provijera pravilaosti | h!ng{:w'remenusti:nhraﬁmmvanja i pladanja poreza na nepokretnosti,
prireza porezu na dohodak fizickih lica, lokalih komunzlnik taksi, turistitke takse,
haknadu za koriléente opitinskih i nekategorisanih puteva, €lanski doprinos. boravigny
taksu, i sve druge lokalne javne prilkode u skladu sa zakonom,

»  provjera tadnosti i vjérmdnsmjnnsii_knjignv::dswcnih i drugil evideneija obveznika:

- safinjavanje zapisnika o izvr¥enom inspekeijskom nadzory;

* donofenje rigdena o preduzetim mjerama o inspekeijskom nadzoru;

*  obezbjedivanje neposredne saradnje sa poraskim obveznicima;

* preduzimanje mjera naplate, i to;
donolenje tjedenja o naplati poreske obaveze iz novéanih sredstava obveznika:
padnodenje zahtjeva za pokretanje prekriainog postupka?
podnosenie prekrsajiih naloga za prekriaje propisane materfjalnim propisima:
ulestvavanje u postupku plenidbe § prodaje imovine (pokretne | nepokretne) porskog
obveznika radi prinudne naplate neizmirenih obaveza:

* pripremanje podataka o izvitenim nadzerima i preduzetim mjerama radi izrade

izvjestaja,

* obezbjedivanje tafnog i aZurnog vodenja evidencije svil naptacenih lokalaih javnil;
prihoda:

* pripremanje perioditnih izvje$taia i informacija o stepent realizacije lokalnih javnik
prihada;

* pracenje urudivanja akata obveznicima lokalnih Javnih prihoda

v ]’nspekcijsku kontrolo naplate poreza na nepokretnosti, priceza poreza na dohodak
fizitkih lica, lokalnih komunalnih taksi, niristidke takse, naknadu za kori§¢enje op&tinskih
i nekategorisanil puteva, ¢lanski doprinos, boravisnu takse, i sve druge lokaine javne
prihede u skladu sa zakenon::

* izrada naerta § predloga odluka drugih opstih akata iz nadleZnosti- odeljenje, kao |
inforimativnih i drugih struénih materijala za Skupﬁtijqu,_F'redsjcdni'ka Dpdting i resorna
viinistarstva po nalogy Sekretara

* izrada Programa rada:

*  spiovedenje postupka za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga:

* dronge poslove u skladu sa zakonom t Statutom Qpéiine i dragim propisima.

Il - RUKOVODENJE I ODGOVORNOSTI

Ctan 7.
Radom Sekretarijata rukovod] Sekretar.
Sekretar, u skladu sa zakonam. orpanizuje rad obezbjeduje zakonito, efikasna | ekenomidng
vr$enje poslova, stara se @ javiosti i transparentposti rada, ostvarivanju standarda postupdna sa
gradjanima j saradn__iu sa NVOQ, donosi rjeienja za koja je ovlaséen, daje uptstva za abavljanje
poslova f obavlja i druge poslove,

_ Clan 8.
Opite i pojedinatne akte iz nadheZnosti Sekretarijatg pamisuje sekretar” Sekretar mase posebnim
artom ovlastiti drugoy sluzbenika, 4 potpisivanje akata Sckrelarijata.

Clan g,
Radom odjeljenja rukovede rukovodioei edjeljenia,



Rukovediog] odjclienja objedinjuju i usmjeravaje rad siuzbenika, odnosne namjestenika i za VO
‘rud 1 vad organizacionik jedinica kajima rukovode, odpovaraju sekretar,

Clan 10,
Sekretaru Sekretarijata u vrdenju poslova pomaiu rukovodioc odjeljenja,

Clan 11,
U Sekretarijatu se obrazuje Kolegijum..
Kolegiium je strugno konsultativno tijele koje satinjavaju sekretar, rukevodioci odjeljenja i drupi
sluzbeniai koje odredi sekretar,

IV — NACIN YRSENJA POSLOVA I ZADATAKA

Clan 1],
Poslovi 1 zadoci iz dj'e!-:-kruga -Sehretarijata obavljaju se prems godiSnjem programu rada.
Frogramom rada wivrduje se Jednopodifnja aktiviopst Sekretarijata, saglasno poslovima
zadacima koji proizilaze iz zakona i drugih propisa i programa rada Skupitine opitine |
predsjednika Opitine.

Clan 12,
Program rada Sekrctarjjata donos Sekretar, uz saglasnost predsjednika Opitine,

Clan 13,
[zvjedtaj o iZvrienju programa rada podnose rukuvud'iuci'ndjarjenja._Na bazi ovakvog izviestaja
satinjava se godifnji izviedtaj o radu Sekretarijata. U postupk utvrdivanja programa rada,
rukovodioci odjeljenja. su duzni. vz prethodinu kensultaciji sa izvréiocima poslova | zadataks, da
predloze konkretne poslove i zadatke, koji é¢ se izviSavati tekuée godine u okviru Sekretarijata,

Clan 14,
Svi sluzbenicl i namjestenici Sekretarijata duzni su da se pricriavaju programa i plana rada, kako
u izvrenju obima posloya i zadataka, take i u posledu utvidenih rokova.

Clan 15.
Rukovodioci m_:f;ielienjm duzni su. da svakodneviio konbolify izvrSenje plana rada | da
preduzimaju mjere za kvalitetno § blagovremeno planiranje poslova | njihove izvidenje. Tukode
su duini da svakog mjescea, koo i kada to zatradi sekretayr, pismeno obavijeste sekretarn o stanju
izvcienih poslova i zadatakg jz programa i planova rada.

Clan 16.
Sekretar organizitje viienje poslova i zadataks iz svog dielokruga na nagin kojim gradanima
omogucava da $to lak3e i u najkracem postupku ostvare svoja prava i jzvrie obaveze..

Clan 17,
Pravo i obaveza, sluzbenika ; namyjetenika Sekretarijata, je da se struzno usavriavaju |
osposoblfavaju u sklady sa pnslnvi_u__lm i zadacima koje obavljaju, kao i sz poslovima koji
proizilaze iz procesa unitradnje Organizacije | metoda rada,



V=NAZIV, OPIS  POSEBNI USLOVI ZA YREENJE POSLOVA I BROU IZVRSILACA

_ Ctan 18. o
Pod posiovima | zadacima u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se skup istih ili srodnfh
poslova koje moze da obavlia jedan jli vise sludbeaiks- naunjestenika sa jednakim il; pribliZng

jednakim radnim sposobnostima,

Clan 19,
Pod uslovima za obavljanje poslova [ zadataka podrazumijevaju se, kako opiti uslovi propisani

zakenom { drugim propisima, take i posebni uslovi utviden ovim Pravilnikom.

Clan 20,
Pasebni usfovi'u smisly ovop Pravilniky su:
- strucna spremas,
- radno iskustvo,
- struni ispit za rad v drzavnim organima,
- pezhavanje rada ne ra¥unary.-

Clan 21.
Sekretarijat moze, uz ispunjavanje uslova predvidenih zakonom, primiti u radni odnos lice
svojstvu pripravnika, u cilju asposobljavanja za samostalno videnje poslova.

Clan 22.
Za fzvrienje poslova iz dielokruga Sekretarijata za finansije i budzet utvrduiju se 22 sluzbenigka i
namjedteniéka radna mjesta. od ¢ega ukupan broj zaposlenili na neadredeno je 41 dok na
odredenc (sezonciY do 4 mjescei je 12,

Clan 24,
Broj radnih mjesta, naziv i raspored postova, zadataka sa opison istih i specifikacijom posebnih
uslova za rad Sekretarijata za finansije i budZet dati su u tabelamom prikazus;,



Redn;i * | T - A . Broji
brof Naziv radiiog mjesta . Uslovi za obavljanje posiova _ ) izvrdilaca
VIIT nivo kvalifikacije obrazovanja i najmarnje tri godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja j)i osam godina radnog
1 iskustva na istim ili sli$nim poslavima u odnosy na poslove
K radnog miesta za Koje je objavljen konkurs: ekonomski fakulret,
Visoko rekovodni kadar peloZen strudni ispit za rad o dr¥avnim 0rganima, poznavanje rada
i. Sekretar/ka Sekretanjata na raéuparu !
J VU1 nivo kvalifikacija obrazovanja i najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili etri podina radnog
_ iskustva na drugim peslovima: menadZment U Javnem sektory ili
Visoko rukovodni kadar diplomirani ekonomista - poloZen struén ispit za rad u drdavnim
s I”dnméniﬁfca Sekretaradka QrEnnima ipoznavanje radn na raunary i
lzviSni kadar nivo | %1 nive kvalifikacife obrazovanja i najmanje tri godine radnog
Samostalnifa referent/ikinja iskustva; poloen strudni ispit za rad u dr¥aviim organimg;
3. | tehnizki sekretar - operater poznavanje rada na rafungry !

I. ODJELJENIE ZA RUDZET .

Ekspertsko-rukovodni kadar
hivo 2

VI niv kvalifikicije obrazovanja i najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima rukovodenja iif pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima; ekonomski fakuitet ; poloZen
strudni ispit za rad u dr¥aviim 0tganima ; poznavanje rada na

4. Rukevedilac odjeljenja racunaru, . |
VI nivo kvalifikacije olrazovanja i najmanje pet godina rednog
| Ekspeniski kadar nivo } iskustva: menadzment u javnom sektory jlj ekonomski fakulter;
Samostalnifa savjetnik/ea | poloden struéai ispit za rad u defavnim organima;poznavanje rada

5-6. | za poslove budseta na rafunaru, 2
Eispertski kadar nivo | VI njvo kvalifikacije obrazovanfa i najmanje pet godina radnog
Samostalnifa savjetnikica [f | iskustva; ekonomski fakultet; poloZen strutni ispit za rad u

7. Za javne nabavke drZavnim organima: poznavanie rada na ratunary 1
II. ODJELJENJE ZA TREZOR . -
|-
i' VI wiivo Kvalifikacije obruzovania i najmanje dvije godine
ranog iskustva na posloviing rukovodznia ili pet godina radinog
Exspertsko-rukovodni kadar | iskusiva na drugim posiovima; ekonomski fakultet; polozen
nivo 2 strugni ispit za rad u dr¥avnim arganima; poznavanje rada na
. 8 _[ Rukovodilac odjeljenia radungru ]
.| Ckspertski kadar nivo | VI nivo kvalifikacje obrazovanja i najinanje pet godina radnog
Samostalnifa savietnik/ea | iskustva: ekonomskj fakuy ftet: poloZen strudni ispit za rad «

@13 | 22 posiove trezora drZavaim organima; poznavanje rada na ra¢unary 5
Eksperiski kadar nivo | VU nive kvalifikacije obrazovanja i najmanje tri godine radnog
Samostalni/a savjetiikica 1] iskustva; ekonomski fakultet ; poloZen struénj ispit za rad u

4. | 23 poslove trezorg drZaviim organima: poznavanje rada na radunary i
Izvrdni kadar nive | ) _
Samostalnifa referentitkinia | IV yivo kvalifikacije obrazovanja j hajmanje tri godine radnos
za kontrolu i priprenty shustva: pololen swruéni i5pit 26 rad w drfavnim Organima;
13, LLIu:bImm-:ntncijc poznavaije rada na racunary i
| Izva$ni kadar nivo [ W1 nivo kvalifikocije obrazovanja i najmanje iri godine radnog
I Samostalniza referentitkina | iskustva: peloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima;
16. | za poslove blagajne poznavanie rada na ratunaru ) I




Ili. ODJELJENJE ZA UTVRDIVANJE I NAPLATULOKALNIH JAVNIH PRIHODA

r Y1Ii nivo kvalifikacije obrazovanja i najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima rukovodenia ili pet goding radnog

| Ekspertsko-rukovogni kadar | iskustva na drugim poslovima; ekonomski fakultet, pravni fakuliet
nive 2 iE menadZment v javaom sektoru; polozen strudni ispit za rad y

17. _ | Rukovedilae odjel ie:ﬂg drzavnim organima; [roznavanje rada na ratunary I

Ekspertski kadar nivo | _ ‘
Sumostalnifa savietnikica | VLY nivo kvaiifikacije obrazovanja i najmanje pet godina radnog

21 posiove utvrdivanja, iskustva, ekonomskj fakultet, pravni fakuitet il; menad#ement I
kontrole i naplate lokalnih Javnom sektort; polozen struni ispit za rad v driavnim oreanima;
18-22 | prihoda poznavanje rada na radunary 5

Ekspertski kadar rive | v
Samostalni/a savjetnik/ea 1 VI rive Kvalifikecije obrazovanja i rajmanje trl godine radnog

20 peslove utvrdivania, iskustva: ekanomski fakuhet pravei fakuliet ili menadiment o
kontrole i naplate lokainih Javnom sektoru? polozen strudni ispit za rad u dr¥avnim
23. | prikody arganimaipoznavanie rada na radunary ]
Ekspertski kadar nivo 3
Saviemik/ea i ¥iaiva kvafiﬁkacije_uhmzuvanja Fnajmanje ti godine radnog
poslovi zi razrez poreza, isktstva, ekonamski jlj pravini fakultet, poloZen strudn; ispit zarad |
24 aksi i naknadi U dréavnim Organimaipoziavanje rada na raélinary : I
‘Ekspertski kadar niva 4 _ '
1 Saradnik/ea | ¥inrvo kvalifikacije obrazovanja i najmanje jedna godina radnop
poslovi za razrez poreza, | Iskustva; ekonomski ili pravni fakulte; poloZen struén ispit za rad
23-26. | taksi i naknad; u drzaviim organima; Poznavanie rada na radunary 2

[zvrini kader nivo i
Samostalnifa referent/tkinja [ V1 nivo kvalifikacije obrazovanja i nafmanje tri godine raciog

_ _cperater knjigovoda za iskustva, poloZen strudni ispit za rad u dr¥avnim Organima;
2728 | lokalne javne prihode poznavanie rada na radunary 2

[V. ODJELJENJE ZA INSPEKCIJSKI NADZOR I TERENSKU PROVJERU PODATAKA

VI ajvo kvalifikacije obrazovanja i naimanie dvije godine
radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili sedam goding
Ekspertsko-rukovodni kadar radnog iskustva na drugim Poslovima; ekonomski ilf pravni
nve | _ fakuitet; pologen strugni ispit 2a rad v dravnim organima;
29, 1.Glavnifa inspektor/ka poznavanje rada na ragunary 5
ERspertski kadar nive ] VI nive kvalifikacije obrazovanjai mafmanje pet godina radnog
| Ispektorka I za lokalne iskustva, chonomski li pravni {akulier! polozen stegen; ispit Za rad
30-31 | prihgde t driavnim organima; poznavanie rada na radunnrg 3
VIl nivo kvalifikocije obrazovanja | najmanje dvije godine
Ekspertski kadar nive | radnog iskustva; ekonomsk; il pravni fakuliet; poloZen strugn
32-313 | Turistigki/y inspektordka 11 Ispit 2a rad u drZavnim organima; poznavanje rada na raunaru, 2
| _ _
lzvrini kadar niva | V! nive kvalifikacije obrazovanja i najtmanje tr} goedine mdnog
Samostaini/a referent/tkinja iskustva: polasen struni ispit za rad u drgavnim crganima;
34-36 | Turistizkifa kontiolor/ka Poznavanie rada na raéumaru, 3
VI nivo kvalifikacije obrazovanja i najmanje dvije godine
radnog iskustva, ekonomski ilf pravni fakultet; poloZen struni
| Bkspertski kadar nivo | 5pit za rad u driavnim organima;poznavanje rada pg rafuarny; na
242 1 Turisticki/s inspektor/ka HI__i odredens trijeme do 6 mjeseci . 6




’ lzvidni kadar nivo | V1 nivo kvalifikacije obrazovanja { najmanje tri godine radnog
Samostalii referent iskustva: polozen strudn ispit za rad u drzavnim organima; ;
43-48 | Turisticki kontrolor poznavanje rada na ra¢unaru; na odredeno vrjeme do 6 mjesec;

|, Sekretarfka
Rukovedi radom Sekretarijata, koordinira rad, stara se i odgovoran je za zakonito | blagovremeno
obavljimje poslova, preduzima mjere za efikasan rad, donosi akta za dije donolenje je ovlasten,
potpisuje akte iz nadleznosti Sekretarijata, daje opita Wpustva za rad slufbenicima Sekretarijata,
vl nadzor nad radom sluzbenika i sprovodi disciplingka ovlasenja predvidena zakonom, daje
informacije o radu Sckretarijata, ostvaruje saradnju sa drzavnim organima, organima Jokaine
uprave, neviadinim sektarom. privrednim i_drugiin subjektima,. podnos] Predsjedniku izvjestaj o
radu, donesi program rada, predlaze rjeSavanje pitanja iz. oblasti koje su v dielokrugu rada
Sekretarfjata | preduzima potrebne mjere u sklady sa zakonom i drugim propisima, abavlha i
druge poslove u skiadu sa zakonom i drugim propisima. Za svoj rad i rad organa adgovarg

Predsjedniky Opstine.

2, Pomoéuik fean Sekretpradka
Pomocnik sekretara u odsustvae sekretara rukovod! radem Sekretarijata mijenja sckretara
u xkkidu sa Zakonom, ociganizuje rad i posiovanje. _
Pomocenik sekrutura obezbjedjuje Zakmit i efikasno vrsenje poslova i zadataka, daje
Uputstva za obavljanje poslova i stara g o funkcionisanju organa kao cieline, Ucestvuje u
pripremi’ akala, stara se organizovanju  strucnog asposebljavanja i usavrsavanju
sluzbenika odnosno namjestenika stara se o pravilnom koriscenju imovine i sredstvima
2a rad, Organizuje saradnju sa drugim organima i organizacijama,
Daje  struen mislienja | asistira sekretry y obavijanju posiova iz nadleznost
Sekretarijata.
Po nalogd sekretara Zanyenjuje ga u obavljanjy odredjenil poslava iz nadieznosti, u siugaju
kada je sekretar odsutan zbog drugih preuzetih obavezs,
Predlaze rjesavanje odredjenih pitanja iz ablasti dielokruga rada shuezbe | kancelarija
sekrelarijnia. Vst prijem stranaka, sastavlja, vodi i azurira detaljne, podatke, i preduzima
aperativne procedure za odobravanje i obradu,
Obezbjedivje  blagovremens, tacne. relevantne, sveobuhvatne razumljive podatke o
finansijskoj evidenciji o svim budzeiskin Kovisnicima,
Cdgovara s blagovremeno dostavljanje mjeseenih, kvartalnih i godisnjth izvjestaja o
izvrsenju budzeta opsiine prema resormom Minlstarstvu, podnosi izvjestaje  Sekretary,
ucestvuje u pripremi fzmjene i dopune budzeta, beestvuje u pripremi ZAVESNOW racun
budzeta.Obavija odredenc poslove po nalogt Sckretara Sekrelarifata, Za svoj rad odgavara

JSumostlanifa velereni/tli njin = tehnidki‘a sekretar/ka, operaterila
Obavlja administrativaa-tehnicke | svakodnevnu e-majl khmuni'kﬂ:i}ju 2a potrebe Sekrerarijata,
uspostavlja telefonske kom unikacije, vodi evidenciju prisuinosti | odsutnast radnika i kori¥éenje
godidnjih odmora; visi trebovanje kancelarijskog materijala { stare se o utrodky istog, obavlja
postove prijempe. kancelarije za stranke ; prepisku koja se odnosi na Sekretara Sekretarijata,
prima i alprema podw i distribuira je izvr§iocima, o gemu vod; precizan evidenciju, vodi
zpisnike sn sjednica kolegijuma, vodi registar slezbenih Nistova, vodi evidenciju zakljuaka
Skupdtine opdtine | Predsjednika koji se odnose na rad Sckretarijata, obavlia razvodenje akala u



knjizi podte i dielovodnike i v elektronskom obliky, vr3i pripremu j distributiranje podatakq |
informacija iz nadleznosti Sekretarijata ma portalu Opdtine Uieinj, koordinira aktivaosti koje se
tiéu razmjene informacija sa dréavnim organima, u saradnji sa Sekretarom Sekretarijata sadinjava
mjesedne. kvartalne i godisnje izviedtaje o radu Sckretarijata. Obavlia i druge poslove po nalogu
Sekretara Sekretarijata, Predviden | izvizilac,

1. ODJELJENJE ZA BUDZET

4.Rukovodilac odjeljenja za budjet

Rukovodi'radom odiclienja za buder | cdgoveran je za njen rad: obavlja poslove pripremanije,
planiranfe i izradu naerta budieta, rebalansa, odluke o privreTenom finansiranju potrebe bud3eta
| zavrinog méuna Optine Uleinj; izradu strucnog upttstva o ciljevima i smjernicama potrosatkih
Jedinica radi pripremanja Budseta poslove alokaciie i preusmjeravanja finansijskih Sredstava;
utvrdjivanje poliike finansijskog upravljanja na nivou opitine; pripremu izvjedtaja o realizaciji
fiskalne politike za tekuty godinu [ predlaganje smjernica na osnovu kojih se planiraju prihod;
izdaci za narednu godinu koje utvrduje Predsijednik Opétine; prati kori3éenje odobrenil sredstava
potrosagkih jedinica po dinamici koju odobri Predsijednik; praéenje ostvarivanfa primitaka |
izdataka budZets: vidi poslove oko zaduzivanja Opstine Uicinj ili uzimanjem zajmova: upravlja
dugom { analizira zaduzenost:' vod; evfdenciju o kreditiim zaduZenjima i' detim garaneifama,
predlaZe planove rada. sadinjava i kontrolige 'izwéenje planova rada  za odijeljenje: dostavja
podatke Ministarstvu finansija Cme Gore o prihodima, rashedima, obavezama j kreditnom
zadufenju Opitine uz sastavlianje izvjedtaja {(mjesedni, kvartalni, polugod Enji i godidni);
salinjava izvjedtaje za Internu i ekstepny apotrebu: priprema izvjestaje za Skupitinu Opgtine
Wleinj o kariséenfu sredstava stalne budzerske fezerve, ufestvije u pripremi propisa kojima se
utvrduju lokalni javni prihodi {porezi; prirez, takes., naknade i ostali prihodi) i analizira efekte
primjene tih propisa u ¢ liv adgovarajuée fiskalne palitike; prafenje propisa vezanih za dielokrug
rada Sekretarijata; davanje potrebnil obfadnjenja u vezi primjenc propisa iz nadlenosti
Sekretarijata; izrada nacrta i predloga odluka i drugih opstib akata iz nadleznost odeljenje, kao i
mformativnih i dragih strudnih materijala za Skupdtinu, Predsjednika Qpitine | resoma
Ministarstva po nalogu Sekretara: strugng obrada i uskladivanje sa zakonskim | podzakonskim
aktima opétit akata koje donosi sekreturijat: pripremanie i prezentiranje perioditnih izvjeltaja iz
budZeta za Predsjednika Opitine, Skupstiny Qpitine, Glavnog administratara i Sekretara;
sprovodelje postupka za slobodyn pristup “informacijama iz svog djelokruga; obavlja i druge
poslove i radne zadatke po nalogu Predsjednika Opstine, Glavnog administratora i Sekretara
Sekretarijata, Za svoj rad odgovoran je Sekretary Sekretarijata. Predviden 1 jzvisilac,

3-6. Samostalni/a savjetnil/en 1 - za poslove budieis
USestvuje v izradi nacita budzeta, rebalansa, odluke o priviemenom finansiranju potrebe budzeta
i zavednog raduna Opitine Uleinj. Priprema dokumentaciony asnovy za izradu budZetn {unos
svih podataka u tabele, koje su sastavni dio budfers j rchalansa), neposredno kontaktira sa
budzetskim korisnicima | Pruza savjete vezano za budsetsku potrednju. Obezbjeduje podriku
ufesta gradana na javaim skupovimafraspravi vezanof za bud¥et. Vi¥ obradun alokacija-
dodjela sredstave 2 budgeta potroladkim  jedinicama i ostvanfje saradnju sa svim
potrosatkim jedinicama. javnim preuzecima 1 ostalim korisnicima, koji se finansiraju iz
budZeta, Radi mjesegne iivjcﬁtaj& ¢ realizaciji budzety. Saraduje sa trezorom ‘4 izrad
mjescf&qih, tromjesednih i'gudiﬁnjih izvjestaja budzeta zp potrebe kako lokalne uprave, tako i
za Ministarstvo finansija, Vg sravitjenja ustupljenih prihoda od Driave’; stara se o njihovoj
adurnih naplati. Vodi raduna o iransparetnosti budZeta putem prezentacija na web sajiy



Opitine. Obavija | druge poslove | radne zadathe po nalogy Sekretara Sekretarijata i
Rukovodioca Odjeljenja. Predviden 2 izvrdioaca.

7.5amostlani/a savjentikéen I - za poslove javnih nabavki

Obavlja postove'i sludbenitke zadatke v skladu sa Zakanom u oblasti javnih nabavki za potrebe
svih organg lokalne samouprave, Slughi | drirgib organa Opitine. V3 poslove oko javne nabavke,
kuje obulvitajis priprema plina javnih nabavkic tekst odluke o pokretanju postupka javne
nabavke; tendersku dokwmentaciju za sprovodenje posiupka jovie nabavke Sopingom i daje njens
pojasnjenje; izdaje zainteresovanim licima dio tenderske dokumentacije koji sadri tajne podatke,
u sklactu sz propisima keji ureduju tajnost podataka; sprovedi postupak javne nabavke ¥opingom j
neposrednim sporazumom; Suva dokumentaciju javnih nabavki; vodi evidenciju javnik nabavki;
priprema | dostavlja izvjedtaje o sprovedenim postupcima javnih nabavki ovladéenom licu
naru€ioca; vidi strudno administrativne poslove u realfzaciji postupka ‘javne pabavke; druge
posiove 1 skladu sa ovim zakonom. Qbavlja i druge poslove i radne zadathe po nalosy Sekretara
Sekretarijata i Rukovodioca Odjeljenja. Predviden | izvrilac.

Z, ODJELJENJE ZA TREZOR

8. Rukovodilac odjeljenja za rrezor
Rukovodi radom ndjé]jenja 73 rezor | odgovoran je za njen rad. takode odgovoran je za poslove
raéunovedstva i upravlianje sotoviiom dugom. Nadlezan da obezbijedi efikasno upravljanje
gotovinom i dugom, obavljanje radunovodstvenih poslova u svrhy finansijskog izvjedtavanja i
angllfze, i da vodi raduna da su sredstva efikasno i u sklady sa’zakonom utroiena na oivrdene
prioritete kod usvojenog programa rashoda. Rukovodilac Je odgovoran za blagovremeno,
zakonite | pravilno izvriavanje poslova i zadataka iz djelokruga rada odjieljenja kajim ritkovodi,
nadleian je da crganizuje, upravlia i koordinira poslove u rafunovedstyvo, Nadleznosti
rikovodilaca odjeljenja za trezor obuhvamaju: ukupno upravijanje postovima i izvrienjem
trezorske fikeije: dicluje kao struéni” savjetnik sekretara za fmansije po pitanju tehnigkih
ratunovodsivenih poslova: utvrdivanje, upravijanje i odrfavanje finansijskog rafunovodstva
sistema izvjeftavanja; obezbjeduje efikasnu kontroly | evidentiranje opftinskil finansija v sklady
sa finansijskom regulativom: u saradnji sa Odjeljenjem za budZet priprema zavrini radun budZeta
opitine; obezbjeduje da su svi rashodi 'i5pravnn autorizovani, potpisani i ovlatéeni od .strane
nadleznih, i blagovremeno euidentifanf;'nl::ezhj-:du]e blagovremenu naplatu planiranih sredstava,
njihavu upla na glavii racen trexors i njihovo evidentiranje u glavnoj knjizi trezors:
obezbjeduje blagovremene, téne, relevantne. svecbthvatne i razumljive podaike o finansijskoj
evidenciji svim kljunim korisnicima; podnosi sekretary za finansije fzvjettaj o svim aspektima
koji -se odnose na funkeiju trezora;, sastavlja. vodi i a2urira detaljne operativie procedure za
odobravanje i obradu pladanja iz budeta; obezhjeduje prijem i kontroly dokumentacije
dostavijene Tokalnom trezory od strane patrodackib jedinica; vrét prijem, registraciju i provjery
acnosti-svih zaltjeva za pladanje | ostalil dokumentata kofi se unose u glavnu knjigu, i fnigira
adredene aktivnost] ovlaidivanjafautorizacije; obezhjeduje da se sva placanja eftkasno i efekijyno
registeuju, odobre § obrade u glavagj knjizi; vodi i azurira slaviu knjigu trezora } odgovarajute
pomocne knfige po potrebi; chezbjeduie tadnu i azurnn evidenciju svik primitaka (poreskily i
neporeskihj priliva; obezbieduje tadny i adurnu cvidenciju svih izdataka vezanih za nahavky raba
i pruZanje usluga; obezbjeduje 1a¢nu i azumu obrady 2arada op3tinskih sluZbenika, kao -i'nj thevu
ispatu: dnevno vr¥i kontroly | pregled procesa placanja; nhezbjéduje pravovremeno dostavljanje
traZenih izvjedtaja: sprovedi politiky, shrategiju i procedure u okviru obezijedivanja eflkasnog i
efektivnog upravijanja sotovinskim saldima, odnosima sa bankama § upravijanja dugom opitine,



kako bi se smanjili troskovi finansiranja rashoda lokalne uprave I odrzala finansijska kontrola:
analizira tok novéanih sredstava. potrebe za pozajmicama ili ulaganjima kako bi se optimizirala
upotreba raspolozivih sredstava: sprovodi analizu i sastavlja izvjestaje o stanju likvidnosti.
potrebama i mogucnostima za uzimanjem kratkoroénih pozajmica; utvrduje aktivnosti koje ¢e se
sprovoditi u cilju minimiziranja troskova kratkoro&nih pozajmica kojima se finansira deficit
prihoda budzeta; utvrduje struktury analizu iznosa i vremenske rokove priliva i odliva nové&anih
sredstava uzimajuéi u obzir dodjele iz budzeta. rokove za otplatu duga i izvjestaje o ekonomskim
predvidanjima: priprema dnevne potrebe za gotovinom i predvidanja raspolozivih sredstava:
uspostavlja 1 odrzava dobry poslovnu saradnju sa svakom bankom il; drugom institucijom koja
raspolaze sredstvima opstine: redovno razmatra SVe ugovore i aranzmane sklopljene sa bankama
Kako bi se opstini obezbijedile najbolje usluge; priprema godisnji izvjestaj o statusu j troSkovima
bankarskih aranzmana: odgovara za azurno vodenje, evidenciju i nadzor nad svim transakcijama
po aktivnim kreditima opstine, kratkoro&nim ; dugorotnim pozajmicama; vodi evidenciju o svim
primljenim grantovima: vodi urednu pratecu dokumentaciju i instrukcije za servisiranje duga;
Kreira 1 periodi¢no dostavlja izvjestaje o zaduzenosti, izdatim garancijama i primljenim
grantovima: obezbjeduje da se svi poreski i neporeski prihodi uplate na odgovarajuce radune
tacno evidentiraju u sistemu. Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara
Sekretarijata. Predviden | izvrsilac.

9-13. Samostalni/a savjetnik/ca I - za poslove trezora
Obezbeduje pravilny primjenu kontnog plana i njegovog usaglasavanja sa pozicijama iz Budzeta.
Vst Knjizenje na kontima glavne knjige trezora: unosi pocetni bilans: unosi zahtjeve potrosackih
Jedinica — alokacije: unos;i zahtjeve za ovlaiéenje ugovorenih obaveza | zahtjeve za isplatu: Knjizi
dnevene izvode trezora: visi sve potrebne korekcije u trezoru, dostavlja redovne mjeseéne

Jedinice. UCestvuje u izradi izvjeStaja mjesecnih. godisnjih i izvjedtaja Koji se prave za
Ministarstvo finansija: vodji knjigovodstvo osnovnih sredstava. analizira podatke iz glavne knjige
| na bazi njih sastavlja neophodne izvjeStaje: unos zavrénih Knjizenja u glavnu Knjigu trezora:
analiza ostvarenih prihoda i dostavljanje 1zvjestaja o ostvarenim prihodima;obezbeduje podatke o
likvidnosti trezora: poslovi u vezi godisSnjeg popisa Imovine:; vodi evidenciju o stanju i Kretanju
osnosvnih sredstava: finansijsko izvjeStavanje i podriku finansijskom sistemu.Vode sistem
racunovodstva za lokalne prihode, primitke i izdatke, razvijaju i vode racunovodstvo | upravljaju
finansijskim informacionim sistemom Trezora lokalne >amouprave; obezbijeduju potpuno i ta¢no
Knjizenje u finansijskim sistemima, odnosno unos  svih transakcija koje se odnose na
racunovodstvo i finansijsko upravljanje: upravljaju sistemom z3 obracun i isplatu zarada na nivou
opstine: vode glavnuy knjigu Trezora lokalne samouprave i ostale odgovarajuce dopunske knjige:
vrse obradu placanja. upravljaju i izvjestavaju o izvrsenju budzeta. Koje se sprovodi u skladu sa
planiranim i dodijeljenim sredstvima iz godiSnjeg budzeta: u saradnji sa Odjeljenjem za budzet
priprema zavrini raéun budeta opstine: obezbjeduju podatke za potrebe finansijske analize: vode
registar osnovnih sredstava Koja su u vlasnistvu Opstine, razvijaju i vode sistem za upravljanje
osnovnim sredstvima. obezbijeduju da su sva osnovna identifikovana, evidentirana sistemu
‘renutku nabavke | da Je preneseno pravo o vlasnistvu. takode. pripremaju informacije i 1zvjestaje
O osnovnim sredstvima: prate da li se proces nabavke sprovodi u skladu sa vazeéim propisima;
izdaju naloge za placanje za svakj zahtjev za placanje odobren od strane sistema i dostavlja ih u
utvrdenim rokovima na odobrenje sluzbeniky za ovlascivanje - autorizaciju plaéanja. Obavlja i
druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara Sekretarijata i Rukovodioca Odjeljenja.
Predviden 5 izvrsilaca.



14, Snnmsmlnim savjetail/ea II - za poslove trezora |

Cbezbeduje pravilne primjen kontnog plana j njegovog usagiadavanja sa pozicijama iz Budzeta,
¥rii knjizenje na kontima glavne knjige trezora; unosi poletni bilans: unosi zahtjeve potrodatkih
jedinica - slokacije; unos] zahtjeve za ovlagéenje ugovorenih obaveza | zahtjeve za isplaty: knji%
dncvene izvode trezora; vrdi sve potrebne korekeije u trezory, dostavlja redovne mjeseéne
rzvjedaje po svim potrogatkim Jedinicama o utoZenim i raspolozivim sredstvima potrofagke
jedinice, Utestvuje u izradi izvjeltaja mfesedni, godifniih | izvieftaja koji se prave za
Minjstarstvo finansija; vodi Knjigovodstvo osnoviih sredstava. analizira podatke iz glavne knjige
i na bazi njih sastavlja neophodne izvjetaje; unos zavitnih knjiZenia v glaviu knjigu trezora;
analiza ostvarenil; prihoda i dastavljanje fzvjestaja o ostvarenim prihﬁdinmmbczhaduje podatke o
ikvidnesti trezora: poslovi u vezi godiinjeg papisa imovine: vodi evidencifie o stanju | Kretaju
osnosvnih sredstava; finansijsko izvjeStavanje i podriku finansijskom sistemu. Vode sistem
ratunovodstva za lokalne prihode, primitke i fzdatke, razvijaju i vode ratunovodstvo 1 upravljaju
finansijskim fnformaciontm sistemom Trezora lokalne samouprave; cbezbijeduju petpuno i tagng
knjizenje u finansijskim sistemima, odnosno unos svih transakeija koje se odnose pa
facunovodstve i finansijsko irpravljanie; upravijaju sistemom za obrasun j isplatu zarada na nivou
apsting; vode glaviw knjigu Trezora lokalne samouprave i ostale odgovarajude dopunske knjige:
vrie obradu pladanja, upravljaju i izvjedtavaje o izvrienju budzets. koje se sprovedi u sklady 5a
planiranim i dodijeljenim sredstvima jz godidnjeg budzeta; o saradnji sa Odfeljenjern za budset
priprema zavrdni radun budseta opstine; obezbjeduju podatke za potrebe finansijske analize: vode
registar osnoveih sredstava kaja su u vlasnitivy Opstine, razvijaju i vode sistem za upravljanje
osnovnim sredstvima, obezbijeduje da su sva osnovna identifikovana, evidentirana u sistemu o
trenuthu nabavke i da je prenefeno prave o vlasnidtvy; takode. pripremaju ihﬁ:rmar:ije | izvieStaje
0 0snoviin sredskvimg: prate da li'se proces nabavke sprovedi b skladu sq vaseding prupihsima:
izdaju naloge za plaganje z svaki zahtjev za pladanje odobren od strane sistema § dostavlja ik u
utvrdenim rokovima na odobrenje sluzbeniky za ovlaidivanje - autorizaciju pladanja. Obavlja i
druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara Sekretarijata i Rukovodioca Qdjeljenja.
Predviden I izvrdilac,

15, Samostalnifa relevent/thinja — za kontrolu j pripremmn dokumentacije
Vodi knfigu ulaznih i fzlaznih faktupa: poptnjava obrasce za plaganje; vodi evidenciju za plaganje
koje uporeduje | sravarjuje sa izvadom iz banke; vodi register primljenih faktura u trezoru: vodi
racuna o plaéanju faktura | priprema naioge za placanje; vodente analitickih i sintetizkil
recunovodstvenilh evidencija; usaglalavanje stanja plavne knjige trezora sa izvodima banaks i
prediaZe aktivnosti 1 ciljiu otkianjanfa nastatih neusaglafenosti; vr¥l kontroly i Korekeiju dnevnih
naloga za plaanje; priprema dokumenta za podizanje gotovine; podiZe gotovinska sredstva i vt
gotovinske isplate istih: priprenia izvjestaje o stanju gotovine na blagajni; obratun i kontrola
putnil naloga i gotovinska Isprlarazvrdi kentroly Ispraviosti dokumentacije: izvriava placanja ng
esnove odgovarajuce dokumentacije, obrazaca i podaraky dostavijenih od strane potrofagkih

Jedinica, vrZe obrady svi zafitijeva za pladanje; vodi evidenciju zahtijeva j trofkoviiika 23 gorive;

popunjava obrasce po Upustvu trezora za sve potrofacke jedinice | obezbjeduje njihovo
uredno potpisivanje; vr3i kontraly ispravnost podnijetih zahtjeva, | obraduje ih za isplatu;
vrii obradu naloga za isplatu (virmana} za svaki' zahtjev, Obavlja i druge poslove | radne
zadatke po nalogu Sekrelara Sekretarijata i Rukovodiogs Odielienja. Predviden 1 izvriilag,

16. Samostalni/a referent/| kinfa - postavi blagajne
Prijem i kontrola dokumentacije vermne =z obraéun zaradg: unoscnje podataka potrebnih za
obradtn zarada zaposienih; vrdi konirolu taénosti unosa pedataka potrebnih za obradun zarada
2aposlentls; obratun 2arada i drugih primanja, poreza i doprina; dostavlja mjeseéne, perfodidne |



godi¥nje izviestaje o zoradama; fzraduje i $tanipa obradunske liste, podatke za [OPD obrazac i
druge podatke koji izlaze iz sistema obraduna zarada; izrada finansijskih iskaza i dostavljanje
podataka Fondu PIO § drugim organima;’ obrada naloga za obustave od zarada -zaposlenih; ;
priprema dokumenta za pedizanje potovine; podize gatovinska sredstva i ¥r&i gotovinske isplate
st priprema jzvjeitaje o stanju gotovine na blagaini: vrii kontrolu ISpravnosti dokumentacije;
adgovoran je za Guvanje gotovine Jer je 2a istu materijalno. zaduzen: vod raffuna da sve
potro$acke jedinice blagoviemeno dostave dokumentaciju; vrii obadun PO ugovorima za
privremene: i povremene poslove, izdaje potvrde o primanjima zaposljenih; vi¥i knjizenje
mjeseénih primanja v kartonima lienil primanja svakog 2aposlenog, izraduje 1Zvjeitaje matidne
evidencije (obrazze M -4 ) za sve zaposlene pojedinazno; popunjava virmane § nosi ih u banky,
Obavlja i druge poslove | radne zadatke po palogy Sekretara -Sekretarijata { Rukovodioca
Odjeljenia, Predviden | jzvigilac,

3. ODJELJENJE ZA UTVRDIVANJE [NAPLATU LOKALNIII JAVNIH
PRITIODA

17. Rukovadilae odjelfenja za utvrdivanje i aplatu lokalnih javuib prikeda
Odjelienjem za utvrdivanje, naplatu i'kontrolu prihods rukovedi Rukovodilac koji je odgovoran
zn postupak progienc, utvrdivanja, naplaie i kontrole poreza na nepokretnostt i ostalih prihoda
opstine. Nadlezan fe za podtovanje poreskil zakona i Propisa na nivou opitine, koordinacijy sa
republickim organima pa pitanju zajednizkik prihoda i za tadny i aumu evidenciju uplata od
strane svih kaji sit obveznic) plaéanja opatinskih poreza, Rukovodifac odjelienja za utvrdivanje,
haplatu i kontrolu priloda je ad govoran za blagovremeno, zakonito ; pravilno izvrSavanje poslova
i zadataka jz djefokruga rada odjeljenja kojim rukovodi, Duznosti Rukovodilaca odjeljenja su:
pl:fprﬂﬂ1ﬁ programe j :'nstmi:.::i_ie za aktivnosti pruZanja usluga pureskihy obveznicima po pitanju
prihada w nadle2nosy; opstine, mzvijas i krejr Poslupke za prijem i kontakt sz poreskim
obveznicima u apdtini: koordinira rad s nadleznim republickim organima oke kontrole i naplate
ustupljenih prihoda; uividuje poreska zaduZenja za prihode iz nadle?nost opitine; razraduje
uputstva za vodenje i afuriranje registracionih dosijea tj. Arhiviranje podnesenih prijava za
registraciju i pratede dokumentacije, pri femu koordinira aktivnost; koje se tide razmjene
informacija sa ostalim republigkim institucijama koje su obavezne da vode registre o poreskim
cbveznicima: obezbjeduje informaciony podiogy za pradenje | analizy naplate prihoda opétine;
priprema analfze uticafa zakonskih iZmjena na poreska opterecenje obveznika i njegove
postupanje u sklady sa zakanom: delMie izvjedtaje na osnove podataks o osiiovnom dugu,
kamati, kao i naplati redovnim i prinudnim putem: kontroli%e cjelovitost, ispravnost i tadnost
dobijenih padataka; priprema analize podataka po vidovima prihoda | specifitnim obilje}ima
poreskih obveznika; priprema | pravi fzvjeitaje o otvarivanju propisanih op3tinskih prihoda od
pravoih i fizigkih liea j opterecenja ohveznika po osnovy ‘poreza i drugih vidova op&tinskih
pithoda: sprovodi procedure koje predstavijaju opis vkupnog procesa zaduZenja i adobrenja na
racunima poreskih abvezniky PO vESDW porezi: prati uplate poreskil- obveznika prema
evidenciji o njihovem pareskom zaduzenju § stenjuje sa evidencijom jz glavne knjige. vodi
evidenciju o poreskim obveznicima koji ne spunjavaju svoje zakonske obaveze {delikventni
poreski obveznici) | sprovod] procedure za prinudnu naplaty; obavlja najsiozenije poslove iz
nadleznosti adjelienja; koordinira | usmjerava rad Odjeljenja; sadinfava izvjeltaje za interny
eKsternu upotrebu: vré tehnifku pripremu za razrez poreza i taksi; narezuje bazy podataka i uva
st v skladu sa wputstyima ; zakonom, kontrolige | preduzima mjere zastite eventualne
‘zloupotrebe zairite baze pedataki: obezbjeduje informaciony podicgu za pracenje i analizy
naphate prihoda Opstine, utvrduje poreskn zaduzenja za prihode iz nadlesnost Op3tine; sprovodi
procedurs koje piedstavljaju opis ukupnog procesa zaduzenia i odobrenja na radunima poreskil



obveznika po vrstama poreza; prati uplate poreskih obveznika prems evidencifi; odgovoran je za
donofenje | dostavu rjesenja o porezima na repokretnosti Opitine: utvrdujs trzidnu vrijednost
nepokretnosti- Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara Sekretarjata.

Predviden 1 izviSilac.

18.-22. Samostalni/a savjetnikica T - za poslove uwivrdivanja, kentrole i naplaic
fokalailh prihoda
Prati propise vezane za djelokrug rada Odeljenja lakalnih javnih prihoda; daje potrebna
objasnjenja u vezi primjene propisa iz nadleZnosti Qdeljenja lokalnih javnih prihoda; daje
inicijative za iznijenu propisa iz oblasti za kaju je osnovano Odeljenje lokalnih javnih prihoda:

‘radi na strufnoj obradi i uskladivanju sa zakenskim i podzakonskim aktima op3tih akata koje

donosi Sekretarijat a odnose sc na djelokrug rada odelienja lokalnih javnih prihada; riefava n
prvostepenom upravnom postupku predmete iz ablasti utvrdivanja i naplate lokalnih javnih
prikoda; Zalbe na rjedenja kojima je utvdena obaveza placanja poreza i drugih priloda, koja nijesu
izmijenjena u postupky kod l-og organa, uz slufbenu zabiljesku proslijedufe Il-om organu -
Glavnom administratoru: donosi rjedenja pe zahijevima poreskih obveznika o promjenama
nesilaca poreske obaveze, dongsi rjesenfa po zahtjevima poreskih obvezdika'| sluzbeno) duZnosti
o dozvol] izmjena podataka o Registru oporezovanih nepokretnosti: odiuéuje o zahtjevima za
povracaj i preusmjeravanje nov¥anih sredstava; pa sluzbeno} duinosti vrdi provieru podataka koji
su od znataja za utvdivanje poreza kod: Uprave za nekretnine —~ PJ Uleing: izdavanje uvierenja iz
sluzbene evidencije; u sluéajevima neizvrienja prispicle obaveze obezbieduje podatke neophodne
2a preduzimanje mjera napalate, upis zalodnog prava ng nepokretnostima(hipoteka) | registraciju
zaloZnog prava nad pokretaim stvarima: pruzanje usluga poreskim obveznicima u vidu davanje
pismenih obfasnjenja i obavjestenja, obezbjedenja poreskit obrazaca; priprema Izvjeltaje |
informacije iz djelokrupa rada: vréi obradu poreskik prijava pravnih lica i drugih poreskih
dokumenata poreskih obveznika od uticaja za utvrdivanje poreske obaveze: vidi uvid o
dokumentaciju poreskog obveznika u cilju urvrdivanja osnovice za oporezivanje; donosi risienja
o utvrdivanju poreza; vodi registar poreskih obvezn ika; Preduzima radnje za usaglasavanje stanja
SYOE registra poreza na nepokretmosti i ostalih lokalnih poreza sa registrom nepokretnosti
nadleznog republitkog oraana za nekremine § ostalih nadle3nih republitkih organa; prati urednost
dostave rjedenja poreskim. obveznicima i naplatu dospjele obaveze; vodi evidenciju' i priprema
zvjeltaje o broju poreskih obveznjka i iznosima  zaostalog poreskog duga; v slufajevima
neizvrienfa prispiele phaveze ﬂhezl::]_eﬂujc podatke necphodne za preduzimanje mjere naplate:
priprema dinevae i mjesedne izvjedtaje o izvrienoj naplati poreza na nepokretnosti 1 drugih javnih
prihoda. Obavliaje i druge poslove i radne zadatke po nalogu Seksetara Sekretarijata i
Rukovediaca Odjeljenja. Predvidena 5 izvr&iocs,

23.Snmostalni/a savjetnilea I -za poslove utvrdivanja, konotrole | naplate lokalnih

pribigda
Frati propise vezane za djelokrug rada Odelienja lokalnih Javail. prihoda; daje potrebna
objalnjena u vezi primjenc propisa iz nodleznasti; Odelienfa lokalnih javnih prihada; daje
inicijative za izmjenu propisa iz oblasii 2o kqiuje_ vsnovane Odeljenje lokalnih javnih prihods;
radi na strugnoj obradi i uskladivanju sa zakonskim i pedzakonskim aktima opdtih akats koje
donosi Sekretarijat 2 odnose se na djelokrug rada odeljenja lokalnih javnih prihoda; rjefava u
prvostepensm upravnom Postupkit predmete iz oblasti utvrdivanfa i naplate lokalnih Javnil
prihoda: 2albe na rje¥enja kojima je utvdena obaveza pladania poreza i drtrgih prihoda, Kkoja nijest
izmijenjena postupku kod l-og organa, uz slufbenu zahi[ieiku proslijeduje [[-om organt -
Glavnom administratory: donosi riefenja po zahtjevima poreski obvernika ¢ promjenama



nosilaca poreske obaveze, donos! rjedeaja po zahtjevima poreskih obveznika i sluzbenaj deznosti
o dozvoli izmjena podataka o Registry oporezovanih nepokretnostt; vrdi poslove utvrdivanja,
kontrole i naplate turistitke takse, boravigne takse, &lanskog doprinosa, naknade za koridéenje
opitinskih i nekategerisanih puteva - prireza porezn na dohodak fizitkih lica; vi¥l wvid u
dokumentaciju obveznika turistizke takse. boravi€ne takse, Elanskog doprinosa, naknade za
keriSéenje opitinskil | nekategorisanih pateva i prireza porezu na dohadak fizickik lica y cilju
utvrdivanja predmetne obaveze; donosi riedenja o utvrdivaniu turisticke takse, boravidne takes,
Elanskog doprinosa i naknade za koris¢enje opitinskih | nekategorisanih puteva; vod} evidencjju i
priprema izvjeStaje o naplati turistitke takes, boravisne takse, &lanskog doprinesa, naknade za
keris¢enje opdtinskih i nekateperisanih putevs i prireza porezu na dohodak fizi2kih lica; u
stufiajevima neizvrienja dospjele obaveze cbezbjeduje podatke neophodne za preduzimanjc injera
naplate i preduzima mjere naplate; pr'ipn:ma dnevie i mjesefne izviestaje o tzvrienoj naplati
turistitke takse. boravisne takse. Chiskog doprinosa, naknade za koriséenje opdtinskih |
nekategorisanih puteva v prireza parezu na dohoduk  fizickih: saradnja  sa  wristi¢kom
organizacijom: vrii obradu poreskil prijava pravnih i fizigkil {ica i drugih poreskib dokumenata
poreskih abveznika od uticaja za utvrdivanje Iokalnih javaih prihoda; vodi evidenciji-i vrdi
obradu notarskil) isprava (ugovora, odluka i dr.); vr¥i obradu poreskif prijava u vezi sa prirezom
porezu na dohodak fAzidkih lica: vidi uvid u dokumentacijit poreskog obveznika j drugu sluzhenu
dokumentaciju u cilju utvrdivanja osnovice za oporezivanje; donosi rjedenja o utvrdivanfu poreza
na nepokretnast i drugih prihddu: rad sa strankama. Obavlja i druge poslove i radne zadatke po
nalogu Sekretara Sekretarijata i Rukovodioca Odjeljenja. Predviden 1 jzvidilac.

24. Savjemnili/ea I - poslovi razrezn

Vrie prijem, evidentiranje i obradu poreskih prijava fizizkih lica, vegi prijem i drugih dokumenata
poreskih obveznika od znadaja 22 utvrdivanje poreske obaveze; jspunjava nepotpumr i ispravlja
pogreino popunjenu poresky prijavu; podnosi poresku prijavu u ime poreskog ovveznika kaji
prijavu nije podnio i kopiju dostavlja poreskony obvezniky, prima informativne prijave; vish
pretragu i uporedivanje katastarskik podataka sa bazom podataka; vrii promjene u bazi podataka i
odgovara za pravilan unos podataka u sistem i vodenje eﬁdenr.:ije; sprovedi rjesenja o
promjenama poreskili cbveznika; vidi utvedivanje, kontrolu i naplatu turisticke takse; vodi
evidenciju taksenil obaveza; obezbjeduje talnu i a%urnu evidenciju o visini utvrdene i naplaéene
turistitke takse i &lanskog doprinosa: knjizi uplate fizickih | pravnih lica; priprema podatke i
podnosi patrebne izvjeltaje: rad sa stankama; evidentiranje dostavarica: preduzima radnje za Upis
2alozenog prava na nepokretnost] {hipoteka) '} registraciju zaloZenog prava nad pokretnin
stvarima; donosi rjeSenje i zakljuke o naplati poreske obaveze iz imovine poreskog obveznika i
taksenih obaveza, Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogn Sekretara Sekretarijata i
Rukovodioea Odjeljenja. Predvidena | izvrdilae.

25-26. Saradnik/ea I — poslovi razreza

Viedi prijen, evidentiranje i obradu poreskih prijava fizitkih lica. vr&i prijem i drugih dokumenata
poreskih obveznika od znadaja za utvrdivanje poreske obaveze: ispunjava nepotpunu i ispravlja
pegresne pepunjenu poresky prijavu; podnesi poresku prijavu u ime poreskog ovveznika kaji
prijavu nyje podnio i kopiju dostavlja poreskom obvezniku; prima informativne prijave; vrii
pretragu i uporedivanje Katastarskih podataka sa bazom podataka; vr$i promjene u bazj podataka i
odgovara za pravilan unos podataka u sistem i vodenje evidencije: sprovodi rjefemja o
promjenama poreskih obveznika: vedi' utvrdivanje. kontrolu i naplatu turisticke takse; vodi
evidenciju taksenih obaveza; obezbjeduje (adnu i aurnu evidenciju @ visini utvrdene i naplacene
turistidke takse i Elanskog doprinosa; knjizi uplate fizitkih i pravnih lica; priprema podatke



podnosi potrebne izviestaje; rad sa strankama; evidentiranje dostavnica; preduzima radnje za upis
zaloZenog prava mt nepokretipsti (hipoteka) | registraciju “zalofenog prava nad pokretnim
stvarima: donost rjeSenje i zakljuike o naplatj porcske obaveze iz imovine poreskog obveznika i
taksenili cbaveza: Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara Sekretarijata i
Rukovedilac Odjeljenja. Predviden 2 izvriioca.

27.-18, Samostalnifa referent/tkinja - operater knjigovoda xza poslove lokalnih favnih

prihodn
Vrie poslove- koji se odnose na: vodenje evidencija: prikupljanje i razmjenu informacija,
izvjestaja. podataka i njihove abradu; vrienje nafjednostavnijih radnji u upravaom i drugom
postupku, kao i druge poslove administrativie prirode. Vrie sve poslove na pripremi’i unodenju
podataka na radunaru za potrebe AQP-a ili van AOQP-a, unosi tekst, vrie abradu § dizajn teksta,
priprema $tampu, vrie Stampanje i umnozavanfe odredenog materijala na radunary u Word-u,
Exel-u ili drugom programskom feziku, vodi popis akata, sravnjava i vrsi kontrolu uplata i upisuje
podatke o istoj. Obavlja posiove informisanja stranaka o stanju duga po osnovu poreza na
nepokretnosti. Obavlia i druge poslove § radne zadatke po.nalogu Sekretara Sekretarijata i

Rukavodieca Odjelienia. Predyidena 2 izviZioeg.

4. ODJELJENJE ZA INSPEKCLISKI NADZOR I TERENSKU PROVJIERU
PODATAKA

29. Glavni/a inspektordka odjeljenja z1 inspekcijske nadzor i terensky provjeru

podataka
Rukovedi radom odjeljenfa, Koordinira rad, stara se i odgovoran je za zakonito i blagovremeno
obavijanje poslova, Obavija najslogen ije poslove iz nadleZnost) odjeljenja; obezbjeduje dosljsdnu
primjenu poreskeg postupka; koordinira nad sprovodenjem postupka prinudne naplate Jokalnih
Javnih prihcda (hipoteka, zaloga, 2abrana prenosa novEanih sredstava preko raduna obvernika,
naplata poreske obaveze iz novianih sredstava obveznika, naplata dugovanja iz imovine
obveznika. plenidba i prodaja pokretne i nepokretne imovine. prediaganje tzdavanja privremene
mjere zabrane raspolganja imovinom): vr5l poslove 'i':tspukcijskng nadzord u oblasti Jokalnihk
Javnih prihoda koje Opstina ostvaruje v skladu ‘sa posebnim zakonima opStinskim odlukama
{loklani porezi, takse, doprinosi, naknade) v skladu sa nadlefnostima iz Zakona o inspekeijskom
nadzoru, Zakora o poreskoj administraciji i posebnim propisima), denodnje rjedenja o
preduzimanju mjera inspekeijskog nadzora u sklady sa zakonom; podnosenje prekriajnih naloga
zo prekréaje propisane materifalning propisima; vodi evidengiju i registar naloga za prekriaje;
pripremanje periodicnih izvicStaja o radu za Sekretara iz dielokruga rada, Preduzima mjere 7z
efikasan rad; donosi akta za Cije doncdenje je ovlndéen: potpisuje akte iz nadleznosti edjeljenja;
daje opita Upustva za rad slufbenicima edjeljenja odjelienfa; vedi nadzor nad radom sluzbenika i
sprovodi disciplinska ovlasenja predvidena zakonom, daje informacije o radu adjeljenija;
ostvaruje saradnju sa drfavnim organima, organima lokalne uprave, ngviadinim sektorom,
privrednim i drugim subjektima, podnesi Sekretary izvicstaj o radu, donasi program rada;’
svakodnevinp kontrolife izvrienje plana rada preduzima mjere za kvaiitetno } blagovremeno
planiranje poslova i n_iﬂmm:izwie_ﬁje: daje potrebna upustva i instrukeije zaposlenima odeljenja;
Prt2a usluge poreskim obveznicima u. vidu davanfa objagjenja; obezbjedufe tadny i azurmy
evidenciju o visini utvidenih, obratunatih naplacenih poreskih obaveza: priprema izvjedtaje i
informacije iz dielokruga rada Uprave; obezbjeduje podatke neophadne za preduzimanje mjera
naplate; kontrolife primjeny procedura inspekeijske kontrole: preduzima mjere u cilju poboljianja
efikasnosti i kvaliteta inspekeijskog nadzora: izrada nacrta j predloga adluka i druglh opdtih akata-



iz nadleznosti odjeljenja; pracenje | sprovodenje zakona i drugih propisa, Rukavodioc je
odgovoran za rad inspekcijske kontrole i svih zaposteih u njegovom odjeljenju. abezbjeduje
blagavremenu pripremu i donoZenje nacrta i predloga opSteg plana za sprovodenje inspekeijskin
kontrola: organizuje rad inspekeije lokalnih javnik prihoda i vidi neposrednu kontrolu propisa iz
oblasti odeljenja. predlaZe riefavanje pitanja iz oblasti koje su u djelokrugu rada edjclienja i
preduzima potrebne mjere u skiadu sa zakonom i drugim propisima,:za svoj rad i rad organa
odgovara Sekretarn Sekretarijata. Obavija i druge poslove i mdne zadatke pe nalogu Sekretarn

Sckretarijata. Predviden 1 jzvrdilac.

30.-31. Inspektorfka I - lokalnih javnih pritoda
Obavlja neposrednu kontrolu nad primjenom propisa iz oblasti lekalnih javnih prihoda i kentrolu
obveznika lokalnih javnih prihoda; obavlja poslove inspekeijskog nadzora primjenom metode
kontrole poreskih prijava, kancelarijske i rerenske kontrole; widi kontroly poreske prijave
provjerom podataka iz poreske prijave, dokumentacijc padnesene uz prijavu i dokumentacije
kojom raspolaze poreski organ; utveduje da li je prijava podnesenz na propisanom obrascy, u
propisanoin roku; obavija poslove kancelarijske Kontrole na osnovuy naloga za kontroly;
provjerava | vrsi tadnost obraduna prireza poreza na dehodak fizitkih lica; kontrolu podataka iz
poreske prijave, tadnost pedstaka od znagaja za oporezivanje: saslufanje poreskog obveznika i
izvodenje drugih dokaza: obayvlja poslove terenske kontrole: o izvr¥enoj kontrol saé'injwn
zapisnik: vrii poslove naplate boravidng takse, Elanskog doprincsa, turistitke ‘takse. Tokalnih
komunalnh taksi i dr.; preduzima mjere inspekeijskog nadzora; donosi riedenja o mjerama koje
nareduje; prima dokumentaciju o poreskom obvezniky koji nije izvr$ic obavezu platarja poreza;
sprovodi postupak naplate kada rjeSenjem utvrdena chavera nije izmirena u ostavljenom roky,
md'i"evidenciju raéuna poreskih obveznika, donosi rielenje o zabrani prenosa novanih sredstava
preko ratuna poreskog obveznika otvorenog kod nosioca platnog prometa; donosi' rjedenje o
naplati poreske obaveze iz novBanih sredstava. sprovodi postupak prinudne naplate lokalnih
Javmii prihoda (hipoteka. zaloga, zabrana prenosa novéanih sredstava preko raduna obveznika,
naplata poreske obaveze iz novéanih sredstayva obveznika, naplata dugovanja iz imovine
obveznika, plenidba i prodaja pokretne i nepokretne imovine, prediaganje izdavanja priviemene
mjere zabrane raspolaganja imovinom): vrdi poslove inspekeiiskog nadzora « oblasti lokatnil
Javnih prihcda kaje Opitina ostvaruje v skiadu sa posebnim zakeonima i opitinskim odlukama
{lokamni parezi, takse, doprinost. naknade) u skladu sa nadleznostima iz Zakona 0 inspekeijskom
nadzoru. Zakona o poreskaj’ administraciii ‘i posebnim  propisima): donolenje resenia o
preduzimanju mjers inspekeijskog nadzora u skiadu sa zakenom: pednosenje prekriajnih naloga
23 prekdaje propisane malerijalnim propisima; vodi evidenciju i registar naloga za prekrizje
izdaje uvjerenja o ginjenicama o kajima vodi sluzbenu evidenciju; priprema izvjeitaje o broju
poreskih obveznika ‘i iznosima zaostalog poreskog duga; pripremanje periodiénih izvjestaja o
radu za Sekretara iz djelokruga rads, Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu Sekretara
Sekretar{jata’| Rukovodioca odieljenja. Predvidenn 2 jzvigioea.

32.-33.(37.42) Turistiékita inspektorika I11

Vrie poslave koji se odrose na: inspekeijski nadzor u pogledu pridavania zakona i drugih
propisa ¢ opdtih akata iz nadleznost turistitke inspekeije i preduzimanje upravnih i drugih mjera i
vadnji ¢ cilju da se uivedene nepravilnosti otklone } obezbifedi pravilna primjena propisa,
ukljutujuéi [ iniciranje postupaka pred nadleznim organima: inspekeijski nadzor po planu rada,
nalog glaviog inspektory i po iniefjutivama keje su mu dudijeljene; azurmo i tafno unodenje
podataka iz nadzora u informacioni sistem vodenje evidencija: podnosenje izviedtaja o radu i



informacija © stanju i uofenim pojavama na terenu iz oblasti u kojoj sprovedi nadzer 52
predlogom mjera; obavlja neposrednu kontralu nad primjenom propisa iz oblasti lokalnih prikoda
¥ kontrolu obveznika; obavlja poslove inspekcijskog nadzora primjenom metode kontrole
poreskih prijava, kancelarijske i terenske kontrole; vidi kontrolu poreske prijave prﬂvje_mm
podataka iz poreske prifave, dokumentacije podiesene vz prijavu i dokumentacije kojom
raspolake poreski organ; utvrduje da i je prijava podnesens na propisanom ebrasce, u
propisanom rtoku; obavifa poslove kancelarijske koatrole na osnovi naloga za kontrolu;
provierava i vi3i taénost podataka od znataja 2a oporezivanje; sasluganje poreskog obvezniks i
izvodenje drugih dokaza; obavla poslove terenske kontrole: o izvriengj kontroli sadinjava
zapisnik; vrii poslove naplate boravidne takse, ¢lanskor doprinosa, turistitke takse, preduzima
mjere inspekeijskog nadzora; donosi rjefenia o mjerama koje nareduje; sprovodi postupak naplate
kada rjesenjen utvrdena obaveza nije ‘izmirena u ostavijenom roku, vodi evidenciju raduna
obveznika, donosi rie3enic O ‘zabrani prenosa novdanih sredstava preko rafuna poreshog
obveznika otvorenog kod nosioca platnog prometa; donosi rieSenje o naplati poreske obaveze iz
novéanih sredstava, sprovodi postupak prinudne naplate (hipoteka, zaloga, zabrana prenosa
novanih sredstava preko rafuna obveznika, naplata poreske obdveze iz- novéanih sredstava
cbveznika. naplata dugovanja iz imovine obveznika, plenidba i pradaja pokretne i nepokretne
imovine, predlagarije izdavanja priviemene mjere zabrane raspolaganja imovinom); vrsi poslove
'inspakﬂijskng nadzora 1 skladu sa nadleznostima iz propisa o inspekeijskom nadzoru, o porgskaj
administraciji- i posebnim propisima: donodenje rietenja o preduzimanju mjera inspekcijskog
nadzora u skladu sa zakonom: podnoenje prekedajnih naloga za prektaje propisane materijalnim
propisima: vodi evidenciju i reglstar naloga za prekriaje izdaje uvjerenja o Zinjenicama o kojima
vodi sfuzbenu evidenciju: priprema izvjestaje o broju obveznika i iznosima zaostalog duga;
pripremange periodiénih izvjedtaja o radu za Sckretara iz djelokruga rada. Obavlja'i druge poslove
i radne zadatke po nalogu Sekretara Sekretarijata i glavnog inspektora. Predvidena 2 izvrSioca na
neadredeno viijeme i 6 izvriioca na odredeno vrijeme tokom ljetnje turistizke sezenc.

34.-36.{43-48) Turistitki‘a kontrolor/ka
Obavlja neposrednu kontrolu nad primjenom propisa iz oblasti lokalnih priheda i kontrolu
obveznika; obavlja poslove nadzora primjenom metode kontrole poreskil prijava, kancelarijske i
terenske kontrole; vrii konwolu poreske prifave provjerom podataks iz poreske prijave,
dokumentacije podnesene uz prijavu | dnkumcntnéi}é kojom raspolaze poreski organ; utvrduje da
li je prijava podnesena na propisanom obrascu, u propisanom roku; obavlja poslove kancelarijske
kentrole ra osnovu naloga za kontrolu; obavija poslove tercnske koatrole; vril poslove naplate
boravidne takse, dlanskeg doprinosa. turistitke takse; prima dokumentacijn o poreskorm
obvezniku koji nije izvriio obavezi platanja poreza; sprovod} postupak naplate kada rjefenjem
utvrdena obaveza nije izmirena u- ostavlienom roku, vodi evidencijli ratuna obveznika, vodi
evidenciju i registar nalaga za prekrinje izdaje uvjerenja o Sinjenicama o kojima vodi sluzbean
evidenciju; priprema izvjedtaje o broju poreskih obveznika i iznosima zagstalog poreskog duga;
pripremanje periodidnih jzvjeStaja o radu za Sekretara 5z dielckruga rada.Vrie poslove koji se
odnose na: inspekeijski nadzor u pogledy pridriavanja zakona i drugih propisa i opitih akata iz
nadieZnosti turistizke inspekcije i abezbijedi pravilna primjena propisa, ukljudujudi i 'in iciranje
postupaka pred nadleznim organima; inspekeijski nadzor po plane rada, nalogu glavnog
inspekrora i po ini-:_ijativamn koje su my dedijelfene; afurno | tano unoienje podataka iz nadzora
u infonmacioni sistem § vodenje evidencija; podnodenje izvjeitaja o radu i iforimacija o stanju i
uofenim pojavama na terenu iz oblasti u kojoj sprovedi nadzor sa predlogom mjera; obavija
neposrediu kontrolu nad primjenom propisa iz oblasti fokalnih prihoda | kontralu obveznika;-
vedi evidenciju i registar naloga za prekriaje izdaje vvjerenja ¢ &injenicama o kojima vodi'
sluthenu evidenciju; priprema izviedtaje o broju obveznika i iznosima zaastalog duga;



pripremanje periodidnih izvjcitaja o radu za Sekretara iz djelokruga rada. Obavlja i druge poslove
I racne zadatke po nalogu Sekretara Sckretarijata | glavnog inspektora. Predvidena 3 izvrdioca na
neodredeno vrijenie, i 6 fzvr$ioca na odredeno vrijeme tokom [jetnje turistitke sezone.

VL. - PRELAZNE [ ZAVRSNE ODREDRE

Clan 25,
Rasporedivanje., odnosno postavljane sluzbenika. odnosne namjestenika na poslove
predvidene ovim Pravilnikom izvr§iée se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Clan 26,
Sckrewr Sckretar{fata moe da na osnovu javnog konkursa primi pripravnike za obavljanje
pripravnitkog stafa,

Clan 27.
[zmjene | dopune ovag Pravilnika vrie se po postupku predvidenon: za njegavo donolenje,

Cian 28.

Stupanjem na shagy ovog Pravilnika prestaje da vaz Pravilnik o enutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za finansije i bud3et br; 04-434/15 od 03.07.2015,
godine, Pravilnik o izmjenama i dopune Pravilnika o unutradnfoj organizaciji i sistematizaciji
radnik mjesta Sekretarijata za finansije | budzet br. 04-135/16 od 30.03.2016. godine., Pravilnik o
izmjenama i dopune Pravilnika o unutranjoj ‘organizaciji i sistematizaciji radnih rmjesta
Sekretarijata za finansije i budet br. 04-135/16 ad ljw Pravilnik o izmjenama i dopune
Fravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciyi radnih mjesta Sekretarijata-za finansije i
budZet br, 04-1418/19 od 23.07.2019 godine . Pravilnik o izmjenama i dopune Pravilnika o
unutradno) cirganiza:iji | ststematizaciji radnih nyjesta Sekretarifata za finansije i budZet br.04-
303/20-3 od 15.04.2020 godine. i Pravilnika o unutca$njoj’ organizaciji- i sistesnatizaciji radnih
mjesta Sekretarijata za finansije i budZet 04-430/21-370-5 od 10.03.202 godine

Clan. 29,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon davanja saglasnosti od strane Predsjednika Opitine, | bice
oljavljen na web sajiu Opitine Ulein;.

Broj: 6310/ 34- 442

Uleinj, 2106 2021900,

ETAR,
aAnovi

a2 1
e

LI

Makon p:_'n:gitda i analize musijenja saun da se da saglasnost na predloseni tekst Pravilnika.
Na ovaj’ Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji’ i sistematizacifi radnih mjesta Sekretarijata za
finansije i budZer, saglasnost je dao Predsjednik opstine, dana 2.0 Lo 4, podine,

PREI:GJE NIK,
AleksandarBaboyié
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1c {IT1 858 i KV}, S88-111, 858-[V,
rgovadki tehaidar (IV 858)

03z #a prijav]jivanje: 10 dana
1pomena:

rijave sa biografijom poslati na e-
uil:knrijm‘ﬂ@uknv,mc:

andidati koji produu uiizbor hide
YLV EZovor.:

OJKOVAC: - v,
TEL:050/470-050

Eals T T LT Bpru—

JCENTARZASOCUALNIRAD Z4
PSTINEMOJKOVAC IKOLASIN ]

©32: TRGLSUBOMIRA BAKDEA FD
La )50y 4731
mail: f.':':rmnj]-:m-iIL‘Q;'I-L'iln!.rn =

ER T 1 -

S--LOBODNA RADNA M

L. SOCIJALNI/A RADNIK/CA, 1
izvrsilac, naodredeng vrijeme, radno
vrijeme puno, bez obzira na radns
iskustvo, mjesto radn Nikic

Uslovi: Diplomirani socijalni radnik
(YTL/1 555}, Pedagag, Po:mavanjecn-
gleskop jezika, Poznavanje rada na
raftrharu

Rok za prijavljivanje: 2 dana
Napoinena;
Licencazacbavlianjestruénih poslova

r—- .y L
CARDIANWORLED0S ]

Adress: Alekee Backoyidaios -
Tel: 068/831-259

-

-

OglaSava potrebu za:

L ZASTITAR/KA LICA I IMOVI-
NE, 10 Tzvrsioca, na odredéno vrije-
mie, radne vrijeme pune, bez obzira
na radno iskustvo, probni rad  traja-
njiod 1 mjesee, mjesto rada Nikgié
Uslovi: 855.1v

Kok zaprijavljivanje: 30 dana
Napomoen::

Liceneaya zad(i o,
LiUDOM STARIF Nitc1€
Adresa: TREBIESKABB,NIKSIC  _ _~ ™
Tel.040/289978

Raspisuje hankurs za:

LS

—

DIREXTOR/ICA - Hizvrtilac, nape-
riod od 4 godine.

Uslovi:

VI Lnivo: kvalifiknciiavisohng obra-
mowanja fobinma 240, 150460, A0, od-
Ao 300 hredils g s PR-a); kvalifi-
laciiavisafoabhim. OMIm . TRaol 1o .

ORGANIZATOR/KA DPATIHPO-
SLOVA, 1 izvriilae na odredenn -
jeme i rajanju od i2 mjeseci; radno
vrijeme piinn, sa radnim iskustvom
ol 12 miesecl, mjcsio rada Milsié
Uslovi: i

Srednje opite i struéno obrazovanje
z obimu ud 220 kreditn CSPK-3 -1V
nive

: N . \
kvalifikeeije obrazavania sa radnim

iskustyom u trajanju od 12 mieseel.
855-IV stepen strnéne spreme.
Rok za pwipwljivanje 4 dana od daga
abjavljivana, .
Napomena: uz prijuvu kadidata do-
stavlioju sc dokazi o Ispunjenosti
usloya u*ai:r:nih]-[mn kuirsonw

- oy . . g el —
"UNIKSi¢KD POZORISTE " ?

B

e T o ke

Adres:Trg Save Kove fevita5,
tel: 040/231-566 ) )
email. niksickopozoriste@ymail.eom

——

Oglafava potrebu e,
HIGIJENICAR/KA, 1 izvidilac na
odredeno vrijeme u trajanju od 12
mjeseci, ridne vijjeme ping, sa rad-
nim iskustven od 12 mjeseci, mjesto
rada Nik#ic.

Uslow: _

Csnovhn uhmzm{mjc{ I 2rivolaali-
fikacije obrazovanja) il srednfe obra-
zavanje u obimu od najmanje 180
iredita CS1IC-a ¢ I it 1V nive kvali-
fikacije vbrsoyan)a)

Rok za prij avliivangje 4 danood dana
objavdjivani. i

Nopomena: uz peijgvu kandiik do-
stavljaju se¢'dokazi o ispunjennsti

:spospobottosti kandidata izvitide

troflana kowmisija obrazovana ad
steane nadleZnog organa drigyne
uprave, .

4. Rok za podnoenje prijava: 15 dana
od dana objavliivanja konkursa,
Neblagovremene i nepotpone prija-
vi nede serazinatrat, .

Prijave slati na adresu: JU Dom sta-
rih, Fhievlja®, ul Dusana Obradevids

b, 24, Plievljn

Kontakt tel, 052 680 481

Napomena: Zagnivanje radnoy od-
nosduinstityeijama socijalne j djedje
zaitite, sprovodi se prema odredba-
ma Zakonu o radu, odnosne i gklads

'sa ¢lanom 20, stav 2 Zakona o radu

kojim sudefinisaniopid usloviza za-
snivanje radnogosnosa i to: daje ice

navriile najmange 15 godina Sivota i

da ima opstu zdravstvenu sposob-
nost. Ovo nagladavamo iz razloga da
povedete raduna da vas i stem sam
ne povude i ostale opste uslove {npr.
duse protiv kandidaea ae vodi kovié-
ni postupak) koji su predvident Zz-
kanom o drizavnim slufbenicimy i
namfeitenicinia, a koji se u konkrer

nomsuéaju ne primjenjuje.

TIVAT h
TEL: 032/674-505

' OPETINA TIVAT

-y

———

T o e

—

Adreso: TRGMAGNOLUABS .
Toel - 322-661-3218

Vratee isfiravkaorlasa s rmdnn madoe.

N
Xy
njateodluke,

- da ima propisanu fkolsku sprem:
(dolaz - diploma iliuvjerenje - avje
tenu kopiju},

- nije osudjivano za kriviéne dijelo
koje ga &ini nedostojnim za rad v dr

‘Zavnom orgamu, (pribavljz organ pe

sluZbendj duznost), _ _
- prijavu sa kratkom biografijom j
kompletnu dokumentaciju dostavit
urckuodI5

dana od dana objavljivania oglasa u
zatvorenoj kovertina adresn Optina
Ulcinj, ul: Bal, »Gjergj Kastrioti
Skenderbeus, sa oznakom za Javni
oglas, kontakt telefon 412-926 ili za-
htjev predati u Gradjanski biro u
zgradi Opitine Uleinj sa taznakom
za Javni oglas.

- Provieru sposobnost] vrsi posloda-
vac pisanim testiranjern i usmenim
Interviuom, ocjenjivanjem znanja,
sposobnostt, kempetencija i vieftina
na vsnovi propisanih kriterijuma
shodno&lany 46, ZakenaadrZavaim
sluzbenicima { namjeltenicima, i
Uredbe o kriterijumima i bliZem na-
¢inu spravodjenia provjere znanja,

sposobnost, kompetencija i viedtina

za rad u drZsvrim organima, i kojom
prilikom de se vrsiti poznavanje rada
na racunari (»51. list CG«, br. 56,/18),
Za obavjcitenje o datumu provijure
sposabnosti kandidati ée hiti obavje-
ftend nujleasnje 5 (pet) dana prije pro-
vvre sposabmosi,

2, SBAMOSTALNI /A REFERENT/
KINJA -TURISTICKI /A KONTRU-
LOR/KA, 3 izvrSioca, naodredepo vri-
jeme u traianiu od 2 miesces. radna



i
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Rok za prijavlivanje: 16 dana
Napomena:
Pored opstih uslova kandidat Moy
ispunjavat_i i posebne uylove:
Visoka struéna sprema - VII1 nivo
kvaliffkacije obrazovanja
Najmanje tri godine rada u obbasti so-
cijalne i dfedje zadtite ili pet gadina
rada u drZavnim organima ili OTgANI-
ma lokalne SAMUUDrave
Podneden Propram razvata S Centar
23 socijalni rad za opdtine Mojkovac i
Kolasin, .
Uz prijava kandidat/kinja je duzan/
nadadostavislededy dokumentaciiu:
Program razvoja JU Centarza socijal-
nirad za opétine Mojkovac 1 Koiadin,
Diplomu ili uvjerenje o zaveienom ni-
vou fvrst obrazevanja,
Uvjerenje/potyrdu o radnom iskustng
) manje tri godine u ob]asti socijalne
idjedje zaltice il pet godinarada ude-
Zavnim arganiona ili organima lokalne
samonprave, .
Izvod iz matiéne knjige rodenih i fo-
takopijalicne karte,
» “Uvjerenje o zdravstvene; sposobmnost
22 obavlianje poslova radnogmjesta,
videnajeprovjera radnih sposch-
nosti koju vréi komisija Ministarsova
finansijaisacijalnog staranfa,
Navedena dokuments se dostavljajun
originglu ili ovjerengj kopiji. Javni
konkurs je otveren 10 dana od dana
objavlfivanjz, Prijava sa radnom bio.
jom i pratedom dokumentacijory
dostaviti na sdresu 7 Centar za soci-
jalni rad za opitine Mojkovac i Kola-
§in, ulica Malize Damjanovida bhb,
Mojkovae;
Kontskttel, 050/272-101
Email: estmojkovac@t-com.tme

TEL:040/214-152

PEFENDOLOGLIARVO i
Tel: 067/088-802

Email; defendalogijamne@gmail com
Qglagava potrebu za:

A 2IRCSEAE), najmange tri godine
raduu ub]astiﬂﬂtijﬂjneidjeéije Zasti-
te {li pet godina rada u drfavnim or
ganima ili organima lokaine samoy-
prave,

Powebne jeda kandidati dostave pro-
Eram razvoja ustanese § da osim po-
sebnih uslova ispunj avaju I opite
uslove koji suistaknuti n uokvirenom
dijefu pod naznakom opstinslovi,

Uz prijavu kandidati/kinfe sy dusnj

dadostave sliedede dokazeo ispunje-
nosti uslova konkursa:

-Original ili ovjereno uvierenje a er-
nogorskom drzavijanstvu i ovjere-
nukopiju liéne karte,

-Originalili ovjerenu kopiju diplome
iliirvjerenjao zaveienom niveuivesti
obrazovanja,
-Dokaz(eriginaliliovierenu kopijn Po-
trde) o potrebnom radnom iskistvy,
~Driginal il ovjerene uvjerenje da e
protiv kandidata/kinje ne veui kri-
vitni postupak; '

-Original ili ovjerenu kopiju UVjETL-
nja o noj sposobnaost,
-Pragram razvoja ustanove.
Provieru radnih sposobnosti, Kom-
petencija, znanja i sposobnosti v
nadleni organ drame uprave,

Direktor favne ustanove bira se ne
periodod 4 godine iistolice p3ebi-
d birang najvise dvy puta.

Trajanje konkursa: 15 dang
Prijavu je potrebno predatiy prosto-
rijama Javne ustanove za sirjestaj
ediushih lea sa invaliditetony i starih
lica, NikSié koje se nalaze na adresi:
ulica Nikole Tesle b, Niksié (zgrnda
Montexa) ii poslati pytem poite, na
navedenoj adresi.

Nepotpune i neblagovrermene prija-
Ve Se nece razmatraty,

Kontalt asobg: Ad3ié Marijana, dipl.
pravnik -040/289176

IJUH]HE-IEI{EFDIDRI?E-—.-.._J_

tel: 040/231-566 _
email. niksickopozariste@gmail.com

Oglasava potrebu za:

e —E———— .
Oglagava potrebut o
1. HIGLYENI 1izvriilac, na

odredeno vrijeme, radno VTijeme pu-
no, bexabziranaradno iskustvo, mju-
storadn Niksie

Uslovi: Lica bex Zanimanja i struéne
spreme (Zavrsens gsnovna skola)
ok 22 prijavljivanie: 8 dang
Napomenga:

Zamjena privremens odsutnegradnika,

TEL:052/356-73

JUDOMSTARWPLIEVLIA ~

@w_ﬂﬂtjﬂ;ug___ﬁ
Tul: D52/680-481//068/501-221

Raspisuje konkurs za:

L, GIREKTOR/ICA |1 izvriilae, na
odredeno vrijeme u trajanju od 48
mjeseci, tadne vrifeme punao, sa rad-
nim iskustvom, mjesto rada Pljovlja
Uslovi: V5% . .

Rokza prijavljivanje: 15 dang
Napomerna; ) ’
L. Direktor/ica se imenuje ng pericd
od €otiri podine, !

2. Poredopitihusleva propisanih 7

konom kandidati tmoraju Lspunjavati
1 posebne uslove:

- V111 kvalifikacija visokog obrazo-
vania{obima 240, 18{H+60, 300, 0dno-
sn0 360 kredita CSPH-a); kvalifikacs-
ia visokog obrazovanja-Bachelor
{obima 240 kredits CSPK-a); Lyalifi-
kacifa sedmog Stepeng strucne spre-
me {kvalifikacija stedena po propisi-
ma keji su vazili prije stupanja na

#nagu Zakona o visokom obrazeyg.:

nju iz 2003, godine: alifikaeiia vi-

sokog obrazavanija speeijalista (obi-

ma240 CSPE-a);

= najmanje tri godine radu u oblast]

socijalne i djedije zadtite i pet podi-

naradau dezanim grganima iliorga-

nimalokslne SRMMIprave,

~ PTaOgram razvoja ustanove.

3. Provieru radne sposobnosti, odno-

S0 provjeru kompetercifa, znanja i
3 'Il - '

PEIODTIZOVAN A 1 niven od 180 kre-
dita, stefeno visoko obrazovanje za-

vIsel PRAVNI FAKULTET, sve
nstaluuﬂglasuusrajeneprﬂmjenjenm

TEL:030/412-2%3

OB TINA LGN SERRETARAT
{ZAUPRAVUIDRUSTVERE |
LDJEI.ATHDETI

g.drﬁ_alg_ulﬂm‘ﬂﬁﬁhht__ﬁcemmlhh
Tel: 020,/411-003 '

OglaZava petreby za;

L TURISTICKI/A INSPEKTQR/
KA IIY, 2 izvréioca, na odredeno YIi-
Jeme it trajanfu od 2 mjescea, radno
VIijeme puno, sa radnim Iskustvomu
trajanju od 24 mjeseca, mjesto rada
Uleing _
Uslovi: Diplomirani ekonomista, Dij-
plomirani prawmik {VII/1 858), bPo-
Znavanje radz naradmary

Rok za prijavijivanje:15 dang
Napomena;

Raspisuje se Javnj oglas za potrebe

Sekretatijata za fnansije i budzet.
NAPOMENA: Kandidat treba da js-
pujavaju uglove predvidjene éla-
nem 34, Zakona o deZavpim shishe-
nicima i namje#tenicima {»5L list
CG«, br. 2/2018,34 /2019 8/2021),
- Prijava na slobodno radno mjesto j
CV,
-daje croogorski drzavljanin (dokaz
uvjerenje o drzavljanstvu kandidat
keji posjuduju biometrijsku li¢ny
artiy nijesu obavezni da dostave
uvjerenje o driavljﬂnsmhi izvod iz
MRR, vod ovj erenu kopiju lometrij-
ske litne karte),
- uvjerenje o radnom iskosovg 1 ste-
pehu struéne spreme koja se tras;
oplasom,
-dajezdravstveno sposobno za.obay-
ljanje poslova radnog mjesta (dokaz
= uvjerenje o dravstvenom stanju)
uvjercnjeo zdravstvenoj sposobtost
didat izzbran odltukorm, dostavija
starjesini drZavnog organa najkasni-

Jeurolyods danaod dana dostavijz-

b = Y L :'rll::..li.l:'klll LR A Fll:ltl‘EhE So-
bretarijata xn finansijeibudset.
NAPOMENA: Kondidati trebadaispu-
njavajie uslove predvidjene élanom 34,
Zakona e driavaim sluzbenicimaina-
mjcitenicima (»S1 list CGw, br.2/208,
3201908 /2021,

- Prilgvanaslobednoradng mjestoiCY
- da je ernogorski drzavljanio {dakaz
wvjerenje adravlianstvn kandidai ko.
it posjudinu biometrijsku liény karm,
nijesu obavezni da dostayva uvjerenje o
drzavljanstvn i izved jz MRR, veé ovje-
renne kopiju biometrijske liénetaree),

- Wvjerenje o radnom iskustyu g stepa-
o struéne spreme koja se tradi ogla-
S0,

- da je zdravstvero sposobnn z4 obav-
lianje pastova radnog mjesta (dokaz -
uvjerenje o zdravsvenom stanjuluvje-
renje ¢ zdravstvenoj sposobnosti
kandidat izabran odlitkom, d ostavlja
starjesinidezavnogorgang najkasnijen
rolu od 8 dana od dana dostavlianja te
odluke, '
- da ima propisanu Ekolsky sproemu
(dokaz -diplﬂmaﬂiuﬁerﬂnjtanmjm-
nt kopiju), .

- mzemufsudjivnnu za kriviéne dijeio knje
Eacini nedostojnimza rad y drzavnom
organy, (pribavljz organ pa slyEbensj
duZngsti),

- prijmasakratkom bicgrafijomikom-
pletnu dokumentaciju dostavic o rokay
od 15 dangod dang objavijivanja oplasa
i zatvorenoj koverti na adresu Opsting

derbens, sa oznakom za javni oElas,
kontakttelefon 412-926 l; zahtjev pre-
dati u Gradjanski bira y zgradi Opétina
Ulcinf sanaznakem 22 Javn oglas.

- Provjern sposobnost vrsi roslodavac
pisanim tastiranjemn i usmenim inter-
vjuom, otjenjivanjem znanja, sposob-
nozt, kompetencija ivjeitina na osno-
YU propisanih kriterijuma shodno
clany 46. Zakona o dr2avaim sluzhen.
¢imainamjestenicima, i Uredbe o kel
terjumima i bliZem nading sprovadje-
nja provjere Znanja, sposobnosti,
kompetencija i vieltina za rad 1r drzgy-
nim erganima, i kojom prilikom éa e
VISl poznavanje rada na radunary
(8L list CGe, br. 50,/18), _
Zz obavjedtenie o datumy pProviere
sposobnost kandidan de big obavije-
Steni najkasnje 5 (pet) dana Prije pro-
Vieresposobngsti,
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CRMNS GORA

MALLH] ZI

OPETINA ULCINS

KOMUNA E GLOINIT
Sekretaniat za upravu i
diuttreng diplatnosl
Sekretarijati per admind,

O0E Y8l shanerre

Bednr 33-040021-61042
Llcinjfligin, 47, 10.202 1.godine

ZAVGD ZA ZAPOSLIAVANJE CRNE GORE
3/RO RADA BAR
KANGELARIJA ULCINY

ULCINJ

Ma osnovu Clana 118, ‘stav 2. alingja 3.1 &lana 146- 5iay 1. alingia 1. Zakona o lokaino} samousravi
(#3i Ligt CG«, br. 2A18, 34719 1 38/20), Slang 7. Odiuke o orgamizaciji | nadinu rada organa lokalne uprave {s5l,
list Ce3a. br. 1842, 3313, 13114, 2314, 115, 817, 2117, 4117, 51M7. 3018 1 21H g, Ddlu_!-m Sokretarijsia za
finansije: | bud?et za popunu radnih mjesta bi. 04-430/1256/4 od 30.07.2021. gading, Sekistarijat za upravy i
drushvene djetainosti, pednosi zahtjev za raspisivanis

JAVKOG QGLASA
za potrele Sekretariiata za finznsije i budiet za popunt radnih mjesta:

A T:.Jristi&ki.-’a-ihapehtarﬂca Y, 2 tovz) izvriioce na odredicno vrijeme od 2 (dva) mjeseca,, visgko

durazovanis - VSS - VI T nive kvalifikzcie ohrazavanje, 240 kredita C3PK-a. ekonoimski i pravni fakuliet, 7
napnanias 2 godine radnog iskustua.

2. Ssmostalnifa referentkinia turisticki kootroler'ka, 3 () vrdioea na odredjeng vrijems od 2 (dva)
njeseta. srednja strudna spsrema IV 1 nivo kvalifikacije corazovanja, i Najmanjg 3 godina radnoy iskustva,

NAPOMENA: Kandidali ireba da ispunjavaju usiove preavidiene Elanom 34. Zakana o drzavnim sluzbenicima i
narmizitenicina (=30 list CG«. br. 202018, 34/2010 FER2021),

- Da je cmogerski drzavijanin {dokaz uvizrenje o driavliansh kandidali koji pasjuduju b etrijs ke
L&y kartu. sijpsu obavezni da dostave uvigrenis o di?zvanstve | izved iz MRA. vet mjranu
kopije piomet iske litne kara) -

- i je zdrgvetvero spesobno z5 ohaviicoie posiove rafnog mijesia (dokaz — LjETGie o
zdraviivenom stanju) uviereaje o zdravsivenof spaschncst kandidat fzabran odlukem, dosavia
starjesini erzavnoa organa nahasmiie 4 10 i B dana ne dakR NGAERRES 12 ndlieo

T VRS U TABIIN BaUstv L SIE0ETL STUCNE SPreme koja e iraF aglasom,

- ©aima propisary skolsky spremuy (dokaz - diploma it uvjerenje — ovjzreny kapiju},

- nijg osudivand za krivisna dislo keigga &indnedosteimim za red U drEavniom orgsnt, {orihewije
organ pa sluiheno duingse, ' '
Hifavy 53 Kralkom bingrafions | korplatry dekunantacilu ensiavid t reko od 15 ~
d2n3 od dana objavijivaniz oglasa u zalvoreno! koverh na adresu Opétisa Uleind, 14, Bul. pEery;
Kastrich Skenderbeus, sa cznakom za Jaum oglas, kostakt telefon 412.92d )i Zahljev predati o
Gradjenski bire u zgraxi; Optilne Ulcinj sa naznakom za Javni gglas, _

- Provieru spesobnosti vréi posiodavat pisanim testiraniem i usmeninm inlenjuom, ocjenjivaniem
Znanja, sposabnost. knnmetenciia i viedting ra oshov propisanih-kriterffuma shodna &lany 46,
Zzkona o driavnim sluzsesioma i namjeltetticina, i iedbe o knterfjumima | blizem naciny
Sprovodienia proviere znaniz. spossbnostl, kompetencija i viedtira =2 rad u dZavnim Droaning. |
:kojom prilikam de se wréiti BeZnavanje iada na radunand (83! dist CGw br, 5041 8.

Za ebaviedtonie o datumu proviera sposobrost kandidati 5¢ bili cbaviesten! najkasnje 5 fpety dana
erijg proviars sposchnost.

S postovanjem.

DOSTAVLIEND: V.0 SERRETAR-a,
1 % £2Z C(5 Kancelarija Ulinj * Brahim Le
1 % Qglasnz kshia -
T x Centar zz informacton sistem s r
@w.eh szt Opiting
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Crna Gora

Mali Zi

OPSTINA ULCINJ

KOMUNA E ULQINIT
Sekretarijat za finansife i budset

Crray Gorsrey - WAnlii

Sekretariati per financa dhe buxhet s G e
Br/Nr. 04- 430/21-1256/2 S0 orit v, torac ¢ v
Uleinj/Ulqin, 26.07.2021 god.#vit Eiﬁ:ﬁ:-—m‘;‘
0368224 ~col, /.
o Aoo

Sekretarijat za upravu i drustvene djelatnosti

Ovidje

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka za popunjavanie radnik mjesta u
Sekretarijaty za finansije i budet i to ;

L Turisticki inspektor ( na period od 2 mjeseci ) - 2( tri) izvriioca,
2. Turisti€ki kentrolor ( na period od 2 mjeseci}- 3(tri) izvr¥ioca.

kontrolor Sekretarijata za finansije i budset. Navedena radna mjesta su predviden;
sistematizacijom Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta ,da je dono¥en kadrovski plan sckretarijata za finansije i budet.i da je
obezbjedna finansijska sredstyva Za popunjavanje radnih mjesia.

- U prilogu Vam dostavljamo kopiju date sagiasnosti koja je dostavijena

Kabinetu predsjednika br. 01-082/21-505/7 16.07.2021 godine
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Crna Gora : Adresa: ul. Stanka Dragojevica 2,

2% - Ministarstvo finanstja i socijalnog staranja , 81000 Potgarica, Crna Gora
A tel: +382 20 242 835

fax: +382 20 224 450
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Dopisom broj 01-082/21-505/6 od 07.07.2021. godine dostavili ste zahtjev za
saglasnost Ministarstva finansija i socijalnog starania 2a rasplsivanje javnog oglasa za
popunjavanje radnih mjesta u Sekretarijatu za finansije i budZet Opatine Ulcinj, ito:

1. Turistieki inspektor (na period od 2 mjeseca) - 5 (pet) izvrijoca;
2. Turistitki kontrolor (na period od 2 mjeseca) - 6 (Sest) izvriiocai
3. Inspektor za lokalne prihode (na period od 2 mjeseca) - 1 (jedan) jzvrailac,

¢lanom % Ugovera o reprogramu pareskog duga Opitine Ulcinj broj 01-5394/1 od
05.05.2015. godine, Opitina Wlcinj se cbavezala da ¢ée prilikkom svakog novog
zapo$ljavanja obezbijediti saglasnost Ministarstva finansija i socijainog staranja.

Aktom broj 13-01-4965/1 od 06.04.2021, godine, Ministarstvo finansija |
socijalnog staranja nije dalo saglasnost na Vad zahtjev za raspisivanje javnog oglasa za
popunjavanje navedenih radnih mjesta, imajuéi u vidu Cinjenicu da Opstina Ulcinj ne
riava redovno obaveze predvidene odredbama navedenog ugovoera.

Medutim. nakon Vaeg poenovnag obraanja, razmotrili smo Va3 zahtjev i cijenedi
znadaj navedenih radnih mjesta za kvalitetne prufanje usluga, posebno u vrijeme trajana
ljetnje turisticke sezong, a uzimajudi u obzir ogranitenje zapoiijavanja u javnom sektoru,
ohavjeStavamo Vas da je Ministarstvo finansila i socljalnog staranja saglasno sa
raspisivanjem javnog oglasa za popunjavanje sljedeéih radnlh mjesta:

1. Turlsti?ld inspektor (na period od 2 mjeseca) - 2 (dva) izvriioca;
9 Turistizki kontrolor (na period od 2 mjeseca) - 3 (tri) izvrsioca.

S postovanjem,

MINISTAR
mr Milojko Spajic



