Samra Seahic

From: Natasa Lutovac <kadrovi@opstinativat.me>

Sent: Monday, August 17, 2020 7:48 AM

To: Finansiranje

Subject: Dostava dokumentacije

Attachments: Dokumentacija.pdf 18 -U8- 2020
1

Categories: zaposljavanje 02-0L- ;@82 2N F

Postovani,

U smislu Clana 44 Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampanja dostavljamo Vam ugovore
Koje Je potpisao Predsjednik opstine, u prilogu Vam dostavljamo potrebnu dokumentaciju.

Srdacéno,

. mr NATASA LUTOVAC

Sluzba Predsjednika opstine

Sefica Odjeljenja za upravljanje ljudskim resursima
Trg Magnolija br.1

85320 Tivat, Crna Gora

Tel. +382 (0) 32 661-306

Mob. +382 (0) 63 460-421

kadrovi@opstinativat. me

OPSTINA TIVAT
TIVAT MUNICIPALITY
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arj O ‘(‘5“’:/,35’“ 536 pers.
Tiver 13 -08- 2000

Na osnovu &lana 200 Zakona o radu {,S1. list Cme Gare”, hr. 74/18} zakljutuje se

UGOVOR O PRIVREMENIM | POVREMENIM POSLOVIMA

zmedy OPSTINE TIVAT, PIB 02008599, na adresi Try magnofja 1 u Tiviw, koju zastupa
Predsjednik opitine dr SINISA KUSQOVAC {u daljem tekst: Naruéilac)

i
areina EGo, JMEG I : boravistern u Tiviu na adresi Mazina b.b. (u daljem
tekstu; lzvriilag)

&ian 1

tzvriilac se obavezuje da e za narudioca ebavijati poslove higiiens 2a potrebe Sekretarijata
za opstu uprave Opdtine Tivat,

Clan 2
Narugilac se cbavezuje da izvriiocu obezkjedi neophodna sredstva za rad.

Clan 3

lzvrdilac se obavezuje da éa posao iz &lana 1 ovog Ugovora obaviti strutno, savjesna, efikasna
i prema primijanim uputstyima od strane narudioca.

Glan 4

Izyriilac se obavezuje da ¢& ugovareni posad yraitl u periodu od 13.08.2020. godine do
13.11.2020. godine.

Clan &
Narudilac se obavezuje da ée izvriiocu za obavljanje ugoverencg po sla ispladivali naknadu u
neto lznosu od 250,00 eura mjesetno.
Parez i doprinose na iznos iz stava 1 ovog Zlana obratunava i ispladuje narulilac,

Elan &

&vi eventualno nastali sporovi o ovom ugovoru riedavade g6 sparazumna.
(J siutaju da se spor ne maZe rijesifi sporazumno nadlz2an je sud u Kotoru.

Clan 7

Ovaj ugovor je sadinjen u 4 {€etir)} Istovjetna primjerka, od kojth jedan radr¥ava izvriilac, a
astals primjerka narufilac,

Elan 8

Ugovor je sastavljen u Tivtu, dana 13.08.2020, godine.

IZVRSILACG,
Albina E€o

/foﬂ-m Eun




Referentkinja = higijenitar/ka Twat,
b i : i Elara g9 o ekonomitnost ulrobka | pravilng) upotreti robe |
sredstava za polrabe poslova iz prethodne aﬁm]u:m
et ; i kratmi stvar kojima
. Srednje cbrazovanis [ I (V nive f::;;‘::f;g;ﬁ‘;’kﬁf:ﬁﬂa"msﬂ“‘ pole o
{u chimu ot! 180ili 240 kredita ostiarvania sv ﬂiehfunkl:iiu‘
CoSPr-ak réi sve posiove vezane 7a odriavenje bijnog fonda u viaznidtvu
. Majmanje jedna godina radnog opitine Tivak
iskushva;
-Podnasi izvjedtaj o svom fadu seknetarufl
== Palcden sirufni ispit za ad u )
driavmim organima, \ri | druge poslove po nalogu sokretarahe;
1 Ham|edienikica = higijeniarika ~ral postove gdriavanja higizne u upravnim 2gredama opétine
Tival;
-+ Ognovno abrazovanie 12 nive’ -Slara 8¢ o okonomidnostl utrodka 4 praving] upoirebi robe |
sredstava za polrebe posiova Lz prathodne aline)s;
Lzesivuje u poplsu i evidendl nepokretnih | pokretnih stvar kejima
raspolaZe opitina, a kojs siuiba korlsll za
ostvarivanje svofe funkelje,
rki sve poslove vezana 2a odr2avanjs bilneg fonda u viaaniltyu
opftina Tlvar
~ Podnos! izviestaj o svom radu sekretarw;
Al | druge poslova po nalogu sekrataratke;
i2 Samostalnlia savjetnlkical 24 -\rki poslove 12 oblastl pisarnice {gradanskeg biroa) | henkelonisana
poalove pisamice informacionog sistama na pisamisl,
Utestvin u izred] informatidkib projekata § tvedenjy informalilklh
=  Visoko abrazovanla (W11 nivo) - gislomna na pisamici | arkiv | stare 86 © razvoju § funkeionisanju
zavreen fakuliet v obimu od 240 elektranake pisamice i arhive;
kradita CEPK-a, od knjih jo Fratl kretanje upravnih & drugih predmeta koji e nataze u radu
minimum 180 kredita zavréen argana | slu2bi lokalns upreve radk davanja Istih;
tehnlSkl fakualtel, amjer -Satinjava i dostavija organima | slu2bama ixgdefts] o stanju rjedanih
prim|znjeno ratunarshvo i upravnih sivar | druge potrebne iZvjestaje;
programiranis; -Obavija poslove upisnitara | vodenja dielovodnika;
e _ Pru*a iehrmidyu pomod neukim strankama | dajs obavieltena
= ﬂa]manja pet godina radneg strankama o primljenim 2ahijevima v pogledu roka | nading njihoveg
iskustva; rieiavanja;
. ; -Prali possbne postupke kod prijema pofte [oitatans podilike,
> Paznavane rada na racunan; podiljke u vezi sa licitacom, oglasi, konkors! i drugol;
—  Poloden slrudni lspit za rad u -‘E:;Ia griat& mﬂ:ﬂ organg | siutbl kojl aa nalare na plaamics
. iy - 8P pEaarmacs;
dr2avnim organima, Jzdale strenkama sve vrste obrazaca zehtjeva za postupanje pred
arganima | slufbama lokalne uprava;
Vedi prijem svih wisla zahljeva | prijem pobifkl | o islima 1zdaje
potyrou o prijemis
VBl mazvrslavanie predmeta na ekle upravnog postupka i druge
{neupravne) akbe;
-Prati | registrule kretanje predmela upravnog poslupka (postupsk
preostepancg organe. postupak drugoslepencg ofgana, upraWni
spar, Zvrienje...)
Nidl rarvodenja akata u uplsnik, automatska obradu podatlaka,
snimanje podataka {(back-up);
Priprema infarmativne, struéne § druge materijele § akle;
Ovlaseant Jo lica za vodanje uprevnog postupka po zehljsvu o
siobadnom pristupu informacijama,
-Podno: izv|adla) o svom radu sekretanuld;
W80 i druge posiove po nalogu sekretarafe,
13 & amoatatpnlfa savjetnikfca | za

arhiveko poslowve

-\/ril poslove zaklite, chrade i karitdenja arhiveke grade, u skladu sa
Zakenom # standardima arhivske djelstnosli
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Tivan, 1 L -I]B:.IIJI[L_._ . .
Na osnovu Elana 200 Zakona o radu (Sl list Cme Gare®, br, 74/19) zakljulue se

UGOVOR O PRIVREMENIM [ POVREMENIM POSLOVIMA,

izmedu OPSTINE TIVAT, FIB 02008599, na adresi Trg magnolija 1 u Tiviu, keju zastupa
Predsjednik opétine dr SINISA KUSQVAC {u daliem tekstu: Narucilac)

I
paKovIé DEJAN, JMBG TN 52 boravister u Tiviu na adres) Kalimanjska broj
31 {u daljem tekshy: Izvréilac)

Clan 1

izvriilac se obaveruje da ée za narufioca cbavljali ugostiteliske poslove za potrebe
Sekretarijata za opstu upravu Opétine Tival,

Clan 2

Narudilag sz obavezuje da izvrdiocy abezbjedi neophodna sredstva za rad.
Clan 3

|zvrilac se obavezuje da &e posao iz ¢lana 1 ovog Ugovera obaviti struéno, savjesno, efikasno
i prama primijenim uputstvima od strane narudioca,

Clan 4

lzvriilac se obavezuje da ée ugovoreni posao vrditi u perodu od 14.08.2020. gedine do
14.11.2020. godine.

Elan 5
Maruéilac ge obavezuje da ¢e izvrSiocu za obavljanje ugoverenag posta ispladivati naknadu u
neto iznosu od 400,00 eura mjesaéno. ‘
Porez i doprinose na iznos iz stava 1 ovog £lana obradunava i isptaduje narutilac.

&lan s

Svi eventualno nastali sporovl po ovom ugovoru rigsavace se sparazumno.
U slufaju da se spor ne moZe njediti sporazumno nadledan je sud u Kotor.

Clan7

Ovaj ugovor je salinfen u 4 (fetirl} istovjstna primjerka, od keojih jedan zadriava izwiilac, a
gstale primjerke narudilac.

Clan B

igovor Je sastavijen u Tiviu, dana 14.08.2020. godine.

IZVRSILAC,
Dejan Dakowvid

4‘4’-2"{, hﬂﬁé L2




CSPK-a);

= Najman]e ti godine radnog
izkustva,

= Poznavanje rada na
radunan;

= PoloZen struén! igpil za rad
u drfaviilm organima;

eemu vodl evidenciju:

~Drganizuje | pratl izwréenje tih vsluga od sirane drugih subjekata;
-Vrél poslove kopiranja, poverivanfa | skenirana Slampanin
maierijala za potrebe uprave:

Uleshvuie u popisu § evidencl nepokratnih i pokretnih stvari kelima
raspolate opétina, a koo shefba korist zapstvarivania svoje funkeie:
-Po poirebl obavija posiove portira;

-Pednosi nedefinl [zvleStaj o rady sskretaru

~Vréi i druge poslove po nalogu sekrelara/ie:

Samostzinlfa referent/kin]a za
partirake poslove

= Srednje abrazavan|a IV nivo
(U obimu od 240 kredita
CSPK-a);

=+ MWajmanla Irl godina radngg
Iskusiva,

= Poznavane rada na
ralunany;

= Poloken struéni lspil za red
U driavnim onganima;

-Obaviia portirska poslove u upransj zgradi Opdtine. uputuje
slranka prema organima i slubenicima;

-Vodi evidenciju pAsutnostt ne poslu zaposienth, vodi evidenciju o
iZlazricama raposlenlh i 3tampa dnewna izvieltaje prisulnosti
starjefinama organa;

-Slara se o primleni kuéneg reda uw dijsh poikwania pravila
odijevanfa glranaka koje ulaze v poslovne 2grade opitine;

-Vodi evidenciju kenftenja sala u upravnol 2gredi opSine:

-Vodi evldenciju chavilenlh lziaznih poziva od stane zaposienih;
-Vrbl posiuve lelsfoniste, uspastavijan)a komunlkachs unutar § van
Zgrada opiline prake telefanche cantrale;

-Siara s¢ o urednoafl oglasns table na uwlazu posigwne zgrads
opsine,;

-Liestvule u pogisu i evidencli nepakretnih § pokrenih stvadi kojima
raspolade opilina, a koje slufba korist za

ostvarivans svoje funkcle:

-Podnosi izvieftaj ¢ svom radu sekrelaruii;

-Vril { druge poslove po nalogu sekretaratke:

Samostalnifa referent/kinfa na
telufonske] centralt

= Srednje obrazevanjs IV avo
fu gblmu od 2443 kredita
CEPK-a);

= Najmanje Il godina radnog
iskustva:

= Poznovanjtradana
ratunaru;

= Pcloden strafnoi ispit za rad
ur dr2avnim organima;

-Vril peslave telefoniste, uspestavijanja kemunikecie unutar T van
zgrade op&tine preko telefonske cantrale:

-Vodi avidencl|u abavijenih kzlaznih poziva od strane zaposkenih;
+Podnosi izvjaily o svom radu sekeatanyhi;

-Vr&i i dnrge posiove po nelogu sokrotaratke:;

Samastainlfa referentikinja ra
ugaatiteljeke posfova

Sradnjs cbrazovanje IV rive {u
ohimu od 24C kredita CSPHK-a):

Najmanja Ui godina radnog
lakustva;

Foloden etrudnliepit za rad u
driavnim crganima;

-Chavija poslove ugostieljstva za potrebe organa | slutbiu Lpravng
Zgrad| opstine;

Wodi raduna o urednosl, higlianl, inventaru bifag | pravilnom
funkeionisanju uredaja u bilsy;

=¥rél ireboven|e robe za bifs;

-Priprema i senvira nandhe:

~Uredno vodl knjigu ulaza | Izfaza robe, dnevay svidenciju uirodka
prodata roba i reprazentacie;

-Vodi blagajnu bifea §wrai naplaty usluga;

-Vodi r2duna o rokovima trajanja robe | odravanju kvalitels iste;
-Ueslvuje U popisu § evidencl nepokretnitk { pokretnih etvari kojima
raspolzie opiiina, a koo slulba korsli za ostvanvanje swoje
funkoife;

-Podnosl kzviakta) o evom radu sekretaraks:

=Vr3li druge podlove u oblastt ugostiteljstva po nalogu sekratarake:

«Vr&i poslove odriavania higiiene u upravnim zaradema apdiine




