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OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO KOTOR
Tu. Br. 220/16

Kotor, 05.09.2016. godine.

DZ/AB

AGENCIJA ZA SPRJECAVANJE KORUPCIJE
PODGORICA
Kralja Nikole 27/V

U prilogu vam dostavljam Ugovor o obavljanju priviemenih i povremenih
poslova Tu. Br. 220/16 od 29.08.2016.9. zaklju¢en sa Anom Brajovi¢ iz Kotora, a
shodno ¢1.33. Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampanja.

Naime, Ugovor je zaklju¢en za obavaljanje poslova samostalog referenta —
zapisni¢ara, koje je predvideno Aktom o sistematizaciji radnih mjesta Osnovnog
drzavnog tuzilastva u Kotoru. Angazman samostalnog referenta — zapisni¢ara ovim
ugovorom je neophodan radi obezbjedivanja neometanog i redovnog odvijanja i
funkcionisanja procesa rada ovog tuzilastva, jer postojeca dva zapisnicara ne mogu
obezbijediti redovno odvijanje procesa rada obzirom na broj tuzilaca, kojih je trenutno
osam.

Prilog:
- Ugovor od 29.08.2016.g.
- lzvod iz akta o sistematizaciji Tu.br14/14 od 16.01.2014.g

RUKOVODITELJKA

OSNOVN GI % TUZILASTVA

Danka Zivkovié




Tuzilatku funkciju u Osnovnom drZavnem tuZila§tvu u Kotoru, vr$i Osnovni drZavni
tuZilac i 8 (osam) zamjenika Osnovnog drZavnog tuZioca, a sistematizovano je i 10 (deset)
sluzbenickih i namjestenitkih radnih mjesta za 10 (deset) izvrSilaca, i to:

kvalifikacije obrazovanja, pravni
fakultet, najmanje 3 (tri) godine
radnog
pravosudni ispit.

iskustva i poloZen

red.| naziv radnog mjestaiusloviza | broj opis poslova
br. obavljanje poslova izvrsilaca
PomaZe Osnovnom drZavnom tuZiocu i zamjeniku ul
Savjetnik radu, a narc?éito‘vrﬁi poslovsa i?rade _r}acrta akata i
1. —{Visoko obrazovanje u obimu 240 odluka, uzimanya na zap1§n1k prijave, drugog
2. |kredita -CSPK, VI nivo] 2 podneska i izjave pradana i stranaka, po nalogu

tufioca zastupa optuZne predloge, vrSi i druge|
poslove pod nadzorom ili po opS§tim uputstvimal
Osnovnog drzavnog tuZioca odnosno zamjenika.

SLUZBA ZA OPSTE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

broj
red.br.| naziv radnog mjesta i uslovi za [izvr3ilaca opis poslova
obavljanje poslova
Samostalni savjetnik II - Organizuje rad i vr8i najsloZenije poslove koji se
upravitelj pisarnice odnose prijem i rasporedivanje poste, vodi upisnike
Visoko obrazovanje u obimu 240 krivi¢nih prijava za punoljetna lica: (»Kt« upisnik),
kredita ~CSPK, VII1  nivo upisnik povjerljive po$te (»POV« upisnik) i
kvalifikacije obrazovanja, pravni registre za sve upisnike, stara se o rokovima u vezi
fakultet, najmanje 3 (tri) godinal sa kretanjem predmeta, vodi potrebne imenike,
radnog iskustva, poloZen strudni administrativno sreduje i prati kretanje sluZbenih
3. |ispit i poznavanje rada naf 1 akata, vr§i izdavanje poSte za ekspediciju po
radunaru. upisnicima koje vodi, priprema statisticke
izvjeStaje 1 potrebne statisticke podatke, rukuje
pefatima 1 S$tambiljima Osnovnog drZavnog
tuZioca, odgovara za njihovu pravilnu upotrebu i
vr$i druge poslove po nalogu Osnovnog drZavnog
tuZioca.

Samostalni referent — upisnifan] Vodi upisnike i imenike, stara se o rokovima u vezi
- arhivar sa kretanjem predmeta, administrativno sreduje i
Srednje obrazovanje u obimu od prati kretanje sluzbenih akata, vréi izdavanje po§te
4. 1240 kredita CSPK, IV nivo| | |za ekspediciju po upisnicima koje vodi, pripremal
kvalifikacije obrazovanja, potrebne  statistitke  podatke na  osnovyl
najmanje 3 (tri) godine radnog dokumentacije i upisnika koje vedi i1 po potrebi vri
iskustva, poloZen struCni ispit i druge poslove po nalogu Osnovnog drZavnog

poznavanje rada na raGunaru. tuZioca i zamjenika..
Obavlja poslove radunarske obrade tekstova,
Samostalni referent - zapisnicar odluka, naloga, poziva, prekucava tekstove saj
Srednje obrazovanje u obimu od audio —video traka i odgovara za njivoul
240 kredita CSPK, IV nivo autenti¢nost, radi kao =zapisnidar u istraznom
5. =7 [kvalifikacije obrazovanja| 3  jpostupku po nalogu tuZioca i zamjenika, zakazuje

najmanje 3 (fri) godine radnog

termine sprovodenja istraga i dokaznih radnji ul



iskustva, poloZen stru¢ni ispit,
poznavanje daktilografije.

izvidaju, i vodi evidenciju o tim terminima, vrsi
ckspediciju pismena po nalogu tuZioca ili
zamjenika, vr¥i hronolo3ki popis spisa i sreduje]
spise predmeta, unosi te podatke u “’PRIS™ i po
potrebi vrdi druge poslove po nalogu Osnovnog
drzavnog tuZioca.

Samostalni referent - aundio-
video tehnicar

Srednje obrazovanje u obimu od|
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva, poloZen struéni ispit,
poznavanje rada na ralunaru.

Vr§i pripremu 1 prezentaciju audio - video
materijala, vr§i izradu i obradu audio —video
zapisa, ostvaruje video konferencijske veze, rukuje
tehnikom u postupku saslusanja, vrsi izradu kopijaj
audioc — video zapisa, radi na odrZavanju
ratunarske opreme i stara se o ispravnosti i nabavci
oprema i odrZavanju kontigenta rezervnih djelova i
vr$i druge poslove po nalogu Osnovnog drZavnog
tuZioca i zamjenika.

Samostalni referent
Vozaé-kurir

Posebni uslovi:

- Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK-a (IV nivo
kvalifikacije obrazovanja),
poloZen vozacki ispit za "B"
kategoriju
-tri godine radnog iskustva i
poloZen struéni ispit

V3 prevoz lica po nalogu ODT ili zamjenika naj
uvidaje, odnosno po potrebi na druga mjesta
vezano za obavljanje sluZbenih poslova, te se stara
o odrzavanju putni€kog vozila, vr¥i ulaganje,
arhiviranje akata i ekspediciju poste, kao 1 li¢no
dostavljanje poste primaocima na podru¢ju mjesne
nadleZnosti Osnovnog drZzavnog tuZilastva u
Kotoru, te obavlja i druge poslove po nalogul
Osnovnog drZavnog tuZioca i zamjenika

10.

Namjestenik

Osnovno obrazovanje, 12 nivo
kvalifikacije obrazovanja, bez
radnog iskustva.

Obavlja poslove umnoZavanja materijala i
kopiranja spisa, poslove odrZavanja sluZbenih
prostorija, obavlja prijem i dostavu poste, te vrSi
evidenciju primljene i dostavljene poste, te vrSi
druge poslove po nalogu osnovnog drZavnog
tuZioca i zamjenika.

Clan 6 )

U Osnovnom drzavnom tuZiladtvu u Kotoru, radi struénog osposobljavanja i obuke, mogu
se zaposliti pripravnici sa visokim ili srednjim obrazovanjem.



Na osnovu ¢lana 163. Zakona o radu (SI. List CG br. 49/2008,26/2009i 59/2011,66/12)
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UGOVOR O OBAVUANIJU PRIVREMENIH | POVREMENIH POSLOVA T y ftﬁ//e :
lzmedu:
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA U KOTORU

Koga zastupa DANKA ZIVKOVIC (u daljem tekstu :Narutilac posla) |

ANE BRAJOVIC, JMBGl |(U daljem tekstu : lzvrSilac posla)

Adresa: Kotor, Dobrota, Kriva ulica bb
Clan 1.
Izvrsilac posla ima status nezaposlenog lica.
Clan 2.

Narucilac i Izvriilac posla sporazumjeli su se da lzvrsilac obavlja poslove zapisnitara u Osnovnom drzavnom
tuzilastvu u Kotoru za period od 29.08.2016. godine do 29.09.2016.godine.

¢lan 3.

Za vrijeme obavljanja posla iz Clana 2. Ovog Ugovora lzvriilac posla ima pravo na penzijsko-invalidsko osiguranje,
zdravstveno osiguranje i osiguranje za slu¢aj nezaposlenosti, u skladu sa zakonom.

Clan 4.

Narucilac posla se obavezuje da lzvr$iocu posla na ime naknade za izvrieni posao isplati neto redovan rad 326,80
eurana racun kod CKB banke br.|

Clan 5.

Sluzba ratunovodstva Vrhovnog drzavnog tufiladtva izvrii¢e obragun i placanje doprinosa za obavezno socijalno
osiguranje kao i porez i prirez.

Clan 6.
Za sve $to ovim Ugovorom nije predvideno vaZe propisi koji reguliSu ovakve vrste ugovorenih poslova.
Clan 7.

Ugovorene strane ce eventualne sporove po ovom ugovoru rjeavati sporazumno, a sporove koje ne rijese
sporazumno rjeSavace Osnovni sud u Podgorici.

Clan 8.
Ugovor je sacinjen u 3(tri) primjerka, od kojih dva zadrzava Narutilac, a jedan lzvriilac posla.

U Kotoru, 29.08.2016. godine
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