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OSNOVNI SUD U PLAVU 100 L 2oA0 airg

11I-Su.br.43-1/2023 ,

Plav, 15.03.2023. godine

AGENCII ZA SPRIECAVANIE KORUPCIE

PODGORICA

U prilogu akta dostavljamo Vam Ugovor o djelu I1I-Su.br.43/2023
zakljuten dana 15.03.2023. godine, izmedju Osnovnog suda u Plavu i Rijada
MarkisiCa, sa kompletnom pratecom dokumentacijom shodno odredbi Clana 44
stav 2 Zakona o finansiranju politickih subjekata i izbornih kampanja.

Napominjemo da je radi obezbjedjivanja neometanog i redovnog
odvijanja i funkcinisanja procesa rada Osnovnog suda u Plavu zakljuéivanie
ovog Ugovora za obavljanje poslova samostalnog referenta, neophodno 1z
razioga $to se radi o veoma vaZnom i ﬂdgnvnmt}m radnom mjestu kﬂ]E 1€
predvideno aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i koje
uvijek mora biti pokriveno.
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OSNOVNI SUD U PLAYY
[-Su.br. 43/2023

Na osnovu ¢lana 669 Zakona o obligacionim odnosiia ("SI, list CG"
br. 47/08 1 4/11), zakljuduje se:

UGOYOR O DIELU
Zakljulen dana 15.03.2023.podine, fzmedu:

1.0snovnog suda u Plavy, koga zastupa predsjednica Miriana
Knezevié, u daljem tek st narudilag

2. Rijads Markisica, iz oo N - .«
—m srednjom kolom, v daljfem tekstu poslenik

Clan 1.

Poslentk, preuzima obavezu da za naméioc, u pericdu ad 15.03.2023,
godine do 15,04.2023, godine, u kom periodu se sluzbenica: Amela Pungis
nalazi na bolovanju, ohavlja poslove samostalneg referenta.

Poslenik: preuzima obavazu da obavlja sledece postove } 1o: vodi sve
viste “Ov® upisnika, vl ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa b skfadu sa
odpovarajudim prapisima, Vrilovjeru isprava za inostranstva, visi dostayy
ovjerenih wgovora Lpravi za sprefavanje pranja novea 3 Upravi prihods i
vodi evidencijo svih sudskih oviera putem "On" upisnika i u elektronskoj
tormi. Obavija poslove arhiviranja zavrienih predineta v sudu, poslove
odifavanja athive suda po propisanim srhivskim Kiiterijumima,  vodi
arbivsku knjigy, poslove izhivanja arhivske gradie iz suda, poslove
izdvajanja spisa suda po listama kategorija, postove evidencije i lzdavanja na
uvid arhiviranih spisa, poslove evidencije i sme3taja spisa i predmeta koji se
u3jno fuvaju u sudu, obavlja tehnitke poslove syih vrsta pavezivanja
materiyala. Vrsi nabavku kancelariiskog i drugog materijala, vodi evidenciju
0 potrebama | potrednji, zaduzuje materijalom sluibentke { namjcitenike
suda, pravi periodifni izvijeStaj ¢ potrebama i raspadjeli kancelariskog
materijala, Prima sve spise, podneske i estala pismena upucena sudu preko
poite, dostavhia ili neposredng, pregleda i otklanja nedostatke koji se mogu
otklontd prilikom prijema poits, odvaia pismena premn hitnost i materiji’i
viii raspored po oreanizacionim Tedinieama, stavliz otisak prijernnog pedata
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Vil poslove otprema pismena suda puter polle § druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Clan 2.

Poslenik iz Slana 1 ovoeg Ugavors, obavijade poslove u prostarijama
raruttoca svakodnevne, savjesno i v skladu sa potrebuma namutiocs posia,

{lan 3,

Narufiloe se obavezuje da posleniku za obavijene poslave iz Elana |
ovog Ugovora isplati whupan neto Iznos od 560,66 Fura,

isplata ée gg dvrsiti i e, Filijala Podporica, ra Ziro
radun posleniks b

Clan 4.
Foslenik se abavizuje da pasao iz 8ana 1 ovog ugovora vradi lidno.
Clan 5.

Za sve $to nije {zridity fegulisans ovim Ugoverom primjenjivade se
odredbe Zukona o obligacionim odnesima,

Clan 6.

Eventsalne sporove po ovom Ugeveru, ugovome strane riefavace

sperazumne, a u koliko o tome.ne postignu sporazum, rjefavade Osnovni
sud u Plava,

Clan 7,

Ova) Ugovor Je sadinfen u pet istovjenih primjercka, od kojih jedan
zadrZava izvrdilac posls, a Eetit} narugilae posla.

POSLENIK
Rijad Markizié
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OSNOVNI SUD U PLAVU
Su.lbr.150/2021
Plav, 17.02.2021. godine

Na osnovu €lana 55. stav 2. Zakona o sndovima (,,S1.list CG*, br. 11/15 i
76/20) 1 ¢lana 159a. Zskona o drZavaim sluzbenicima i namjestenicima ¢, S1list
CG* br.2/18,34/19 i 8/21) , uz saglasnost Vlade Cme Gore, VD predsjednika
Osnovnog suda u Plavu, donosi

i} PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIII
OSNOVNOG SUDA U PLAVU
Clan 1.
Ovim Pravilntkom utvrduje se unutra¥nja organizacija i sistematizacija

Osnovnog suda u Plavu i utvrdnjn organizacione jedinice, njinov djelokrug, radna
mjesta i zaposljavanie pripravnika,

I ORGANIZACIONE JEDINICE I NMIHOV DJELOKRUG

Clan 2.
Organizacione jedinice u Osnoviiom sudu n Plavu su;
I. Sluzba za poslove sudske uprave

la. Sudska pisarnica

Clan 3.

 Izvan organizacionih jedinica u Osnovnom sudu se obavljaju poslovi
savjetnika.

Clan 4.

U Sluzbi za poslove sudske uprave obavijaju se postovi koji obezbjeduju
pravilan i blagovremen rad i postovanje suda a naroéite unutrasnji raspored poslova
u sudu, razmatranje prituzbi i predstavki; vodenje propisanih evidencija i izvjestaja,
rad biblioteke i arhive,
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Samostalni/a
referent/kinjga

-Upisnifar/ka za
parniéne,
vanparni¢ne i
osfavinske predmete

=IV-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja
-Najmanje dvij¢ godine
radnog iskustva,

-PoloZen stradni ispit za

rad u drzavnim
organima,
-Poznavanje rada na

raéunani,

Upisniar za pamitne, vanpamilne i
ostavinske predmete, vodi imenike, upisnike’

i pamoéne knjige za predmete "P" , "Mal",

"Pom", ,Pso”, 8% "R", "Rs", "Dn", 1 "O" i
obavlja kompletnu administrativay obradu
predmeta 1 referata koji su mu stavljeni u
nadleZnost, prima podneske i pismena koji
se odnose na predmetni referat, poslovi i
dostave 1 pracenje izvrienja naplate sudskih
taksi | trofkova postupka u sudu, poslove
obracanja strankama usled neurednih
podnesaka i dr. sadinjava izvjeStaje za svoje.
referate, salinjava statistiCke izvjeftaje iz
oblasti 1 referata u kojima postupa, vodi
posebne knjige evidencija, rofisnike i dr.
DuZan je da svaku promjenu, odnosno
kretanje sudskog predmeta evidentira po
propisima, vodi evidenciju o zaduZenjima j
razduZenjima sudija i struénih saradnika,
vodi evidenciju o kretanju spisa po
redovnim 1 vanrednim pravnim ljekovima,
pomocne Kknjige zadwienja i razduZena i
evidenciju istih po Zalbama . VrSi i druge
poslove po nalopu pretpostavijenog.

15

Samostalni/a
referent/kinja

-IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

-Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
-PoloZen struént ispit za
rad u drzavnim
organima,

-Poznavanie rada na
racunaru.

Vodi sve vrste "Ov" upisoika, visi ovjern
prepisa, potpisa i rukopisa u sklady sa
odgovarajuéim propisima, vrii ovjem
isprava za inostranstvo, vrdi dostavu
ovjerenih ugovora organu nadlefnom za
sprefavanje pranja novca i Upravi prihoda i
vodi evidenciju svih sudskih ovjera putem
"Ov" upisnika i u elektronskoj formi.
Obavlja poslove arhiviranja zavrienih
predmeta u sudn, poslove odrZzavanja arhive
suda po propisanim arhivskim
kriterijumima, vodi arhivsku knjigu, poslove
izluéivanja arhivske gradie iz.suda, poslove
izdvajanja spisa suda po listama kategorija,
poslove evidencije i izdavanja na uvid
arhiviranth spisa, poslove evidencije ¢
smestaja spisa | predmeta koji se trajno
cuvaju u sudu, obavlja tehnicke poslove svih
vrsta povezivanja materijala. Vidi raspodjeln
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kancelarijskog i drugog materijala, vodi
evidenciju ¢ potrebama i potrodnji, zadufuje
materijalom sluzbenike i namjedtenika suda,
pravi periodifni izvjeStaj o potrebama i
raspodjeli kancelariskog materijala: Prima
sv¢ spise, podneske i ostala pismena
upucena sudu preko podte, dostavlia ili
nepostedno, pregleda 1 ofklanja nedostatke
koji se mogu otkloniti prilikom prijema:
poite, odvaja pismena prema hitnosti i
materiji i vr8i raspored po organizacionim
Jedinicama, stavlja otisak prijemmnog petata.
Viii poslove oiprema pismena suda putem
poSte. Vrii 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog,

I PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7.

U sudu se radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili viSe
pripravaika sa Iil, IV, IV-1, V, VI i VII-1 stepenom obrazovanja.

Clan &.

Rasporedjivanje sluzbenika i namjedtenika n skladu sa ovim Praviinikom
izvr§ice s¢ u roku od 30 dana od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 9.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o
unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Osnovnog suda u Plavu Su. Lbr. 447/2018
od 11.03.2019. godine.

Clan 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj
tabli suda, a nakon davanja saglasnosti od strane Vlade Cme Gore.

OSNOVNI SUD U PLAVU
Drana 17.02.2021.godine
YD PREDSIEDNIKA SUDA
sudija Mirjana KneZevi¢




