Samra SEahic

From: Natasa Lutovac <kadrovi@opstinativat.me>

Sent: Thursday, August 27, 2020 2:29 PM 1

To: Finansiranje AGENCIIA Z4 rla. :
Subject: Dostava dokumentacije N *Wfrmm 2020
Attachments: Dokumentacija.pdf G I B -

0103 - JSEL}%% "

Postovani.

U smislu Clana 44 Zakona o finansiranju politi¢kih subjekata i izbornih kampanja dostavljamo Vam ugovor koji
Je potpisao Predsjednik opstine, u prilogu Vam dostavljamo potrebnu dokumentaciju.

JMBG za Maslovar Robertina, koji ste trazili u nastavku: | N N AN

Srdacno,

mr NATASA LUTOVAC

Sluzba Predsjednika opstine
Sefica Odjeljenja za upravijanje ljudskim resursima

Trg Magnolija br.1
85320 Tivat, Crna Gora

o Tel. +382 (0) 32 661-306
OPSTINA TIVAT Mob. +382 (0) 63 460-421

TIVAT MUNICIPALITY kadrovi@opstinativat.me
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Tt Madodridi Biha-200 Zakona o radu (.51 list Crne Gare®, br. 74/19) zakljuéuje sa

UGOVOR O PRIVREMENIN | POVYREMENIM POSLOVIMA

lzmedu OPSTINE TIVAT, PIB 02008539, na adrest Trg magnolija 1 v Tivtu, koju zastupa
Predsjednik opétine dr SINISA KUSOVAC {u daljem tekstu: Narugilac)

]
TIJANA GLAVOCIS, JMEG I ;- boravistem u Tiviu na adresi Sefjanovo b.b.
{u daljem tekstu: lzvréllac)

Clan 1
izvréilac s& obavezuje da &g za naruicca obavijati administrativing tehnitke poslove za
potreba Sekretarijata za investicije, uredenje prastora i odrZivi razvej opstine Tival.

Clan 2
Narutilac se cbavezuje da izvréiocu obezbjedi neophodna sredstva za rad.

Clan 3

lzvriilac s& obaveziije da e posac iz 8lana 1 ovog Ugovara obaviti strufne, savjesno, efikasno
I prema primljenim uputstvima od strane naruioca.

Elan 4

izvrsllac se obavezuje da ée ugovoreni posao vréiti 15 perfodu od 25.08.2020. godine do
25.41.2020, gadineg.

Clan 5
Narulilac se obavezuje da &e izvr3iocu za obavifanje ugovarenog posla ispladivati naknadu u
neto [znosu od £50,00 eura mjeseéno.
Porez | doprinose na iznos iz stava 1 ovog &lana obradunava i isplaéuje narudilac.

Clan 6

Svi eventuaing nastali sporavi pa ovam ugavoru riedavade se sporazumno.
U slufaju da se spor ne moze rijesiti sporazumng nadle2an je sud u Kotaru.

Clan 7

Ovaj ugovor je satinjen u 4 (Sediri) istovietna primjerka, od kajih jedasn zadrzava izvrdilac, a
ostale primjerke narudilac.

Clan 8

LIgovor [e_sastavljen u Tiviw, dana 25.08.2020. gedine.

A C, 1ZVRSILAC,
ac Tijana Glavpéid




informaticke usluge;

okhezbjeduje tehnitky podrs}
sludbenicima Sekretarijata ra efikasr
elekironsko posiovania:

obavlja | druge poslove po nalog
Sokretara i neposredne
Rukovoditelja/ke.

Vidi'a sav|etnik/ca lll za pravne poslove

Visoko obrazovanje, VU1 nivo
kvalifikacle obrazovanja (240 kredita
CSFK-a) Pravni fakultet,

Majmanja jedna godina radnog Iskustva
na poslovima u Wil ili V1 nivau
kvalifikacije obrazaovanfa

Poznavanje rada na redunaru

PoloZen strulni [spit za rad u dr2avnim
arganima

UZestvuje u izradi predioga odiuka 3
skupstinu iz djelokruga rac
Sokretarijata;

Priprema lzvjedtaje o radu i lzvjedtaje
pestupanju u prvostepenim  upravni
stvarima

ovlaitens je sluZbeno lice za vodenie
rieSavanje u upravnom pestupku
nadleZnosti rada Sekretarijata;
uiastvuje u zradi riefenja o legalizac
hespravnib cbjekata;

uestvuje u izradi rjedenja upotreb
dozvole;

ufastvuie u izradi rjedenja u postup!
izdavanja odcbrenja za priviemen
objokts, lokalne ohjekte od opsk
interesa, objekie 2a pristup i
smanjene  pokietljivostl, pomadi
ohjekte;

uéestvuje u izradi rjeSenja © odobrer
za pretvaranje posebnog | zajednick
dijela stambens zgrade ‘u posloy
prostorn

prati izmjene zakonske regulative
djelokruga rada Sekretarijata;

1zadaje wvjerenja na asnovu evidanc
|z svo|e nadle2nosti;

utestvuie J izradi statistickih podata
za bespravne objekis | izds
odobrenje 2a gradenje i wupotrel
objekata;

saraduje sa nevladinlm organizacijam
ovlasteno sluZbeno lice za donoder
riefenja po zahtjevima 2a slobod:
pristup informacijama;

cbavla | druge poslove po nalo
Rukovodloca/telike | Sakretaraike,

10.

Samostalnifa referent/kinja-Kurir/ka

Srednje  obrazovanje, V1 niva
kvalifikaclje obrazovanja {240 kredita
CSPK.a)

Najmanje 1ri godina radnog iskustva

Polozen strufni ispit za rad u drZavnim
arganima

Vsl  prjem 1 distribuciju  pod
peéatiranje;

vadi evidencije predmeta, razvodenit
arhlviranje akata;

cbavlla poslove  komunikacije
gradanskim biroom;

abavlja poslove razdudivar
predmeta‘akata kod gradanskog birce
slara s2 © nabavcl kancelarijsk:
materijala za potrebe Sekretanjala;
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Na osnovu &lana 200 Zakona o radu (LS. list Crne Gore®, br. 74/19) 2akljuiuje s

1

UGOVCR O PRIVREMENIM 1 POVREMENIM POSLOVIMA,

izmedu OPSTINE TIVAT, PIB 02008598, na adresi Trg magnolija 1 u Tivtu, koju zastupa
Predsjednik opsting dr SINISA KUSOVAC (u daliem tekstu; Narugilac)

j
KATARINA RACETA, sa boravistem u Tivat na adresi i (v datiem tekstu:
lrvriilac)

Clan 1
lzwrdilzc se obavezuje da te za narutinca obavjati poslove javnih nabavki za potrebe

Slu¥ba za javne nabavke Qpstine Tivat,

Gtan 2

Narutilac se obavezuje da izvriiocu ohezhjadi neophodna sredstva za rad.

&tan 3

Izvrdilac se obavezuje da {e posag 2 &ana 1 ovag Ugovora cbaviti strudno, saviesne,
efikasno i prema primljenim uputstvima od strane narutioca,

Clan 4

lzvriilac se ohavezuie da ée ugovorent posas vt u periedu od 25.08.2020, godine do
25.12.2020. godine.

Clan &
Nanidilac se obavezuje da ¢e izwdiocu za cbavijanje ugovorenog posta ispladivati
naknadu u neto iznosu od 500 eura mjesedno.
Parez i dopringse na i2znos iz stava 1 ovog Slana obralunava i ispladuje narutilac,

Clan 6

Svi eventualne nastali sporovi pe ovom ugdvenr relavade s& sporazumno.
U slutaju da se spor ne mo2e hjediti sporazumno nadleZan je sud u Kotom.

Glan 7

QOvaj ugovor je sadinjen u 4 (fetirf} istov]etna primjerka, od kaojik jedan zadrava izvriilag,
a ostale primjerke narucilac,

Clan 8
Ugovor je sastavljen u Tiviu, dana 25.08.2020. godine.

IZYRSILACG,
Katarina Raleta
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ugovora o javnim nabavkama;
— Vil i druge posiove u skladu sa
Zakonom o Javnim nabavkama;
— Vi3i | druge poslove iz nadlezne
ablasti po nalogu
Rukovodiocanteljke;

Samostalnt/na
savjetnikica H-
Sluzkenfi/ca za8

ekonomsko-finansifske
posiove

., \fisoko obrazovanje (Vil 1
nivo) diplemirani
ekonomista { u obimu od
240 kredita CSPK-a);

L., Najmanje W  godine
radnog iskustva;

— Poznavanje rada na
radunaru;

~ Ugestvuje u izradi plana javnih
nabavki,

— Ugestvuje u vodenju evidencije
javnin nabavki;

- Udestvuje u izradi nacra
ugovora o javnim nabavka;

— Udsstvije u pripremi  Javain
nabavki za potrebe Opétine,

- Utestvuje u pripremi javnib
nabavki za polrebe Javnih
ustanova u keojima je vedinskl
viasnik op3ting;

- Vod! evidenciju dobavliaéa;

- Vrél poslove ispitivanja trZista;

— VI3l i druge poslove iz nadleZne
oblasti po nalogy
Rukovodiccaftelke.

Samostalnlina
savjetnikica iff =
Sluzhenik/ca za evidenciju
javnih nabavki
— Visoko obrazovanje {vil 1

nive) zaviden pravni ili
ekonomski fakultet (U
obimu od 240 kredita

CSPK-a);

= Najmanje dvije godine
radnog iskustva,
- PoloZen struéni ispit za

rad na poslovima javaih
nabavki,

— Poznavanje rada na
radunany,

~ Ugestvuje u pripremi  plana
javnih nabavkl,

~ Utestvuje u vodenju evidencije
javnih nabavki;

- Ukestvuje u pripremi tenderske
dokumentacije;

~ Ulestvuje U izradi evidencije
dabavijada;

~ uéestvuia ] aktivnostima
istraZivanju trZista;

~ utestvuje u safinjavanju
izvje&taja o istraivanju treidta;

— Vr&i i druge poslove iz nadleZne
oblasti ala) nalagu
Rukavodiocateljke.
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Ma osnovu dlana 200 Zakena o radu (.S, list Crne Gare®, br. 74/19) zakljuyje se
UGOVOR O PRIVREMENIM | POVREMENIM POSLOVIMA

izmedu OPSTINE TIVAT, PIB 02008599, na adres| Trg magnolija 1 u Tiviw, koju zastupa
Predsjednik apitine dr SINISA KUSOVAC (u daljem tekstu: Naruéilac)

i
POPOVIC DANNMEL, sa boravistem u Tivtu na adresi [N (u d=i=m
tekstu: |zvrsilac)

Elan 1

Izvriilac se obavezuje da &e za narulioca cbavljati poslove odriavanja poslovnih zgrada
Qpstine Tivat.

Clan 2
Marutilac se obavezuje da izvriiocu obezbjedi neophodna sredstva za rad,
Clan 3

Izvrsilac ¢& obavezuje da ¢a posao 12 &lana 1 ovog Ugavora obavill strutng, savjesne,
efikasne i prema primljenim uputstvima od strane narudioca.

Clan 4

lzvrdilac se ohavezuje da ée ugovareni posao vriiti u periodu od 24.08.2020. godine do
24.11.2020. godine.

Clan 5
Narugila¢ se obavezuje da ée izvrdiocu za obavljanfe ugovorenog posla ispladivati
naknadu u neto iznesu od 450 eura mjesedno, :
Forez | doprinose na iznos iz stava 1 oveg lana abratunava i Ispladuie naruéiac.

Clan 6

Svi eventuzina nastali sperovi po ovom ugovoru rfedavate se sporazumne.
U slugaju da se spor ne mo2e rijedit sporazumno nadle?an je sud u Kotoru.

Clan 7

Ova] ugover je satinjen u 4 (Eetir]) istovietna primjerka, od kojih jedan zadriava
izvrSilac, a ostale primjerke nang&ilac.

Clan 8
wvid, dana 24.08.2020. godine,

1Z LAC,
ik
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-Vodi adminisirativno-{ehnlgke posieve u postupky fjetavanja
slambenih pitanja lokainih slulbenika § namjeitenika 1 lokatnih
funkcioneara;

-Dbavija poslove uplsnitara | vodenja djslovednika;

~Po polrebi wil poslove matidara; upisnifara; ekepedicie; owvere
potpisa, rukepisa | prepiza; [zdavanie radnlh L volonterskih knjiica:

= Podnodl inedlal o svom radu rukovediccunsliki odjelenja.

= Vriil | frugo poslove po nalogu sekretaraks:;

=

Vilia sav]etnikfea il
za mjesne zajednlce

Viscko obrezovan|e (VI nivo) -
ravrien pravn] fakukiel u obimu
od 240 kredita

Poloden strugni ispit za rad u
dr¢awnim grganima;

Na]manfzs [edna godina radnoy
Iskustva na poshovima u VI it I
nivou kvalifikacile cbrazovanja

Foznavanje rada na rafunam

= Vibi redown] obllazak mjesne zajednice, evidentlra probtemabkuy.,
konlzklira a3 mijesnim organtma u cilju rjefavanja iste, prat
realizaciju poslova na tertoriji mjesna zajadnice:

-Prisuslvuje 1astancima orgena mjesns zajadnice, jamim
raspravama [ Zborovitna gradana, vodl zapisnike 3 istih;

=Vrsi administrathmo- lehnitke poslove Iz oblasti rada Sekretacijata;
Prikuplia inlcliatve gradana za nedavanie konkretnih problema
gradana sa odredenog podmdja uz punu saradnju | koordinacju sa
Savistima mjesnih zajednica, procesulra ih | priprema nadle2nim
organima, slufbama, preduzedms 1 degim uslanovama i o tome
obavieilava rukovodiccateljky odjelenfa;

-Prali i prikuplja prediogs i inlcijelive gradana sa podrufje mjesnih
zalednica prilikom fzrade budfeta, planova | programa razvoja
opkline;

- Dazje obavjeltenja strankama & pomienim  inicijativama
gradanadaje infarmacije u pogledu roka | nadina njihoveog
rjedavanja;

-Pratl aslvarlvanle prava iz rada § po osnovy fada lokalnin sluXbenika
| namjedtenlka u Sekretarjatuvodi evidenciju prisutnosti | sadinjava
miesedni iviedtaj o prsutnostt zaposlenth u Sekretariaty;

- Pruta tehnigku pomod neukim etrankama kod podnoianja zahlieva
radi oslvarvanja rjihevih prava prad erganima iekalne vprave:;

- Priprema [nformalime | druge studng . maledjale | akts Iz
tiadlgtnost Sekralanijata;

~ Wikl popis | evidencliu nepokrelnth i pokrelnih stvari kojlma
raspolale opStina a koje korisll Sekretarijat | mjesne 2ajednice za
ostvarivanje svofe funkcije(domeowd kulture i postovne prastovie i
pprama kole su dodijeljens za rad mjesnim zalednicama); -

- Dhavlla poslova uplsnifara | vaden|a djetovadnika:

-Fo pobebi wril posiove matidara; wpisni&ara: ekapedicie; oviere
polpiaa, rukepisa | prepise; izdevanjs radnih | volgnterskin knjitica;

- Podnosi izviedtsj o svom radu nikovodiocufteljkl odjelienja.

= Y3 | druge pasiove po nalogu sekretarafke:

Samastalnlfa referent/kinja =
akonom/ka — domar/ka

= 3rednjs chrazovanje IV nivo
{u ohimu od 240 kredita

Vil poslove trebovanja, kentrghy dostavijenng  kanceladjskeg |
drugog materala po specifikaciama kag i fizithu disiibucy isth za
potrebe rada organa lokalne uprave, o &amu vodi evidenciju:

-Vi&i tehnithe | zanatske paslove na lekutem odriavanju upravnih
zgrada OpStine, Instalacljama, opremi i inventaru | vl popravks. o
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CSPK-3);

=> Najman(e i godina radnog
ishustya;

=» Ppznavanje radana
radunan;

= Poloden sfrutnl lepit za rad
u drXavnim arganima:

Cemt vodi evideaneiju;
-Organizuje | prati izvranje lih usluga od strane drugih sublekals
il poslove koplranfa, povezivanja 1 skeniranja Etamg
materifala za potrebs uprave;

~Uteshvuja u popisu | evldancl]l nepokretnih | pokretnih sheart ke
raspolale opitina, a koje shefba kodati zeostvarivan)e svale funk,
-Po polrebi obavija poslove portira;

-Podnosi nedelini izvie3ta) o radu sekretaru/d,

-Vrdi | druge poskeve po nalogu sekretaratka;.

Samostalnila refarent'kinja za
portirekn poslove

= Srednfe obrazovanje IV nivo
{u ohimuy od 240 kradita
CoPK-a);

= Majmanje ir godina radnog
[skusiva;

= PFoznavanjs rada na
radunary;

= Poloken strudni izpit za radg
u dravnii organima;

-Cbavlia portiska poslove u upravng] zgradi Opitine, upL
stranke pmma arganimal slu2benfeima;

-Vodi evidenclu prisulnosti na posiv zapoelanih, vodi ewdanr.
izlazrlcama 2aposlenih | Etampa dnevne izviedlaje prisud
starjelinama grgana;

-Slara se 0 primjen] kuénog reda u dielr podlovanja pr
odijevanja Glranitka koje ulaze u poslovng gradé opstina:

-Vodi evidenciju ker2&en)a zala wupravne] zgradl opitine:

~Vodi evidenciju obavijenih [zlaznth peziva od strane zaposlenih:
-Viril poslove telefoniste, uspostavijania komunikaele umdar i
rgrade opéline preko telefonske centrake:

-Slara 58 o wednosti oglasne lable na uvlazu postovne zg
opiline,

-Uestvuja i popisu | evidenciji nepokretnih | pokretnih stvar ke
raspola¥e opdling, a koje shulha korisif za

ostvariyanja svoje funkeijs;

-Podnesi lvfedtaj o svom radu sekretanuki

Wi i druge poalove po nalogu sekrelaraike;

Samestainla rafarent&inja na
talofonska] centrali

= orednje obrazovan|e IV nbvo
{u ablmu od 240 kredita
CSPK-a);

=» Majmanje ir] godina radnog
Iskustva,

= Foznavanje rada na
ratunaru;

= FPoloden shudni ispit za rad
u dr2avnim oiganima;

~Vié| posiove Ielefonists, uspostavijania komunikaciie unotar |
rgrade opiline preko 1elefonska centrale;

«Wodi evidenciju obavijenih izlaznlh poziva od strane zeposienit;
~Podnos| Ivjesia) o svom mdu sekrataru;

~¥rEi i druge poslova po nalogu sekretaratke;

Samoatainffa referent/kinja za
ugostiteljska peslove

Srednje chrazovanis |V nive (U
obimu od 240 keadila CSPK-a):

Naimanje K goding ratdnag
Iskustva;

Faloden strudni izpitzarad u
driavnim organima;

-Obavija posteve vgostileljstva za potrebe organa i stu#bl u vpra
rgradi gpitine;

-Vodi ratuna o urednosti, higgenl, inventary bifea § pravil
lunkcionisanfu uradaja u bifeu:

=Vl frebovanja roba za bife;

~-Priprenta § s8rvira narud2be;

-Ureddno vodi knjigu ulaza | iziaza robe, dnevnu evidencily uirg
prodate roba | reprezentacije;

-Vodi Baga|nu bifea § widi paplaty usluga;

~Vodi raduna o rokovima trajanja robe i odr2avanju kvalitela iste:

-Ugesbruja u popisu | evidencdl nepoicetnih | pokretnih stvar ke
respolade op¥tina, a kole elutba kodsti zo ostvarvanie e
funkcije;

-Podnasi [zviedla] o svom radu sekretara’ke:

gl | druge pozlove u obdaati vgosbleljsiva po nalogu sekretamh

-¥r8l_poslove odrlavanja higijens u-uprevnim zgradama opd




