Di'!ana D'!ukanuui:

From: WeTransfer <nareply@wetransfer.coms

Sent; Wednesday, March 15, 2023 5:47 PM

T Finansiranje

Subject: dragana kascelan@kotor.me sent you dostava ugovora via WeTranster

Unva Fops
AFEHLIWIA 38 COPIEYARARE KOAVOLM B

DAroRkyA
Nerwrerg - -
Hpar, I8a, |- Bagj S BrejegqocT
g0 * }1'3/ beas

[x] FE==

dragana.kascelan@kotor.me
sent you dostava ugovora

2 items, 7.54 MB in total - Expires on 22 March, 2023

dostava ugovora Potovani;

Shodno propisanim obavezama u toku izborne kampanje, a u skfadu sa
odredbama Zakona o finansiranju politickih sut_:-j'ékata i izbornih
kampanja, u prilogu Vam dostavljam ugovor o obavljanju priviemenih i

povremenih poslova, kojim je angazovana Dufica Todorovid, JIMB

m.ﬂu Za urbanizam, stanovanje i uredenje
prostara Upstine kotor. Takode, u prilogu Vam dnstavljém i F'_rauilr"likn

unutra$njoj organizaciji radnih mjesta Sekretarijata za urbanizam,

stanovanje | uredenje prostora. Za dodatne informacije stojim Vam na

raspolaganju,
S postovanjem,

rukovaditeljka Odjeljenja

za upravljanje ljudskim resursima

Dragana Kaddelan



Getyourfiles

Download link

https: ' Ioads 2474 d d
1e20230315164603/27021d0f7993339687aa203 1aa7c 1d2b20230315 16
4623/1389b5

2 items |
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistermmatizaciji radnih rjesta
Sekretarijata za urbanizam, stanovanje i uredenje prostora.pdf
F.01-MB

ugovar o priveemenim i povremenim poslovima Dusica Todorovic.pdf
545 KB '
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PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI |
SISTEMATIZACIJI POSLOVA | RADNIH MJESTA

SEKRETARIJATA ZA URBANIZAM, STANCVANJE |
UREDENJE PROSTORA

OPSTINA KOTOR



Crona Gara Stari grad 317
85330 Kotor, Cma Gora

Opitina Kotor

Sekretanjat za urbanizam, stanovanje i LﬁLgﬁﬁgﬁﬁﬁa

uredenje prostora www kolarme
Broj:03-070/23-520 Kotor, 16.01.2023.goding

V.d. sekratarke Sekretanjata za wrbanizam, stanovanje i uredenjg prostora
Qpétine Kotor, na asnovy &lana 82 Zakona o lokalngj samoupravi ("Sluzbeni list
Cme Gore” broj 2/18, 34/19, 38/20, 50/22 i §4{22), &lana 116 Statuta Opstine Kotor
(“Sluzbeni list Crne Gore - opdtinski propisi™ broj 37/19), £lana 14 i 55 Odluke o
organizaciji i nadinu rada lekalne uprave ("Sluzbeni list Cme Gore — op&tinski propisi
broj 60/22) uz saglasnost predsjednika opstine Kotor, danosi;

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJ

POSLOVA { RADNIH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA URBANIZAM, STANDVANJE [ UREDENJE PROSTORA

| ~ OPSTE QDREDBE

Clan 1

Ovim Pravilnikom se, tt skladu sa Zakonom o lokalnoj samoupravi i propisima
donifetim na osnovu ovog zakona, Statuta Opétine Kotar, Odluka o organizaciji' i
nacinu rada lokalne uprave, u Segkretarjatu za urbanizam, stanovanje i uredenje
prostora (u daljem tekstu: Sekretariat) utvrduju:

- Unulrasnje organizacions jedinice { njinov djelokrug:

- Nacdin ru!-;nqu’enja u Sekretarijatu;

- Srﬁgfg:uran Je i izvréavanie paslova::

- ascenja i odgovornosti sluZbenika | namijestenika Sen,)
postova iz nadleznosti Sekretarijata; ! B



- Naziv i raspored poslova po organizacionim jedinicama;
- Broj pripravnika/ca kojife se pnimaju u radni odnos i usloyi za prijem
pripravnikafca.

Clan 2

Sekretarijat, u okviru svoje nadleZnosti vrsi poslove samostalno u skladu sa
Zakonom o [okalnoj samoupravi i Qdlukom o organizaciji | naéinu rada lokaine
Uprave U okvins oviascenja utvrdenih zakonom, Statutom Opétineg i drugim propisima.

Clan 3

Sekretarjal U okviru svojih nadleZnosti wiSi poslove na nadin Kolim se
gradanima omoguéava da u najkradem postupku ostvare svofa prava | jzvrse
obaveze U skisdu sa Zakonom, uz poStovanje licnosti i dostojanstva gradanina
primjenjujuéi Eticki kodeks lokalnih sluzbenikafca i namjestenikafca | druge
standarde utvrdene za rad shuzbenikaica i namjestenika/ca.

Il - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA — ORGANIZACIONE JEDINICE

Clan 4

Za cobavijanje pojedinih poslova u  Sekretarijatu  organizujuy se uze
organizacione jedinice:

Odjeljenje za urbanizam
Qdeljenje za pravne poslove
Cdjeljenje za stambene poslove
Qdjeljenje za uredenja prostora.

Odjefienje za urbanizam, kao posebna organizaciona fedinica, vrii poslove:
pracenja stanja u prostory i dostavijanje podataka resornom Ministarstvu za izradu
izvjestaja o uredenju prostora, pr'i'premanje jednogodisnjeg programa planiranja i
uredenja prostora; izrada drugih propisa iz oblasti planiranja 1 uredenja prostora,
izgradnje prostora i koriséenja gradevinskog zemijista; ebavljznje pripremnih poslova
| koordinaciju izrade i donofenja planske dokumentacije iz nadleZnosti [okalne
uprave; ¢uvanje planske dokumentacije i vodenje evidencija iz oblasli planiranja i
uredenja prostora, formiranje | vodenie informacionog sistema o prostoru (GIS):
vodenje dokumentacione osnove ¢ prostoru u skladu sa Lakonom; pripremu nacria
Programa privieimenih obiekata u sklady =3 Zakonom, izdavanje izvoda iz prostomo
- planskom dokumentacijom;. izdavanja urbanistiéko-tehniékih uslova u skiadu sa

3



Uredbom o povjeravanju diela poslova resomoy Ministarstva, izdavanja
urbanisticko-tehniékih uslova | uvierenja o postavijanju priviemenih objekata
mehbilijara; vodi postupak iz oblasti lenalizacije bespravno izgradenib objekata v
skladu sa Zakonom,; izdavanje gradevinskih dozvola za koje je postupak zapodso u
viijeme vaZenja ranijih propisa; donosenje fjedenja o imenovanju privrednog drudtva
za visenje tehniCkog pregleda za upotrebu objekta | zdavanje rjesenja o upotrebi za
koje je postupak zapofeo u wvhjeme vaZenja ranfjih propisa; obezbjedivanje
chavijanja poslova koji se cdnose na formiranje informacions osnove, pradenje i
analiziranje podataka kofi su neophodni za pripremu -za donosenje | spﬂvndenje
urbanistitkin pkanova; priprema dokumentacije za fzradu idejnih rfesenja; obracun
naknade za komunalne opremanje gradevinskog zemljista; priprema midlienja na
Program privremenih objekata za podrucje morskog dobra u skladu sa Zakonom;
vodi postupak pretvaranja posebnih i 2ajednickih djelova stambene zgrade v
paslovni prostor odnosno poslovnih prostorijz u posebni ili zajednick: dio stambene
Zgrade v skiadu sa Uredbom.

Odjelienje za pravne poslove, kao posebna organizaciona jedinica, wvrsi
pravne poslove; iz oblasti prostornog planiranja;: iz oblasti legalizacije bespravnih
objekata u skladu sa Zakonom; vodi' upravni postupak iz oblasti urbanizma i
gradevinarstva; riesavanje o pretvaranju stambenog prostora u posiovni, odnosno
poslovne prosiorije u posebni il zajednicki  dio stambene zgrade u skaldu sa
uredbom; vodi postupak po zahtjevima za slobodan pristup informacijama; vodi
ostale pravne poslova iz djelokruga rada Sekretarijata.

Odjelienje za stambene poslove, kao posebna organizaciona jedinica, vrsi
poslove. uredivanje odnosa i vodenje upravnih i drugih postupaka u oblasti
stanovanja u sklady sa zakonom {ovieravanje odluka o formiranju organa upravijanja
i stambenim zgradama, donoienje riedenje o utvrdivanju akontacije za odr2avanie
stambene zgrade, vodenje registara upravnika stambene zgrade, registara skupstine
zgrade, registara etaznih viasnika stambenih zgrada i registara stambenih 2grada..);
vodi postupal iseljenja i dono8enje rjesenja o ispraznjenju posebnih i zajednickih
diglova stambene zgrade; elektronske uredenje stambene evidencijg: sprovodi
pravne procedire za subvencionisanje izrade fasada na viseetaznim objektima koji
imaju uspostavijene grgane Upravuanla utestvovanje u izradi i sprovodenju odiuka o
cdredivaniu naziva naselja, ulica i trgovs; uspostaviianje i vedenje evidencije o
nazivima naselja, ulica i trgova i brojevima stambenih i poslovnih zgrada.

Qdjeljenje za uredenje prostora, kao posebna organizaciona jedinica, vrdi
poslove: pradenje stanja u prostoru i izradivanje ‘fzvie$taja o uredenju prostors;
pripremanje jednogodiinjeg programa planiranja | uredenja prostora; obezbjedivanje
uslova za uredivanje, konscenje | unapredivanje i zastitu gradevinskog zemljista kroz
tekuce odrzavanje {javna rasvieta, radovi na ko3enju lokainih puteva, Cidcenje
snifega na lokanim putevima, sanacija ograda, sanacija mobilijara, jEl"u'r‘IIh Cesmi,
‘bujiSnib kanala, sportskih terena { igraiidta i dr.) | ostalim kemunalnim objektima na



tenton] op3tine Kotor; ucestvije u pripremi jednogodisnjin programa tekuceg
odrZavanja privrednih drudtava: prati i uéestvuje u izvréenju Budieta koji' se odnosi
ha tekuce odrzavanje komunainih objekata; wréi nadzor nad sprovodenjem Programa
{ekuceg odrZavanja u priviednim drustvima; davanje saglasnosti na radovima
tekuéeg odrZavanja koji nisu cbuhvacdeni Programom; priprema godinji izviestaj
tekuteg ndriavanja; vrii dekorativiio uredenje grada.

Clan 5

U ckviru Sekretarijata, pared gore navedenih poslova,:ebavljaju se i poslovi:
priprema |zv;estaja o radu Sekretarijata za potrebe predsiednika’ce Opétine,
Skupstine Opstine i glavnog administratora: pripremu nacrta propisa, infarmativnih |
drugih struénibh materijala za potrehe predsjednika/ce Opdtine, Skupstine Opstine i
resomih ministarstava, pripremanie propisa kojima se uhrrduju poslovi iz nadleZnosti
Sekretarijata 1 analiza efekata primjene tih propisa (RIA), sprovodenje Plana
integriteta i drugih planova i programa Opétine, vréi pravne, finansijske, tehnicko —
administrativne i druge struZne poslove za realizaciju tekuéih programa i prati njihovu
realizaciju; v izradu procedura za poslovne procese unutar organa Sekretanjata;
utvrduje rizike 1z djelokruga organa: vrsi | druge poslove iz djelnkruga organa o
.skladu sa zakenom i drugim propisima. .

Il -~ RUKOVOBENJE RADOM

Clan &
Radom Sekretarijata rukovadi sekretarfia.

Sekretar/ka odluduje o izboru, rasporedivanju, prestanku radnog odnosa

sluzbenikalca | namjedtenikaica i drugim pitanjima vezanim za radni odnos, u skladu
sa Zakonom,

Sekretarfica, u skladu sa pravima | obavezama predvidenim Zakonom o
lokalno] sampupravi, Statutom COpitine. organizuje, objedinjava | usmjerava rad
unutrasnjih organizacionih jedinica, sluzbenika/ca | namjestenikalca, vrsi raspaored
poslova na organizacione jedinice i sluzbenikefce 1 ocjeniuje rad sluzbenikalca i
namjestenika/ca,

Clan 7

Sekretar/ka predstavija 1 zastupa Sekretarijat | odgovoran je za zakonifo,
blagovremeno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka.



Sekretarfka za svoj rad odgovara predsjedniku/ci Cpstine.

Clan 8

U okviru Sekretarijata po potrebi se moZe obrazovati Kolegijum kao strucng
savietodavnp tijelo.

Ctan 9

Radni sastanci sa svim sluzbenicimalama Sekretarijata, odrzavaju se prema
ukazanoj potrebi na prediog sekrefara/ks.

Na radnim sastancima razmatraju se pitanja izvrSavanja programa rada; nacin
zvrdavania zadaiaka i poslova, ekspeditivnost i aZurnost u izvrSavanju radnih
zadotaka, odnos prema strankama, racichalno koriiéenje sredstava za rad,
disciplina sluzbenikafca i pitanja koje na dnewni red stavi sekretar/ka Sekretanjata.

Clan 10

O radnim sastancima sekretarka je duzan obavijestiti predsjednikalcu
Opitineg | glavnogiu administratora/ku.

Glan 11

Sekretar/ka Sekretarijata podnosi izviestej o radu najmanje jednom godisnje il
prema ukazanoj potrebi na zahtjev predsjednikalce Opétine.

Clan12

Sekretar/ka Sekretarijata donosi godisnji program rada Sekretarijata.

IV — JAVNOST RADA

Clan 13

Rag Sekretarijata je javan.



Javnost rada obezbjeduje se saradnjom s3  Struénom  sluzbom
predsjednika/ce, ocdnosno Odsjekem za infarmacion sistem, davanjem informacija
sredstvima javnog infarmisanja, preko web sajta Opétine Kotor, neposrednim
prijemom kod sekretararke, omogucavanjem uvida u sluzbenicke spise koji se ticy
astvarivania prava, cbaverza i pravnih interesa gradana/ki kao i pravnih lica.

O davanju informacija i drugih podataka iz Sekretarijata, kao i uvid u sluzbenes
spise, odivduje sekretartka u skiadu sa Zakonom.

Zaposlen] u Sekretarjatu so cbavezni, na zahtjey gradanalki, pruiiti -struénu
pomodé u pogledu ostvarivanja njihovih prava i obaveza iz nadleznosti Sekretarijata,

Clan 14

Viijeme prijema gradana, Sekretarijatu mora biti istakaute na vidnom mjestu
i Na vratima svih kancelarija.

Sekretartka jo dvZanfna da Zaposiene upozna sa Etidkim  kodeksom
sluzbenikalca | namjestenikalca i da oc istih pribavi potpisane izjave o prihvatanju
elickog kodeksa,

Sekretarfka je duZanina da obezbijedi eflkasan i ekonomitan rad, da postupa
po nalozima i aktima predsjednika/ce Opéline na naéin i u rokovima kaji st utvrden
Zakenom { da se stara o ostvarivanju ttvrdenih oblika saradnje sa gradanima, NVO i
drugim organizacijama.

V- OVLASCENJA | ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U
VRSENJL POSLOVA,

Clan 15

Zaposleni u Sekretarijatu su duznj da povierene poslove abavljaju Saviasno,
-UFEdnﬂ.'bfagnWEmenﬂ, kvalitetne | zakonito | 'da fspaljavaju odgovarajuéu micijativu 4
radu, preduzimanju i predlazy mjere za unapredenje rada.

Clan 16

Riesenja, ndluke druge sluzbene i akte upravnog postupka u Sekretarjatu
potpisue sekretar/ka Sekretarijata. a u odsutnost; pomocnikica Sakretarijata.



Sekretarfka Sekretarijata moZe oviastiti pojedine sluzbenike za potpisivan)e

Clan 17

pajedinih akata.-

Clan 18

O jzuzedu sluzbenikatca odluéuje sekretar/ka Sekretarijata,

VI — BROJ SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA POTREBNIH ZA VRSENJE
POSLOVA | ZADATAKA U SEKRETARIJATU

U

Clan 19

) Sekretarijatu; pored poslova sekretaraike utvrduju se poslovi za jo 25
sluzbenikalca.

R e.d. br.

Radno myjesfo-siufbeno zvanje
{ Zanimarje

Lisfovf

Brof izvrdifaca

Sekrotar/ka Sekretarijata

(visoko rukovodni kadar = nivo
1

vitoko abrazovanje, VI 1 nivo
kvalifikacle obrazovanjs,

-arhitekionski, gradevinski -

tehniCki, pravni ili dipl. ing.
Sumarstva za pPejzazou
arhitekturu, najmanje 3 godine

radnog iskustva na poslovima
{.Tukavedenfa iii osam godina

radnog iskustva na istim il
sli¢nim poslovima U odnosu na
poslove radnog mjesta za koje
j& objavljen kankurs. poloZen
struéni fspit za rad ¢ drtavaim
organima,




| Pomoénikica sekretaratke

{visoke rukovodni kagar — nive
3}

. visoko abrazovanje, VI 1 nivo

valifikacije obrazovanja,
arhitektonski, gradevinski,
tehniiki. pravni ili dipl. ing.
Zurmarstva za pejiarny
arhitekluru, najmanje 2 gadine
radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili najmanis 4

1 godine radnag iskustva,

paloZen struni ispif za rad u
dréavnim organima,-

Samostelni/a referentfkinja —
tehnigarka

{izvrEni kadar, niva 1)

Y1 nive kvalifikacije
ehrazovanja, najmarnje 3

godine ratinog iskustva,,
poloZen sirudni ispil za rad u
drZzavnim organima

QDJELJENJE ZA URBANIZAM

Samostalnifa savietnik/ca | za
urbanizam i gradevinarstvo

(ekspertski kadar, nivo 1}

visoko obrazovanje VIl 1 nivo
kvalifikacija chrazovanja,

| arhitektonski, gradevinski,

tehnigki; dipl, ing. Sumarsiva za
peRaznu arhitektury, najmanje
5 godina radnog iskustva,

| poloZen struéni ispit za rad u

drzavnim organima

Samostalnifa savietnikfca | za
ablast planiranja i uredenja
prostara

{eksperski kadar, nivo 1)

-visoko obrazovanje Vil 1.nivo

1 lvalifikacije obrazovanja,

‘prostomi planer; najmanje 5

| gedina radnog iskustva,

poloZen strudni ispit za rad v
dréavnim organima

Samostalnifa savietnik/ca Il za
urbanizam | gradevinarstvo

(eksperski kadar, nivo 1

visako obrazevanie, VI 1 nivo
kvalifikatije chrazovanja,
arhitektonski, gradevinski..
tehnicki, dipl. ing. Sumarstva za
pejéaznu arhitektury, najmanje
3 godine radnog Iskustva,

| peloZen strudni ispit za rad u

drzavnim organima

-



11.

pravne Lpravni’

pastupak

poslove

{ek=pertski kadar, nive 1)

fakultet, najmanje 3 gadine
radnog iskustva, poloZen
strun ispit za rad u drfavnim
orgahima

kvalifikachje obrazovanja, pravai |,

¥. Samostainifa savjetnikica il 2a°| visoko obrazovanje VIl 1 nivo 1
-urbanizam i gradevinarstve kvalifikaciie obrazovanja,
) ] | arhiteldonski, gradeuinsk'r,
elspertske kadar, nve 1) tehni&ki, dipl. ing. Sumarstva za
pejzaznu arhitektury, najman|e
2 godine radnog iskustva,
poloZen strutni ispit za rad u
| drzavnim organima
8. Vida savjetnikiea Il za vodenje | visoko obrazovanje, VIl 1 nive | 1
dokumentacione  osnove o | kvalifikacie cbrazovanja,
prosiorn fakultet druftvenog li tehniko
: ) , ~tehnoloskog smjera, najmanije
 (ekspertski kadar, nivo 2) 1 godina radnog iskustva na
poslovima u V1| 1l VI nivou
kvalifikacije obrazovanja,
poloZen strudni ispit za rad u
dr¥avnim organima
3. Samostainifa referent/kinja  — | IV nivo kvalifikacije i 1
geometarika 1| obrazovanfa, najmanje 3
) ] ‘ godine radnog iskustya,
{rzvrsni kadar, nive 1) polozen strudni ispit za rad U
driavim organima
ODJELJENJE ZA PRAVNE POSLOVE
10, samastalnifa savjetnikica | za | visoko abrazovanje, VIl 1 nivo Z
pravne  poslove | upravni { kvalifikacije obrazovanja, pravni
pastupalk fakuliet, najmanje 5 gadina
: ; | radnog iskustva, poloZen
(ekspentskl kadar, nive 1) struéni ispit za rad u drzavnim
organima
Samoslelnifa savjetnik/ca || za | visoko obrazovanje, VIl 1 nivo 1

10




vodenje evidencia i drugih
posiova

(ekspernski kadar, nivo 2)

12, Savielnikica Il za vodenje | visoko cbrazovanje,Vl nivo
‘podataka | dokumentacione | kvalifikacije obrazovana,
osnove o prostory fakuliet drustvenog smijera,

najmanje 1 gnﬁina radnog
(eksperski kadar, nivo 3) ‘Iskustva, poloZen strudni ispit
za rad u drzavnim organima
ODJELJENJE ZA STAMBENE POSLOVE

13 Rukovodilacitelka Qdeljenja | visoko obrazovanje Vil 1 nivo

za stambene poslove " | kyalifikacije cbrazovanja,
. fakuliet iz oblasti tebinidko -
(ekspertsko — rukovodni kadar, | yop o028k nauka, fakultet iz
nivo 2) ohlast druétv&nih.nauka,
najmanje 2 godine radnog
iskustva na postovima
Tukovelenja ilt 5 goding radnog
‘iskustva na drugimn posiovima,
polcZen strucni ispit zarad u
drZavnim organime
14, Samoestalnifa savjetnikfca | za | viscko cbrazovanjs, VIl 1 nive
pravng poslove | uprayni § kvalifikacije obrazovanja, pravni
postupzk fakultet, najmanja 5 godina
; 1 radneg iskustva, poloZen
(ekspentski kadar, nivo 1) strucni ispit za rad U drzaviim
organima
15, Samostalnifa savjetnikfca lll | visoko obrazavanje, VI 1 nivo
| | Kvalifikacie chrazovanja, pravni |
za pravne poslove { UPravni | ca et najmanje 2 godine
postupzk radnog iskustva, polozen
| {ekspenski kadar, fivo 1] strudn ispit za rad u drzawnim
Organima
16, Visila savietnikica I za | vispko obrazovanie, Vil 1 nivo

kvalifikacije obrazovania,
fakultet drustvenog il tehnicko
- tehnoloskog smijera, najmanje
1 godina radnog iskustva na
poslavirna u VI 1 il VI niveu

il




kvalifikacije obrazovanja,
poloZen struénf ispit za rad u
dréavnim organima

17

Savielni/ca Il =z3 vodenje
evidencija | drugih poslova
(ekspertski kadar, nivo 3)

visoko obrazovanje VI nivo
kvaiifikacije obrazovanja,
fakultet drustvenog smjera,
najmanje 2 godine radnog
Iskustva, poteden strugni ispit
za rad u drZavnim organima

ODJELJENJE ZA UREDENJE PROSTORA,

18.

Rukovodilacieljka Odjelienja
Za ureds njg prostors

(ekspertsko — rukovodni kadar,
niviy 2)

visoko cbrazovanje VI 1 niva
kvaiifikacije obrazovarnia,
fakultet iz oblasti tehni¢kih
nauka, fakullet iz oblast
drustvenih nauka, najmanje 2
goding ragdnog iskustva na
poslovima rukovolenja ili 5
godina radnog iskustva na
drugim poslovima, polozen
strutni ispit za rad u driawnim
organima

19,

Samostalni/a savjetnikica | Za
cdriavanje i sanaciju objekata
komunalne infrastrukiure

(ekspertski kadar, nivo 1)

VIS0Ko abrazovanje, Vil 1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz obzlsti tehnitko —
tehnaoligkih nauka -
arhitekionski, gradevinski,
najmanje 5 godina radnog
iskustva, polozen strugni ispit
za rad u drzavnim organima

20.

Visifa savietnikica 1] z4
vodenje evidencija i drugih

poslova

(ekspertski kadar, nivo 2)

visoko cbrazovanje, VIE 1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet drudtvenog il tehnicko
~lehnolodkog smiera, najmanje
1 godina radnog iskustva na
postovima u VII 1 il Vi nivou
kvalifikacije obrazavanja,
peloZen strudni ispit za rad u
drZavnim organima
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21,

Samostainifa referentikinia za
odreavanje | sanaciju objekata
komunatne infrastrukivre

srednje obrazovanie, V1 nivo
kvalifikacije obrazovanja -

(izvrini kadar, nivo 1)

'| gradevinski, tehnitki il
elektrotehniCki smjer, najmanje
3 goding radnog iskustva,
poleZen struéni ispit za rad u
drizvnim organima

OPIS POSLOVA PREDVIBENIH RADNIH MJESTA

1. SEKRETAR/KA SEKRETARIJATA:

rukovodi, organizuje, objedinjava i usmjerava rad Odsjeka sluzbenikalca i
namjestenikalca u Sekretarijatuy;

obezbjeduje i odgovoranina je za Zakonito, blagovremena, efikasno |
kvalitetna obavljanje poslova iz nadleZnosti Sekretanjata;

zastupa t predstavlja Sekretarijat:

sacinjava godidnji program rada Sekretarijata | stara se o njegovo
realizaciji;

saCinjava izvjestaj o radu i stanju u oblasti iz nadleznosti sekretanjata;
oslvaryje saradnju  sa  organima  lokalne uprave, glavnimfom
administratorom/kom, predsjednikomfeom Opétine, Skupstinom Opitine,
resornim ministarstvima | NVO sektorom: .

stara se | odgovoranina je za blagovremenu pripremu odluka | drugih
akata koje usvaja Skupstina, shodno Programu rada Skupstine i stara se
G OFganizovanju javne rasprave na utvrdene nacrte odiuka | programa,
kada je to predvideno posebnim propisom;

stara se i odgovoran/na je za uskladenost opstih § drugih pravnih akata'iz
nadleznosti Sekretarijata sa vazedim zakonskim propisima )
odgovoranina je za zakonito | blagovremeno postupanja u upravinim
postupcima koji s& vode u Sekretarijaty;

stara se | odgovoranina je za donosenje Programa uredenja prostora;
stara se 1 odgovoranina je za realizaciju Programa uredenja prostora:.
stara se 1 odgovoran/na je za formiranje i vodenje dokumentacione
£snove o prostory; _ _

daje odobrenje za koridcenje podataka iz dokumentacione osnove o
prostony;

stara se | odgovoran/na je za formiranje
informacionog sisterma o prostoru;

stara se | odgovoranina je za zakonito sprovodenja § primjenu lokalnih
planskih dokumenata;

sprovedi Plan integriteta i druge planove i programe Opétine:

vl izradu procedura za poslovne procese unutar organa Sekretarijata;
utvrduje rizike iz djelokruga organa:

U organizovanju poslova duianfna je da se pridzava smjernica |
preporuka glavnogfe administratorfke i predsjednikarce Opétine;

I vodenje jedinstvenog
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odgovoran/na je =za realizaciju  zakljudaka koleguma  giavnogle
administratoratke | predsjednikalce Opétine;:

adiucuje po zahtjevima za siobodan pristup informacijama;

odiuduje po zahtievima za legaiizaciju bespravnih objekata:

ovjerava evidenciju prisutnosti na posiy; '

cbavlia i druge poslove koji omogutavaju zakonito ‘i blagovremeno
obavlanje poslova iz nadlesnosti Sekretarijata, kao i poslove predvidene
posetnim propisima i ovim Pravilnikor.

- POMOCNIK/CA SEKRETARA/KE

pormaze sekretaru u radu | Zamjenjuje sekretara u slugaju njegovog
odsustva;

zestupa | predstavlja Sekretarijat 4 slugaju odsustva sekretara;

koordinira rad posebnih unutrasnjih organizacionin jedinica koje nemaju
rukovodioca: _

koordinira rad na izradi izvieitaja o stanju o prostoru i izradi Programa
planiranja i uredenja prostora;: |

priprema Godisnjfi program rada Sekretanjata i stara se o niegovoj
realizaci)i; _

ucestvuje u  saradnji  sa orgamima lokalne uprave, glavnimiom
administratoromfkom,  predsjednika/com Opstine, predsjednikom/com
Skupstine, resamim ministarstvima i NVO sektorom:

ucesivuje u blagovremenoi pripremi odluka i drugih akata Koje usvaja
Skupstina shodno Programu rada Skupstine;

ucestvije U organizovanju javne rasprave na utvidene nacrie odiuka i
programa kada je to predvideno pesebnim propisima;

odgovoran/na je za zakonito i blagoviemeno postupanje o upravhim
postupcima koji se vode u Sekretarijatu:

ucestvuje u realizaciji zakljutaks kolegijuma glavnogfe administratoralke i
predsjednikalce Opstine;:

stara se o uskladenost opsth | drugih pravnih akata iz nadlefnosti
Sekratarijata sa vaZedim zakonskim propisima’

cbavlja i druge poslove u saradr)i sa sekretarom | poslove koje mu
sekretar povier.. '

- SAMOSTALNI/A REFERENT/KINJA — TEHNICAR/KA

priprema pristigle zahtjeve i vrsi selekciju istih po oblastima z& potrebe
sekretarafke; .

vodi evidenciju pristiglin zahtieva i dokumentacione osnove i ostalin akata
Sekretarijata; _
sastaviia i° kompletira dokumentacilu po oblastma | poslovima iz
Nadieznost Sekretarijata;

stara se o tehnitkof i pravopisnoj ispravnosti materiala: _

stara se o blagovremencj dostavi materijala drugim subjektima, prijemi,
evidenciji' | dostavi prispielih materijala po oblastima, nadleznim
iZvrsipcima;

vodt evidenciju poziva i 'ugovara sastanke za polrebe sekretarafke,

vrsi druge pomoéno — tehnicke | administrativne poslove;
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- obavla | dnige poslove po  naiogu Sekretaratke, pomoénikatce
sekretarake, |

QDJEL JENJE ZA URBANIZAM
=TSN £ A URTANIZAM

4. SAMOSTALNIA SAVJETNIK/CA | ZA URBANIZAM |
GRADEVINARSTVO

primjenjuje prostormo - plansku dokumentaciju;

izraduje urbanistitko tehnicke uslove;

donosi riedenja o iegalizaciji bespravnih objekats;

izdaje riesana za gradenje i rekonstrukciju objekata’iz nadieFnosti Gpstinskog
organa lokalne uprave, koji su zapoceli po ranijem postupky;

donosi rederia o rugenju objekata, shodno Zakonu:. ' _

izdaje i druga rjs3enja | Uvjerenja na osnovu propisa o gradenju za koje'jo
nadlezan argan lokaine Uprave;

donosi riedenja o tehnickom pregledu objekata i kaordinira isti

izdaje rjedenje o upotrebi objekta, koja su Zapoceta po ranijen postupku:
utvrduje kvadratury chiekta u ciju’ obradunavanja naknade za komunalns
Opremarye gradevinskoy zemijista u skladu s vazatom regulativorn:

izdaje izvade | uvjerenja iz planskih dokumenata:

PO potrebi udestvuje u izradi odiuka i drugih akata koje donosi Skupsting |
ucestvuja na javno| raspravi:

cbavlja i druge poslove PO nalogu Sekretaratke, pomocnikalca sekrelara/ke.

5. SAMOSTALNEA. SAVJETNIKICA | ZA OBLAST PLANIRANJA |
UREBIENJA PROSTORA

oiavljanie pripremnih poslova i koordinaciiu izrade i donosenja planske

dokumentacije iz nadleznosti lokalne Uprave;

Cuvanje planske dokurmentacije i vodenje evidencija iz oblast planiranjs i

uredenja prostora: _

izdaje izvode | Uvjerenja iz planskih dokumenata: |

Obezbjedujz podatke za potrebe postupka odludivanja za siobodan pristup

informacijama:

cbavija i druge poslove PO nalogu Sekretarafke, pomodnika/ce sekretaratke,

6. SAMOSTALNIA SAVJETNIK/CA I| ZA URBANIZAM |
GRADEVINARSTVO

primjenjuje prostorna - plansku dokumentaciju;

izraduje urbanistitko tehnicke uslove;

donosi fjesenja o legalizaciji bespravnih objekata:

izdaje rjesenja za gradenje i rekonstrukeiju objekata 1z nadleZnosti opitinskog
organa fokaine uprave, koji su Zapoceti po ranijem postupku:

donosi ffedenja o rusenju ohjekata, shodno Zakonu;’ :
izdaje i druga rjedenja I'uvjerenja na osnovu propisa o gradenju za koje je
nadlezan organ lokalne uprave: _ _

donosi riedenja o tehnigkom pregledi objekata'i koordinira isti: _

izdaje riesenje o upotrebi objekia, koja su zapoteta PO ranijem postupku:
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utvrduje kvadraturu objekta u cili obracunavania naknade za kemunalno
opremanje gradevinskog zemliidta u skladu sa vaZefom reguiativom:

izdaje izvode i uvjerenja iz planskib dokumenata; )

po potrebi utestvuje u izradi odluka | drugih-akata koje donosi Skupstina
ucestvuje na javnoj raspravi:

obavija i druge poslove po nalogu Sekretaratke, pomotnikarce sekratarafke.

7. SAMOSTALNIA SAVJETNIKICA | ZA URBANIZAM {

GRADEVINARSTVO

primjenjuje prostarne - plansku dokumentaciju:

izraduje urbanisti¢ko fehnitke uslove:

donosi rjesenja o lagalizaciji besprawvnih objekata: |

izdaje rieSenja za gradenje | rekonstrukciju objekata iz nadleinosti
opstinskog organa lokalne uprave, koji su zapotet po ranijem postuplu;
lzdaje i druga rjeSenja i uvjerenja na osnovy propisa ¢ gradenju za koje je
nadiezan organ lokaine uprave; :

donosi riefenja o tehnitkom pregledu abjekata’i koordinira isti;

izdaje izvode i uvjerenja iz planskih dokumenats:

uCestvuje U utvrdivanju kvadrature objekta u cilju obradunavanja naknade
za komunalne aopremanje gradevinskog zemliista u sklady sa vasetom
regulativom; )

PO potredi uCestvule u izradi'odiuka i drugih akata koje donosi Skupstina i
uCestvuje na javnoj raspravi:

obavlja | dnige poslove po nalogu  Sekretarafke pomeocnikalce
sekrataralke. |

8. VISVA SAVJETNIK/CA It ZA VODENJE EVIDENCLIE | DRUGIH

POSLOVA

uéestvije U izradi rjesenja u sklady sa nadie#nostima:

vodi evidenciju zahtjeva i podnesaka Sekretarjata’

vodi evidenciju izdatih urbanisticko tehniékih. uslova, gradevinskih
dozvala, upotrebnih dozvola, rjedanja o legalizaciji:

vodi evidenciju izdatih rjefenja o pretvaranju posebnih | zafednidkih
dielove stambene zgrade u poslovni prostar | pretvaranja zajednickih
prostorija u stambeni prostor, _

priprema predmete za Suvanje u opétinskoj arhivi:

priprema dokumentaciju za objavljivanje na sajtu Opstine;

obavija i druge posiove po nalogu Sekretaratke. pomadnikalce
sekretaralks,

8. SAMOSTALNIA REFERENT/KINJA - GEOMETAR/KA

izraguje geodetske situacije terena za izradu urbanisticke tehnickih
uslova | za projekte za potrebe Sekretarijata i Opstine;

obiliezava na tereny infrastrukiurne objekie za potrebe opstinskih organa;
visi prenofenje katastarskih parcela na prostormo  — plansktt
dokumentaciju | obratno;

identifikuje parcele i objekte na terenu;,
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udastvuje u izradi Programa priviemenih objekata;
na katastarsko] kopiji plana vertava lokacije za postavijanie priviemenih
ohjekata;
izraduje skice i karte i vodi ewdencuu o prbavljenim podacima za potrebe
sistemalizovanja podataka o monitoangu u prostory;,
ostvaruje saradnju sa Upravom za nekretnine, pribavija ovierene
katastarsko-geodetske podloge za izradu planskin dokumenata;’
uestvuje u izrad! liste bespravnih objekata;
obezbjeduje podatke za potrebe postupka odludivanja za slobodan
pnsl'.up informacijams,;
vrii preklapanjs i identifikaciju destica zemlje U katastarske parceie
obraduje predmete u pogledu preklapanja lokacija, katastarskih,
urbanistiékih parcela {privedenost namjeni za potrebe poreskih rieenja);
priprems i pmgfeda' geodetske elaborate za potrebe Sekretarijata za
imovinsko pravne poslove;
za potrebe preklapanja starog | novog premjera pribavija potrebnu
dokumentaciju iz drzavnog arhiva;

vodi poslove na odredivanju naziva i granica naselja, ulica, trgova i
brojeva zgrads;
ohaviia i druge poslove po nalogu Sekretarafke, pomoénikafce
sekretaralke.

ODJELJENJE ZA PRAVNE POSLOVE

10, SAMOSTALNIA SAVIETNIK/CA | ZA PRAVNE POSLOVE | UPRAVNI

POSTUPAK

izraduje urbanisticko — tehnicke usiove;

vodi upravni postupak u ablasti urbanizma i gradevinarstva,

vodi pwc:stepem postupak po 2albama;

donosi FJESEI'I]EI a legalizaci)i bespravain ﬂbjekata

vodi upravni postupak prelvaranja posebnih i zajedniékih djelova
stambene zgrade u poslovne prostore i pretvaranja zajednigkih djelova
stamhene zgrade u stambeni prostor;

vodi upravni pnstupak iseljenja bespravno useljenih lica U posebne i
zajednitke dislove stambene zgrade;

vodi prvostepeni upravni postupak po Zathama iz oblasti urbanizma |
gradevinarsiva; )

izraduje nacre i predlioge odluka i druge akie Imje donosi Skupstma iz
nadieznosti Sekretarijata,: analizu efekata primjene tih propisa (RIA} i
udestvuje u javnoj raspravi na utvrdeni nacr odluka;

vodi' posiove na odredivanju naziva ‘i granica naselja, ulica; trgova i
brojeva zgrada

predlaZe mjere za nrevazilaZenje problema odnosno otklanjanje propusta
U radu;

pokrede inicijativu za izmjenu propiss;

starz ge o ugkladenosti opstinskih odluka i druguh pravnih akata iz oblasti
Sekratarijata sa vaZecim zakonskim propisima;’

odlutuje po zahfjevima za slobodan pristup informaciiama, shodno
posebnom Lakonu;
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- priprema interna pravila i procedure u uspostavijanju unutrasnje kontrole
u Sekretarijaty,

. obavla i druge posiove po nalogu Sekretaratke, pomodnikalce
sekrefarafke.

11. SAMOSTALNI SAVJETNIK/SAVIETNICA It ZA PRAVNE POSLOVE |
UPRAVNI POSTUPAK

izraduje urbanisticka — tehnicke uslove;

vodi upravni postupak u oblasti urbanizma i gradevinarstva;

vodi prvostepeni postupak po Zalbama:

donosi riedenja ¢ legalizaciji bespravnih objekata;

vodi upravni postupak pretvaranja posebnii i zajednitkih dielova stambene
zgrade u poslovne prostore i pretvaranja zajednickih djelova stambene zgrade
u stambeni prostor;

vodi upravni' postupak iselenja bespravno uselienih lica u posebne I
zajednitke diglove stambene zgrade;

vodi prvostepeni upravni postupak po Zalbama iz oblastt urbanizma |
gradevinarstva; s

izraduje nacrte i predioge odiuka | druge akte koje donosi Skupstina iz
nadleznosti Sekretarijata, analizu efekata primjene tih propisa (RIA) i
ulestvuje U javno raspravi na utvrdeni nacrt adluka;

vodi poslave na odredivanju naziva i granica naselja, ulica, trgova’i brojeva
Zgrada;

predlaze mijere za prevazilazenje problema odnosno otklanjanje propusia u
radu;

pokrece inicijativu za izmjenu propisa;

stara se o uskladenosti opstinskih odiuka i drugih pravnih akata iz oblasti
Sekretarijata sa vaZecdim zakonskim propisima; | |

odlutuje po zahtievima za slobodan pristup informacijama, shodno pasebnom
Zakonu,

priprema informacije o Planu integriteta za potrebe koordinalora;

priprema procedure za upravijanje rizicima na nivou Sekratarijata;

obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaratke, pomoénikafce sekretaralke.

12. SAVIETNIKICA Il ZA VOPENJE PODATAKA | DCKUMENTACIONE
OSNOVE Q PROSTCGRU

formiranje predmeta (formiranje predmeta u omote spisa; upisivanie novih
predmeta u upisnike, e-upisnike i druge evidencije);

razvrstavanie, proslijedivanje i arhiviranje akatg;

azuriranje dokumentacije (ulaganja podnesaka i dopuna u spise predmeta,
ulaganje destavnica...};

vodenje evidencije sluzbenih listova;

vodenje zapisnika tokom saslusanja stranaka;

obavlja i druge postove po nalogu Sekretararke, pomocnika/ce seluetara/ke.

ODJELJENJE ZA STAMBENE POSLOVE
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13. RUKOVODILAC/TELJKA ODJELJENJA ZA STAMBENE POSLOVE

rukovadi radom odjeljenja i arganizuje posiove iz oblasti stanavanja;:
utestvuje u jednogodisnjem programu rada sckretarijata iz oblasti stanovanja;
prati i uCestvuje u izvrsenjue budzeta u dijelu subvencionisanja izrada fasada;
vrsi nadzor nad realizacijorn izvedenih radova na fasadama:

obavlja | druge poslove po nalogu Sekretaratke, pomocnikalcs sekretarafke.

14.SAMOSTALNI/A SAVIETNIKICA | ZA PRAVNE POSLOVE | UPRAVNI
POSTUPAK

preduzima zakonske mjere v sfuéaju kada SkupsStina viasnika/ca stambens
zgrade ne vrii Zakonom propisana poslove:

vrsi poslove kofi proizilaze iz radova kaji se izvode kao hitne intervencije ng
stambenin zgradama;

predlaze mjere za prevazilazenje problema cdnosno otklanjanje propusta u
rachy;

pokrece iniciiativu za zmjenu propisa;-

izraduje nacrie i predioge odiuka i druge opste akte u stambenoj oblasti i iz
druge oblasti iz nadleZnosti Sekretarijata, koje donosi skupstina | uéestviije na
javnoj raspravi na utvrdeni nacrt odiuke: _

stara se o uskladenosti opstinskih odluka i drugih pravnih akata iz oklasti
Sekretarijata sa vaZedim zakonskim propisima’

odlucuie po zahtjevima za slobodan pristup infermacijama, shodno pasebnom
Zakonu;

obavlja | druge poslove po nalogu Sekretaratke, pomoénikalce sekretarafke i
rukovediocaftelike Odjelienja

15. SAMOSTALNI/A SAVIETNIK/CA Il ZA PRAVNE POSLOVE | UPRAVNI
POSTUPAK

preduzima zakonske mjere u slucaju kada Skupétina vasnika/ca stambene
zgrade ne wsi Zakonom propisane posiove;

vri poslove koji proizilaze iz radova koji se izvode kao hitne Intervencije na
stambenim zgradama;

vr$l upravni nadzor nad zakonito3éu opstit i drugih akata;

vr8i nadzor nad zakenito&éu rada;

U obavljanju upravneg nadzora predlaZe obustavijanje od izvréenja opstih
akata il pojedinih odradbi koje nijesu u saglasnosti sa Statutom | drugim
aktima organa [okalne samouprave, do okondanja postupka ocjenjivania
ustavriosti | zakonitosti; o

predlaze mjere za prevazilaZenje problema odnosno otklanjanje propusta o
radu;

pokrece inicijativu za izmjenu propisa; : :

izraduje nacrie i predioge odiuka | druge opéte akle u stambeno] oblasti i iz
druge oblasti iz nadleZnosti Sekratarijata, koje donosi Skupsting i uéestvuje na
javnoj raspravi na utvrdeni nacrt odluke;
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stara se o uskladenosti opitinskih odiuka i drugih pravnih akata iz oblastt
Sekretarijata sa vazedim zakonskim propisima; _
odiuuje po zahtjevima za slobodan pristup informaciiama, shotdno posebnom
Lakonu;

obavja i druge poslove po nalogu Sekretaraske, pomoénikal/ce sehretarake i
rukovodiocafteljke Odjeljenja,

16.VISliA SAVIETMIKICA 1l ZA VOBENJE EVIDENCIJA | DRUGIH
POSLOVA

nabavka kancelarijske opreme i drugih kancelarijskin  materijala  za
svakodnevnu potrosmu;

formiranje predmeta {formiranje predmeta u omote spisa, Upisivanje novif
predmeta u upisnike, e-upisnike i druge evidencijel;

vodenje registara iz oblasti stanovanja u skladu sa zakonom;

razvrstavanje, proslijedivanje i arhiviranje akata;

afuriranje dokumentacije (ulaganja podnesaka i dopuna U spise predmeata,
ulaganje dostavnica,..}, _

obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke, pomodnikalfce sekretara/ke i
rukovodiocafeljke Odjeljenia.

17. SAVJETNIK/CA Il ZA VODENJE EVIDENCIJA | DRUGHH POSLOVA

nabavka kancelarijske opreme 1 drugih kancelanjskih materijala 2za
svakodnewnu poirosnju,

formiranje predmeta (formiranje predmeta u omote spisa. upisivanje novih
predmeta u upisnike,-e-upisnike i druge evidencis),

vaden]e registara iz oblasti stanovanja u skiadu sa zakonoer,

razvrstavanje, proslijedivanje i arhiviranje akata,

afuriranje dokumentacije (ulaganja podnesska i dopuna u spise predmeta,
ulaganje dostavnica,..};

obavlja’i druge poslove po nalogu Sekretara/ke, pomotnikalce sekragtaralke |
rukovadiacatelke Odjeljenja.

ODJELJENJE ZA UREDENJE PROSTORA

__'____—l—l_'—-__"_

16, RUKOVODILAC/TELJKA ODJELJENJA ZA UREBENJE PROSTCRA

rukovodi radom odjelienja i grganizuje poslove tekuéeg odrzavanja i vodi
evidenciju o tome,

priprema jednogodisnji program tekuceg adrZzavanja;

ucestvuje u pripremi programa teku€ih odrZavanja privrednih drustava;

prati | udestvuje u izvréenju budZela tekuéeq odrZavanja kemunalnih objekata,
zelenim povrdinama, sportelim i djeéijim igralistima; ;

vi&i nadzor nad realizacijom tekuéeg odrzavanja u privrednim drustvima,

daje saglasnost na radove tekucey odrzavanja kaji nisy obuhvaceni godisnjim
programonm, _ :

uéestvuje u izradi rada Sekretarijata u dijelu tekuceg cdreavanja;

priprema godisnji izvjestaj tekuceg odrzavanja,
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obavlja i druge posiove po nalogu Sekretarafke, pomotnika/ce sekretarafke.

19. SAMOSTALNUA SAVJETNIKICA | ZA CDRZAVANJE [ SANACIIU
OBJEKATA KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

uesivije u izradi rada Sekretarifata u dijelu tekudeg odrZavanja; 3
vrsi pregled | kontrolu nad izvedenim radovima na tekufem codrZavanju
objekata kamunalne infrastrukture, zelenim povréinama, sportskim i djedijim
igralistima;

priprema tehnicku dokumentaciju za potrebe tekudeg odrZavanjal

pregleda racune dostavijane od strane izvodaca radova;

dostavija evidencije i izvjestaje o svim poslovima 1z svog djelokruga rada;
obezhieduie podatke za potrebe postupka odludivanja za slobodan pristup
informacijama; '
gbavlja t druge poslove po nalogu Sekretara/ke, pomoénikafce sekretaralke i
rukovedioca Odjeljanga,

20.VIS| SAVJETNIK Il ZA VOPENJE EVIDENCIJA | DRUGIH POSLOVA

priprema pristigle zahtjeve i wii selekciju istin po oblastima za potrebe
Cdjeliens;

sastavlja i kompletira dekumentaciju po oblastima i poslovima iz nadleZnosti
Odjeljenja;

stara se ¢ tehnifkg] i pravopisng) ispravnosti materjala;

stara se o blagovremeno] dostavi materijala drugim subjektima, prijemu,
evidenciji i dostavi prispjelih materijala po oblastima, nadlezrim izvrsiocima;
vrdl druge pomodng — tehnicke | administrativiie poslove;

cbavlja i druge poslove po nalogu Sekretarafke, pomoénikalce sekretara/ke |
rukovodioca Qdjeliznja.

21.5AMOSTALNIA REFERNT/KINJA ZA ODRZAVANJE | SANACIJU
CBJEKATA KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

ucestvuje u pripremnim posiovima na izradi rada Sekretarijata u dijelu tekuceg
odrzavanja,

ucestvije u wvrdepju pregleda i kontroli izvedenth radova na tekuéem
odrzavanju objekata komunalne infrastrukture, zelenim povrdinama, sportskim
t dietilim igralistima f vodi evidenciju o tlome;

ucestvuje u pripremi tehnike dokumentacije za potrebre tekuceg odrzavanja;
pregleda ratune dostavijane od strane izvodaga radova;

dostavija evidenciie  izviestaje o svirm poslovima iz svog dislokruga rads;

vréi obilazak i evidenfira uofene nedostatke na objektima komunalne
infrastrukture, zelenim povriinama, sportskim ¢ djedijim igralistima,

vr5l poslove kojl su vezani za dekorativng uredenje grada;

cbavlja | druge poslove po nalogu Sekretaratke, pomocnika/ce sekretaralke i
rukovodioca Odjelienja.
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VIl  ZAPOSLIAVANJE PRIPRAVNIKA/CA
Cian 20

U Sekretarifatu se mogu radi strutnog osposobliavanja za samostalno vrienje
posiova zaposhti pripravricilce sa Vit 1 ili VM nivoom kvaliflkacije obrazovania, u
trajanji od 12 mjeseci, na osnovu javnog gglasa.,

Clan 21

O wrsti 8kolske spreme pripravnika/ca odiutuje sekretarika Sekretarijata, vz
saglasnost predsjednikaica Opitine,

Clan 22

Osposobliavanie  pripravnikaica sprovodi  se po programu  strugneg
ospasobljavanja, na nadin koji obezbjeduje da se pripravnik/ca prakticnim radom |
utenjem pod kontrolam osposohi za samostalno vrsenje pojedinih poslova..

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 23

Rasporadivanje sluzbenikalca i namjestenika/ca u Sekretatijatu, izvréiés se u
roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovag Pravilnika,

Nerasporedenim sluzbenicimalama | namjestenicimalama pripadaju. prava i
obaveze koje su utvrdene opstim prepisima o radu.

Clan 24

U pegledu pravnog statusa, disciplinske odgovornosti i ocjenjivanja rada
sluzbenikalca i namjestenika/ca v organima lokalne uprave, shodno se prirmjernuju
odredbe Zakona o drZavnim ‘slubenicimal/ama | namjestenicimal/ama, ukoliko
Zakonom o lokalnoj samoupravi nije drugadije odredeno..

Clan 25

Ova] Pravilnik stupa na snagy danom dobifanja saglasnosti od strans
predsjednika Opétine Kotar,




CRNA GORy

OZ Opiting Kotor

Na osnowu Elana 200 Zakona o radu {"Sluzbeni iist Crne Gore", br. ﬂﬂﬁéfﬂﬂﬂfﬂ,
029721, 06821, 145/21), organ lokalne uprave Opétine Kator, Bekretarij
urbanizam, stanovanje | uredenie prostora, sa sjedigtem y Kaotory, Stani gra
koga zastupa Jelena Franovi¢, vd. sekretara S i : u
Poslodavac), s jedne strane i Duica Todorovié, JMB u
daliem tekstur: Zaposlena, s druge strane, zaklju®uji

UGOVOR O OBAVLJANJU PRIVREMENIH | POVREMENIH POSLOVA

Clan 1

Ovim ugoveram regulise se radni odnos izmedy Posiodavea | Zapaslene ;i ugowvarad
prihvataju sva prava, ohaveze i odgovornosti utvrdene Zakonom o radu.

Clan 2

Predmet ovog ugovara je obavijanje posiova na Pripremi. i evidencifi pristiglih
zahtieva, sastavijanje j kompletiranje dokumentaciie po cblastima i poslovima iz
nadleznosti Sekretarjaty i obavljanje. drugin pomocno — tehnickin i administrativnik
poslova.

Clan 3

Ova] Ugovor zakljuduie se na odredeno wijeme od 14.03.2023.q0dine do
07.09.2023 godine.

Clan 4

Poslodavac se obavezuje da éo zaposlenoj platiti mjeseénu naknady-zarady za
izvrSeni posac v bnuto jznosu od 796 77 €,

Uplata | isplata neknade-zarade iz stava 1 ovog ¢lana vréice se preko CKE banke na
Zirg racun bri
Mz bruta izn govora obradunavaju sa doprinosi, porezi §
prirez porezu, u skladu sa vazecom zakonskom regulativom,

Clan 5

Poslodavac se obavezufe da prali realizaciiy Ugovorenog posla, obazbijedi potrebne
uslove rada, potrebna sredstva zastite na radu, zakenska prava keja su predvidena
a zaposlene | da gruza struénu pomoé Zapasleno;.

Clan 6

Zaposlena prihvata obavezy da povjerene poslove obavija savjesno, kvalitatno i da
58 U svemt pridrZzava utvidens arganizacije rada, radne discipline i svih obaveza
uvrdenih ugovorom i prema dogovoru sa Poslodaveem..
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Ctan 7

Ugovor prestaje: _

-Istekom ugovorenog perioda;

-Sparazumom izmeduy Zaposiene | Poslodavca, ij

-otkazom ugavora od strane Poslodavea fli Zaposlene, prema uslovimsa uivr@enim

Clan g

Posiodavac se obavezuie da spravede proceduru oko penzijskog | nvalidskog
Gsiglirania za Zaposlenu za navedeni period u skladu sa zakonam.

&tan 9

Za sve eventualne sporove nasiale zbog nepostovania odredbi Ovog ugovora
nadlezan je Osnovni sud u Kotory.

Clan 10

Qval ugovor ja sadinjen u & {(Sest) istovietnih primjeraka, 1 {jedan) za Zaposlenu, 4
(Eetiri) za nadlezne argane Opstine Kotor i 9 (ledan) za Paslodavea,

ZAPOSLENA POSLODAVAG

Sekretarijat za urbanizam,
2\ slancvanje i uredenje prosiora

2na Franovié

Dostavijene:
1. Zaposieng;
2. Sekretarijatu 03
3. Sekretarjaty o2
. Sekretarijatu 04
(é U dosijg
6. Arhivi



